Céamara de Comercio de Duitama
NIT. 891.855.025-4

CONVOCATORIA No. 06-2025

PROCESO PARA CONTRATAR EL SUMINISTRO DE AGENDAS INSTITUCIONALES PARA LA
CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

1. INFORMACION GENERAL

1.1. Antecedentes: La Cdmara de Comercio de Duitama es una persona juridica de
derecho privado, de cardcter corporativo, gremial y sin dnimo de lucro, administrada y
gobernada por los comerciantes matriculados en el respectivo registro mercantil que
tengan la calidad de dfiliados. Por ende, su contratacidn se rige por las normas del derecho
privado, principalmente por las siguientes: Constitucion Politica de Colombia, Decreto 410
de 1971 - Cédigo de Comercio, Ley 1581 del 2012, Ley 1727 de 2014, Decreto 2042 de 2014,
Cédigo Unico Disciplinario, Decreto Unico Reglamentario1074 de 2015, Circular Externa 100-
000002 de 2022 expedida por la Superintendencia de Sociedades, Sistema de Salud y
Seguridad en el Trabajo y las demds normas que las modifiquen y sean necesarias y
concordantes.

Para desarrollar las funciones asignadas a las Cdmaras de Comercio por el Gobierno
Nacional en concordancia de lo sefalado en el articulo 2.2.2.38.1.4 del Decreto 1074 de
2015, se contemplaron en el plan de actividades de la vigencia 2025 estrategias para la
formalizacion y divulgacion de los registros publicos, mediante material promocional para
ser entregado como incentivo a los comerciantes que renuevan su matricula dentro de las
fechas establecida para tal fin y a quienes se matriculan.

1.2. Objeto de la convocatoria: Evaluar, seleccionar y contratar el suministro de 15.355
agendas institucionales para ser distribuidas entre los comerciantes y empresarios que
redlicen el frdmite de matricula o renovacién de su matricula mercantil o inscripcion en la
vigencia 2026.

Objeto del Contrato

Contratar el suministro de 15.355 agendas institucionales para ser distribuidas entre los
comerciantes y empresarios que readlicen el trdmite de matricula o renovacién de su
matricula mercantil o inscripcién en la vigencia 2026.

1.3. Lugar de ejecucidén del objeto: Las agendas institucionales a adquirir a través del
presente proceso deberdn ser entregadas en la Cdmara de Comercio de Duitama
ubicada en la fransversal 19 No. 23-141 de la ciudad de Duitama-Boyacd.
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Camara de Comercio de Duitama
NIT. 891.855.025-4
1.4. Moddalidad de la Convocatoria: Convocatoria abierta dirigida a personas naturales o
juridicas debidamente constituidas con capacidad para obligarse, que acrediten su
existencia y representacion legal, cumplimiento de los requisitos legales y cuyo objeto social
y/o actividad (cédigo CIIU) esté relacionada con el objeto del presente proceso de
contratacion.

1.5. Caracteristicas técnicas de los bienes a suministrar: Agendas tipo cuaderno argollado:
tamano: 1/4 carta (alto 14 cm x ancho 10,5cm); con insertos: dos hojas luego de la tapa y
una al final en papel propalcote de 150 gr impresas a full color; tapas livianas: a color
plastificado mate portada y contra portada en maule calibre 16; cantidad de hojas 80 en
papel bond impresas a 1 tinta. Por las 2 caras, el diseno serd suministrado por la entidad.

1.6. Lugar, fecha y hora limite de presentaciéon de las propuestas: Los participantes en la
presente convocatoria deberdn radicar la propuesta en la Cdmara de Comercio de
Duitama ubicada en la Transversal 19 No. 23-141 de Duitama en la oficina de Asistente de
Presidencia en sobre cerrado segin cronograma establecido en el numeral 4 de la presente
convocatoria o enviarlas al correo ccdapresidencia@ccduitama.org.co en un Unico
archivo PDF, hasta el dia jueves 18 de diciembre del 2025, hasta las 10:00 a.m.

Una vez radicada la propuesta no se aceptardn modificaciones, variaciones, adiciones, ni
la presentacion de documentos o informacion adicional, lo cual no obsta para que la
Cdmara de Comercio de Duitama pueda solicitar durante la evaluacion las aclaraciones
que considere necesarias, las cuales deberdn ser atendidas en el tiempo fijado. Cuando
éstas lleguen incompletas o en forma extempordnea se tendrdn por no presentadas.

1.7. Plazo mdaximo para desarrollo del objeto de la convocatoria: El plazo méximo previsto
para la ejecucién del contrato es de diez (10) dias calendario, contados a partir de la
suscripcion y perfeccionamiento del mismo, la aprobacién de las garantias solicitadas y la
firma del acta de inicio.

1.8. Forma de Pago: La Cdmara de Comercio de Duitama, efectuard el pago asi: a) Un
anticipo equivalente al 30%, del valor total del contrato, previa aprobacién de las garantias
solicitadas; b) El 70% restante a la entrega, recibido a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato y liguidacion del contrato de acuerdo con las cantidades, calidades y con el
precio establecido.

Para el pago se requerird la presentacion de la respectiva factura y/o cuenta de cobro de
acuerdo a sus obligaciones ftributarias y demds requisitos exigidos por la Cdmara de
Comercio de Duitama. A los pagos se les efectuardn las deducciones de ley a que haya

lugar.
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Camara de Comercio de Duitama
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El precio propuesto debe incluir todos los gastos, directos e indirectos, derivados de la
celebracion, ejecucién vy liquidacion del contrato, asi como la discriminacion del IVA (si
aplica).

1.9. Veracidad de la informacién suministrada: Con la presentaciéon de la propuesta el
oferente estd obligado a responder por la veracidad de la informacién entregada durante
el proceso de seleccién. De conformidad con el articulo 83 de la Constitucidn Politica, la
Cdmara de Comercio de Duitama presume que toda la informacién que el interesado
suministre en la presente convocatoria es veraz y corresponde a la realidad, no obstante,
la Cdmara se reserva el derecho de verificar la misma.

1.10. Requisitos de los oferentes: Podrdn presentar ofertas, las personas naturales o juridicas
que se encuentren debidamente matriculadas en el RUES, que su objeto social o actividad
(cédigos ClIU) contenida en los certificados de matricula de persona natural o de existencia
y representacién legal, guarden relacién con el objeto a contratar; encontrarse renovado
al aino 2025, no hallarse en estado de liquidacién (persona juridica) y presentar la propuesta
con las caracteristicas y especificaciones exigidas en esta convocatoria asi como los
documentos establecidos en el numeral 2.

2. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR

De conformidad a lo establecido en el Manual de Contratacién vigente de la Cdmara de
Comercio de Duitama, la propuesta deberd presentarse con la totalidad de los
documentos que se relacionan a continuacién:

2.1 Documentos Juridicos

2.1.1. Carta de presentaciéon de la propuesta suscrita por la oferente persona natural o por
el representante legal debidamente facultado en los términos de la ley o su apoderado si
a ello hubiere a lugar en personas juridicas, indicando el conocimiento de la convocatoria,
la legalidad de la propuesta (no subsanable/causal de rechazo).

2.1.2. Certificado de existencia y representacion legal en original con fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias, en personas juridicas este deberd acreditar: (subsanable con
fecha anterior a la fecha de cierre de la presente convocatoria)

*Que se encuentra vigente y renovado a 2025

*Que el objeto social guarde relacion con el objeto a contratar.

*Que la duracion de la persona juridica no sea inferior al término del contrato y un (1) ano
mdas.

*En caso que el representante legal tenga restriccién para contratar deberd aportar la
autorizacion de la Junta Directiva o por su méxima autoridad.

*Que en las actividades (cddigos ClIU) reportados tenga relacién con el objeto a contratar.
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2.1.3. Certificado de matricula mercantil en original con fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias de la persona natural, este deberd acreditar: (subsanable con fecha
anterior a la fecha de cierre de la presente convocatoria)
*Que se encuentra vigente y renovado a 2025
*Que enlas actividades (codigos ClIU) reportados tenga relaciéon con el objeto a contratar.
2.1.4. Fotocopia del documento de identidad del representante legal y/o oferente persona
natural (subsanable).
2.1.5. Fotocopia del Registro Unico Tributario, con fecha de generacién no superior a tres
meses anferiores al cierre de la presente convocatoria (subsanable con fecha anterior al
cierre de la presente convocatoria).
2.1.6. Certificado de antecedentes fiscales expedidos por la Contraloria General de la
Republica de la persona natural o de la persona juridica y de su representante legal
(subsanable).
2.1.7. Certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedidos por la Procuraduria
General de la Nacién de la persona natural o de la persona juridica y de su representante
legal (subsanable).
2.1.8. Certificado de antecedentes penales expedidos por la Policia Nacional de la persona
natural y/o del representante legal de la persona juridica. (subsanable).
2.1.9. Formato de NO PARENTESCO (se anexa) diligenciado y firmado por el oferente
persona natural o representante legal de la persona juridica, donde se manifiesta bajo la
gravedad de juramento no encontrarse incurso en ninguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad o conflicto de intereses, de acuerdo con el Cédigo de Etica de la entidad.
El Cédigo de ética se puede consultar en los Estatutos publicados en la pdgina web de la
Entidad www.ccduitama.org.co (subsanable).
2.1.10. Formato de “DECLARACION DE PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS Y DE LA
FINANCIACION DEL TERRORISMO” (se anexa) diligenciado y frmado por el oferente persona
natural o representante legal de la persona juridica (subsanable).
2.1.11. Registro de deudores alimentarios morosos del oferente persona natural y/o
representante legal de la persona juridica, el cual se descarga de la pdagina del MINTIC
(subsanable).
2.1.12.

2.2. Documentos Técnicos

El oferente deberd presentar minimo fres (3) y mdximo cinco (5) certificaciones de
experiencia en objetos similares al de esta convocatoria ejecutados en los Ultimos cinco (5)
anos contados a partir de la fecha de entrega de la propuesta, que sumados en su cuantia
sean iguales o superiores al valor senalado en el numeral 3 “PRESUPUESTO"” de este
documento. Las certificaciones deberdn contener como minimo los siguientes datos:
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nombres del contratante y del contratista, plazos de ejecucion, entrega a satisfaccion,
valor, objeto del contrato.

De no contar con las certificaciones podrd anexar el respectivo contrato y/o el acta de
liguidacién donde contengan como minimo los datos antes senalados.

2.3. Propuesta econémica

El oferente debe presentar propuesta econdmica de acuerdo a las caracteristicas técnicas
del servicio a suministrar y que se encuenira detallada en el numeral 1.5 de la presente
convocatoria, con valores en pesos colombianos, discriminando valor unitario e IVA si
aplica. El valor estimado del contrato incluye todos los costos directos e indirectos en que
deba incurrir el contratista para la ejecucion del contrato y los impuestos y descuentos de
ley a que haya lugar.

3. PRESUPUESTO

El presupuesto para la presente contrataciéon es la suma de VEINTINUEVE MILLONES CIENTO
SETENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS ($29.174.500) IVA incluido si aplica.

Tenga en cuenta, que el valor del contrato a suscribir corresponderd al valor de la propuesta
econdémica de quien resulte adjudicatario.

4. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD DESCRIPCION FECHA
Apertura de la Se rec:li,zc: por publicacién en.lo pdgina wgb de N 10 de
. la Cdmara de Comercio de Duitama | diciembre del
Convocatoria .
www.ccduitama.org.co 2025

Observaciones o | Radicarlas en la oficina de Asistente de | Del 10al 12 de
aclaraciones alos | Presidencia en horario de atencién al publico | diciembre del
términos de la (8:00 am a 12:00m y de 2:00 pm a 5:00 pm) o al | 2025, hasta las

convocatoria correo ccdapresidencia@ccduitama.org.co 11:00 am
Respuesta a Se publicardn en la pdagina web de la Cdmara El 15de

observaciones de Comercio de Duitama: | diciembre del
presentadas www.ccduitama.org.co 2025
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. Radicarla propuesta en la Cdmara de Comercio
Cierre de . .. . El 18 de
. de Duitama en la oficina de Asistente de .
Convocatoria y . . . L diciembre del
Presidencia o enviarlas al correo electronico
Enfrega de . . . 2025, hasta las
ccdapresidencia@ccduitama.org.co, conforme
Propuestas . 10:00am
a lo previsto en el numeral 1.6
Andlisis y . , . . 19 de
., La redliza la Cdmara de Comercio de Duitama, .
Evaluacion de on sus instalaciones diciembre del
Propuesta ' 2025
Publicacién de los | Se publicard en la pdgina web de la Entidad El 20 de
resultados de la www.ccduitama.org.co los resultados del | diciembre del
evaluaciéon y proceso. 2025
Adjudi i6 , . El dia 22
dJUdICOSIOﬂ Y En las instalaciones de la Camara de Comercio . .dIO ae
celebracion del . diciembre de
de Duitama
contrato 2025

5. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

La Cdmara de Comercio de Duitama rechazard las propuestas, Unicamente, en los
siguientes casos:

e Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos
tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error a la Cdmara de Comercio de
Duitama.

¢ Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre
de la convocatoria.

e Cuando la Cdmara de Comercio de Duitama compruebe que la informacion o
documentos anexos a la propuesta no se ajustan a la verdad.

e Cuando los documentos presentados en la propuesta tengan tachones, enmendaduras
o correcciones que no estén expresamente aclaradas por el oferente.

e Cuando la sociedad se encuentre incurso en alguna de las causales de disoluciéon y/o
liguidacién.

e La no presentacion completa y total de los documentos de la propuesta, a pesar de
haber sido solicitados en su momento y no haber sido subsanados en la fecha determinada
dentro del cronograma.

e La no presentaciéon y/o no suscripcion (firma) de la carta de presentacién de la
propuesta senalada en el numeral 2.1.1.

e Cuando el oferente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o
incompatibilidad fijadas por la Constitucion, la ley y los estatutos de la CCD.

e La no presentacion del poder, cuando la propuesta sea presentada a fravés de
apoderado.

6. ACLARACION O MODIFICACION DE LA CONVOCATORIA
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La Cdmara de Comercio de Duitama podrd modificar la presente convocatoria mediante
adendas, las cuales serdn informadas a los oferentes y publicadas en la pdgina Web de la
entidad.

Los interesados podrdn solicitar aclaraciones pertinentes al presente proceso, dentro del
plazo y términos establecidos en el numeral 4 “cronograma del proceso” del presente
documento.

7. SUPERVISION

La Cdmara de Comercio de Duitama ejercerd el control y vigilancia del objeto contractual
a través de quien ésta delegue.

8. ANALISIS Y EVALUACION DE PROPUESTAS
Para las propuestas presentadas se verificard los siguientes requisitos habilitantes en su

totalidad. Esta evaluacion no otorga puntaje, pero si determina si la propuesta continda en
el proceso para ser evaluada:

REQUISITO CUMPLE NO CUMPLE

Documentos Juridicos

Carta de presentacion de la propuesta

Certificacién en original de matricula o de existencia y
representacién legal, expedicién no mayor a 30 dias
Renovado al ano 2025

Objeto social guarde relacion con el objeto a contratar
Que la duracion de la persona juridica no sea inferior al
término del confrato y 1 ano mds

Que en las actividades (cédigos ClIU) reportados tenga
relacion con el objeto a contratar

Fotocopia del documento de idenfidad del
representante legal y/o oferente persona natural
Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT

Certificado de antecedentes fiscales

Certificado de antecedentes disciplinarios

Cerfificado de antecedentes penales

Formato diligenciado y firmado de no parentesco.
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Formato diligenciado y firmado de “declaracién de
prevencion del lavado de activos y de la financiacion del
terrorismo”

Certificaciones de acreditacidon de experiencia
Propuesta ajustada a las caracteristicas técnicas de la
convocatoria

Propuesta econdmica

La Cdmara de Comercio de Duitama, una vez verificado el cumplimiento de la totalidad
de los requisitos habilitantes, observard los siguientes factores de calificacion para las
propuestas presentadas.

ASPECTO O iTEM A EVALUAR PUNTAJE
Valor de la propuesta 50
Experiencia 40
Apoyo a la industria local 10
Jurisdiccion CCD 5
Cdmaras de Comercio del Departamento de Boyacd 3
Otras Cdmaras de Comercio 2
TOTAL 100

Valor de la propuesta: La propuesta que cuente con un menor valor se le asignard 50 puntos
y a la siguiente se le disminuirdn 3 puntos y asi sucesivamente. Este puntaje se otorgard
teniendo en cuenta la cuantia total de la propuesta presentada.

Experiencia: La propuesta que cuente con mds experiencia en objetos iguales y/o similares
se le asignard 40 puntos y a la siguiente se le disminuirdn 3 puntos y asi sucesivamente. Este
puntaje se otorgard teniendo en cuenta la cuantia de los contratos anexados, es decir, a
mayor cuantia mayor puntaje, partiendo de la base que se debe cumplir con el requisito
habilitante de la experiencia.

9. COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

El participante en la presente convocatoria se compromete dar confidencialidad a la
informacion entregada por la por la Cdmara de Comercio de Duitama en el desarrollo del
presente proceso de contratacién y en la ejecucion del mismo, por tanto, se firmard
clausula de CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION en el respectivo contrato.

10. CRITERIOS DE DESEMPATE
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En caso de presentarse empate, éste se resolverd teniendo en cuenta los siguientes criterios
y orden:

e Se escogerd como adjudicatario a la persona natural o juridica que presente la mayor
experiencia conforme a los documentos presentados.

e En caso de persistir el empate se considerard la propuesta con domicilio principal en la
jurisdiccion de la Cdmara de Comercio Duitama, o en segundo lugar domicilio en el
Departamento de Boyacd.

e En caso de persistir el empate se considerard el orden de la radicaciéon de las propuestas.

11. ADJUDICACION

11.1. Seleccién: La Cdmara de Comercio de Duitama procederd a realizar el andlisis y
evaluacién de las propuestas siempre que se cuente con el niUmero minimo (tres),
establecido en el Manual de Contratacién. En caso de no recibirse esté nUmero una vez
cumplido el plazo de cierre definido en el cronograma, no se realizard la apertura de sobre
ni andlisis de los documentos radicados y se procederd a adelantar una segunda
publicacién de la convocatoria, si adelantada la segunda publicacién no se presenta el
nUmero de propuestas requeridas, la Entidad realizard el proceso de andlisis, evaluacion y
seleccidn con las propuestas presentadas que cumplan los requisitos, participando tanto
las presentadas en la primera como en la segunda publicacién de la convocatoria.

Una vez agotado el andlisis y evaluacién de las propuestas, la Cdmara de Comercio de
Duitama adjudicard al oferente que cuente con mayor puntaje en la evaluacion.

12. TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Con la presentacion de la propuesta el oferente autoriza de forma libre, consciente,
expresa, informada y espontdnea a la Cdmara de Comercio de Duitama para dar
tratamiento de sus datos personales (recoleccidn, almacenamiento, uso, supresion,
eliminaciéon, actualizacion, transmision y transferencia). Asi mismo es entendido que el
oferente ha recibido autorizacién expresa de todas las personas que pueden estar
vinculadas a su propuesta a fin de proporcionar la informacién a que refiere la ley de
proteccion de datos.

13. DECLARATORIA DE PROCESO DESIERTO

La Cdmara de Comercio de Duitama, podrd declarar desierta la convocatoria cuando
denfro de los tiempos estipulados en el cronograma de esta convocatoria no existieron
propuestas o si habiendo propuestas ninguna cumplid con los criterios para adjudicacion

de la misma.
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Céamara de Comercio de Duitama
NIT. 891.855.025-4

14. GARANTIAS

El oferente al que se adjudique el presente proceso deberd constituir a favor de la Cdmara
de Comercio de Duitama una garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato a celebrarse, asi como su idénea y oportuna ejecucién, la cual
consistird en una pdliza expedida por una compania de seguro legalmente constituida en
Colombia en el porcentaje, amparos y términos aqui definidos:

Péliza de cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato,
con una vigencia igual al término del contrato y por seis (6) meses mds.

Pdliza de calidad de servicios: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, con una vigencia igual al término del contrato y por un (1) ano mds.

Pdliza de buen manejo de anticipo: Equivalente al cien por ciento (100%) del valor total del
anticipo, con una vigencia igual al término del contrato y por cuatro (4) meses mds.

Proyectd: Directora Administrativa

Revisd:  Directora Juridica y de Registros PUblicos
Revisdé:  Comité de Contfratacion 09-12-2025
Aprobd: Presidente Ejecutivo

/ @ﬂ@ﬁzzﬂgd parda @fffx/

(’@ T, Principal Duitama: Transversal 19 N° 23 - 141 Tel: (608) 765 10 39

. = s Sede Paipa: Carrera 23 N° 25 - 49 - Cel: 314 2199918

icontec | : IQNET Sede Soata: Calle 10 N° 4 - 68/72 (Calle peatonal) - Cel: 318 629 7747
L CERTIFIED

EUNAGEHERY www.ccduitama.org.co / E-mail: ccdapresidencia@ccduitama.org.co

OO PO @camaradecomerciodeduitama

SC3110-1



