Instructivo constitucion de Persona Juridica

CONSTITUCION DE PERSONA JURIDICA
Check list.
Documentos a tener en cuenta:

- Documento de constitucion previamente revisado por el drea Juridica
de la Cdmara de Comercio de Duitama.

- Pre-Rut de la Dian silo genero previomente en formato Pdf o lo puede
generar siguiendo las indicaciones desde el numeral 31.

- Formulario Rues el cual lo puede diligenciar segun indicaciones en el
numeral 58.

- Si tiene situacion de control adjuntar el formato 1 del decreto 667 de
2018 que le suministra la asesora, debidamente firmado y diligenciado
y en formato Pdf.

- Documentos de identidad del representante legal y socios o
accionistas si los tuviere en formato Pdf.

- Declaracion de acogimiento de laley 1780 si cumple con los requisitos
en formato Pdf debidamente diligenciado y firmado.
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< REGRESAR

INGRESAR INGRESAR

INGRESAR INGRESAR
PROXIMAMENTE INGRESAR

4.Luego selecciona la opcion de ACTOS Y DOCUMENTOS.

CERTIFICADOS RENOVACIONES MATRICULAS ACTOS Y DOCUMENTOS

REGISTRO UNICO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIOS DE PAGO VERIFICACION DE CERTIFICADO
PROPONENTES TURISMO DISPONIBLES PARA DESTINATARIOS

5. Lo redireccionan a la siguiente pdgina, en la cual, si ya se encuentra
registrado, ingrese los datos que le piden a continuaciéon, recuerde que
como va a realizar una constitucion debe de realizarlo con los datos del
representante legal o el presidente segun el tipo de organizacion que va a
inscribir. (si ya fiene los datos dirijase al numeral 15 de lo conftrario siga al
numeral é)
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Bienvenido al Portal de Servicios Virtuales Sll. Para continuar por favor seleccione la empresa, indique su correo electronico, su
identificacion y su clave de acceso.

%k Empresa

[ DUITAMA (13) v]

% Correo electrénico

| |

* Ildentificacion

| |

* Clave

6. Si ya creo un usuario previamente y no recuerda la clave de acceso siga
por este paso.

Si ya se encuentra registrado pero no recuerda su contrasefa, seleccione a continuacion la empresa, indique su correo electronico
y su identificacion y oprima el boton "Recordar contrasefia”.

%k Empresa

[ DUITAMA (13] v]

%k Correo electrénico

| |

% Identificacion

7.Sino creado un usuario ingrese por este medio y siga las instrucciones

Si aun no se ha registrado en nuestro portal, seleccione la empresa y oprima el siguiente botén “Registrarse”, nuestro sistema le
permitira diligenciar su solicitud de registro.

%k Empresa

DUITAMA (13) v

8. ingrese el correo electréonico y el nUmero de cedula, y luego en verificar.
(Recuerde que asi sea persona Juridica tiene que ingresar con los datos
del Rep. Legal)
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Solicitud registro de usuarios

Camara de Comercio
de Duitama

Para solicitar su registro en el portal de servicios virtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA por favor indique

primero que todo su correo electrénico y su identificacion.

Empresa en la que desea registrarse

DUITAMA (13) v

%k Correo electrénico % Identificacion

MO KX

X000 @xxxmail.com ]

‘ Verificar I pandonar

9. Digite todos los datos que le piden, tenga en cuenta que todos los que
estén en rojo, son datos obligatorios.

Formulario Solicitud de Registro

Camara de Comercio
de Duitama

Para completar su registro, por favor digite la informacién que se solicita a continuacion. Tenga presente que quien se
registra debe ser una persona natural a nombre propio. No deben registrarse personas juridicas.

Empresa Correo electronico Identificacion
DUITAMA (13) ~
>k Tipo de identificacion > Fecha de nacimiento %k Fch expedicién documento
[ Seleccione V] [ dd/mm/aaaa ] [ dd/mm/aaaa
sk Primer nombre Segundo nombre sk Primer apellido Segundo apellido
>k Numero de celular >k Direccion >k Municipio/Ciudad *k Pais
[ } [ ] { DUITAMA (BOY) "] [ Colombia hd

10. recuerde que tiene que digitar el cddigo de confirmacion
correctamente para poder ingresar.
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Al continuar con su solicitud de registro, USTED AUTORIZA a la CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA para hacer uso de
la informacién que ha incluido en este formulario para los fines que la entidad considere necesarios en desarrollo de sus

funciones registrales. Tal y como se puede evidenciar en la siguiente Declaracion de privacidad y en la Politica de
Tratamiento de Informacion

Cédigo de confirmacidn (Resultado de la operacién 8 + 26)

11. Cuando halla finalizado le llegara un mensaje a el correo que diligencio
y siga las instrucciones.

Informacion del registro

Apreciado usuario, su solicitud de registro ha sido recibida en nuestro portal, A
su correo electronico hemos enviado un mensaje con la clave de acceso
asignada y explicandole las condiciones de uso del portal.

Por favor siga las instrucciones que se le indican en el correo electronico para
confirmar y activar sus registro.

Cordialmente
Area de registros publicos
CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

© 2021 Copyright: Confecamaras
Colombia - Sur America

12. Recuerde confirmar la solicitud para que pueda acceder sin
inconvenientes al sistema.




Instructivo constitucion de Persona Juridica

Apreciado(a)
{ ~ e
1. 3

Se ha generado la contrasefia 2....  para acceder como usuario registrado al portal de senicios vintugles de la CAMARA DE
COMERCIO DE DUITAMA de acuerdo con fa solicitud por usted realizada

Para activar la contrasena, por favor opnma &l enl rme e asta forma su deseo de reqistrarse

Al confirmar su reqistro, usted acepta los temind gracion de pnvacidad y la poltica de tratamiento de

datos personales que nuastra organizacion ha definido. Documentos que puede consultar en los siguientes enlaces

TERMINOS DE USO DEL PORTAL WEB

DECLARACION DE PRIVACIDA

POLIMCA DE TRAMIENTO DE DATOS PERSONALES

13. Ahora ya con la solicitud confirmada puede ingresar al portal.

Registro confirmado

Apreciado usuario, su solicitud de registro ha quedado confirmada, a partir de
este momento haciendo uso de su correo electrénico, su identificacion y su
clave de acceso podra realizar consultas y realizar tramites en nuestro portal

111 Bienvenido. !!!

Ingresar al portal

© 2021 Copyright: Confecamaras
Colombia - Sur America

14. Diligencie los datos que le piden para poder ingresar. (recuerde que
deben ser los datos del representante legal o el presidente segun la
organizacion a inscribir)
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Bienvenido al Portal de Servicios Virtuales Sll. Para continuar por favor seleccione la empresa, indique su correo electrénico, su
identificacion y su clave de acceso.

%k Empresa

l DUITAMA (13) V]

% Correo electrénico

| |

%k Identificacion

| |

% Clave

15. Al ingresar al portal dirijase al fitulo de Tradmites de Registros publicos y
luego en Radicar Documentos.

Tramites Registros publicos

b L8

16. Recuerde que para poder finalizar el framite debe antes de todo verificar
el usuario, si no lo estd seleccione la opcion de verificar y luego retfome el
tramite donde continuo la Ultima vez de lo contrario seleccione en
Entendido y Confinuar.
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Radicacién de Documentos
Apreciado Usuario
Si usted desea realizar el tramite virtual de una constitucién, un contrato, registro de un acta, registro de una reforma, registro
de una disolucion o liquidacion, solicitud de cancelacion de matricula, etc. A través de esta opcion podra realizar el tramite y

presentarlo en forma virtual. Para el efecto le RECOMENDAMOS en primera instancia comunicarse con nosotros al correo
electronico sistemas@ccduitama.org.co o al nimero telefonico 7602596 para orientarlo en el proceso virtual.

Hemos detectado que el usuario que esta logueado con el coITeo uaniguerapion@ymarn.corm y Con 1a Iaenuncacion 1udzss( 241
no es un usuario verificado. La mayor parte de los tramites que se radican a través de esta opcion requieren ser firmados y para
el efecto se debe reconocer, evitando la suplantacion, al usuario que firmara el tramite. De seguir adelante sin verificarse, corre
el riesgo de no poder terminar el proceso iniciado o tener que presentar el tramite en forma fisica en nuestras oficinas. si desea
verificarse, oprima el boton "Verificar identidad" que se muestra a continuacion.

Verificar Identidad

Si ya conoce la mecanica de esta funcionalidad o esta siendo asesorado por uno de nuestros funcionarios, por favor oprima el
boton "Entiendo y Continuar".

Entiende y Continuar

Si usted inicio previamente un tramite de Inscripcion de actos y documentos y desea retomarlo, por favor indique a continuacion
el "numero de recuperacion” asignado y oprima el boton "Recuperar”

( )

Recuperar

17. En estos campos tiene que diligenciar los datos de la organizacion que
va a inscribir fanto la Razén Social como el tipo de Organizacion.

Por faver indique a continuacién los dates de la persona juridica o
natural que se verd afectada con el decumento a radicar. En case de @
constituciones dohde ho existe nimero de identificacién, no seleccione
hingan tipe de identificacién y ne digite ningan nimere de identificacién.

Nombre ¢
ocoot )
Tipo identificacion
(POR VERFICAR =)
Identificacion
——
Organizacion juridica (3
(Se\eccmﬂe E]

CatOT por favar, selecciona un objeto de la lista,

0 - Sin Categaria vl

Continuar Abandonar

18. Si va a constituir una sociedad comercial debe de elegir un tipo de
organizacidbn como Sociedad por Acciones Simplificada, Sociedad
Andnima o Sociedad Limitada; si es una Asociacidon o Fundacion selecciona

Entidad sin Animo de Lucro, y asi dependiendo del tipo de organizaciéon a
constituir.
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deinformacidn  Usuaria: USUR Sociedad Colectiva

Sociedad Comandita Simple
Inscripcién de doc
Saciedad Comandita por Accionses

| Por faver ind| Sociedad Extranjera Juridica o

natural que se Ve Empresa Asociativa de Trabajo | caso de
constituciones do lecci
ningn tipo de ider| Sociedad Civil cacion.

Empresa Unipersonal
Entidad Sin Animo de Lucro

I

Entidad de Economia Solidaria

Empresa Industrial y Comercial del Estado

Agrarias de transformaci

Qtras (personas juridicas)

(Seleccione [-)
Categoria (%)

0 - Sin Categoria|~)

Continuar Abandonar

19. Es importante recalcar que se debe seleccionar en la opcion de
Categoria, que sea principal.

| Por favor indique a continuacién los datos de la persona juridica ¢

natural que se verd afectada con el decumente a radicar. En caso de
constituciones donde no existe numero de identificacion, no seleccione
ningan tipo de identificacion y ne digite ningan nimero de identificacién.

Mombre
oot )
Tipo identificacian
(POR VERIFICAR: I~)
Identificacion

Organizacion juridica ()
(Se\ecuone . E]
Categoria ()

(0 - Sin Categoria ji

Seleccione ...

0- Sin Categoria

Continuar Abandonar

2- Sucursal

2- Agencia

20. Oprima en Seleccione una Transaccion a Incluir.

Numero de Recuperacion

T ...
Tipo trdmite - Inscripciondotumentos
Sub Tipo tramite
Estado del tramse - -

A continuacién se despliegan los datos del expediente afectado y del
documento que se va a radicar.

Matricuta :

Nombee : X000

Ovganizacion juridica : 16 - Sociedad por Acclones Simplificada
Categoria: | - Principal

No se han grabado aln transacciones (actos) asocksdos al tramite
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21. Si va a constituir una Sociedad por Acciones Simplificada (SAS),
seleccione la primera opcion.

Filtrar
(Seleccione (~)

CONSTITUCION - SAS

La ley 1258 de 2008 estableci? en su art?culo 46 gque a parir de su entrada en vigencia NOQ se podr?n
conslituir sociedades unipersonales con base en el art?culo 22 de la ley 1014 v las ya constituidas, tienen
un plazo m%imo de B meses {(es decir hasta el 5§ de junio de 2008) para transformarse en sociedades por
acciones simplificada

CUALES SON LOS REQUISITOS PARA CONSTITUIR UNA S.A.S DE CONFORMIDAD COMN LA LEY 1253 DE
20087

Elart?culo 5 de |a ley 1258 de 2008 indica gue el documento de constituci?n deber? contener porlo menos
los siguientes requisitos:

1. Mambre, documento de identidad, domicilio de los accionistas (ciudad o municipio donde residen).

2. Razr?n social o denominaci?n de la sociedad, seguida de las palabras "sociedad por acciones
simplificada”, o de las letras 5.A.5.

3. El domicilio principal de la sociedad v el de las distintas sucursales gue se establezcan en el mismo acto
de constituci?n

4. El t%rmino de duraci?n, si ?ste no fuere indefinido. Si nada se expresa en el acto de constitucitn, se
entender? gue la sociedad se ha constituida por t?rmino indefinido.

5. Una enunciaci?n clara v completa de las actividades principales, a menos gque se exprese gue la
sociedad podr? realizar cualguier actividad comercial o civil, I7cita. Si nada se expresa en el acto de
constituci?n, se entender? que la sociedad podr? realizar cualguier actividad 17cita.

B. El capital autorizado, suscrito v pagado, |a clase, n?mero y valor nominal de las acciones representativas
del capital v la forma v t?rminos en que ?stas deber?n pagarse

7. La forma de administraci?n y el nombre, documento de identidad y las facultades de sus
administradores. Entodo caso, deber? designarse cuando menos un representante legal.

22. Si es una Sociedad por acciones Simplificada (SAS) con accionista unico
controlante, seleccione la siguiente opcion.

CONSTITUCION - JUEGOS DE SUERTE Y AZAR
COMSTITUCION - JUEGOS DE SUERTE ¥ AZAR

CODIGO DE BARRAS MANUAL CAMBIO DE DOMICILIO - PJ

Utilice esta transaccion cuando se trate del traslado de domicilio de una persana juridica que sale
jurisdiceion de la Gamara de Comercio.

CODIGO DE BARRAS MANUAL INSCRIPCIONES REGMER
Utili 2 el

actos administrativos.

CONSTITUCION SAS SOCIO UNICO CONTROLANTE

P nersona natural v gue dicho

CONSTITUCION SAS SOCIO UNICO NO CONTROLANTE

Utilice este servicio cuando se trate de constitucion de SAS con socio unico persona natural ¥ gque dicho
socio MO sea el controlante.

APERTURA AGENCIA EN JURISDICCION CAMARA

La aperura v cierre de sucursales v agencias de sociedades y entes cooperativos de grado superiar de
caracter financiara;

APERTURA AGENCIA FUERA JURISDICCION CAMARA

La aperura v cierre de sucursales v agencias de sociedades y entes cooperativos de grado superiar de
car?cler financiero,

APERTURA SUCURSAL EN JURISDICCION CAMARA

La apertura ¥ clerre de sucursales y agencias de sociedades v entes cooperativos de grado superior de
caracter financiara;

APERTURA SUCURSAL FUERA JURISDICCION CAMARA

La anertura v cierre de sucursales v anencias de sociedades v entes cooperativos de arado superior de
cumentos.ohofaccion=fiiartransaccion&idcampo=01.300
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23. Si es una Asociacion o Fundacion seleccione esta primera opcion.

CONSTITUCION DE ESADL
La escritura publica o documenta privado de constitucion, asi como las providencia

tes a este acta

CONSTITUCTON = CAMETOD ; = EGAN) - ESADL

Utilice esta transacci?n cuando se trate del traslado de domicilio de una persona jur?dica principal ESADL
desde una ciudad externa a la jurisdicei?n de la C?Ymara de Comercio.

CONSTITUCION - JUEGOS DE SUERTE ¥ AZAR
CONSTITUCION - JUEGOS DE SUERTE Y AZAR

CAMBIO DE DOMICILIO CUANDO SALEN DE LA JURISDICCION - ESADL

Utilice esta transacei®n cuando se trate del traslado de domicilio de una persona jur?dica gue sale
jurisdiccion de la G?mara de Gomercio.

CAMBIO DE DOMICILIO O DIRECCION EN LA MISMA JURISDICCION - ESADL

Utilice esta transacei?n cuando se trate del traslado de domicilio de una persona jur?dica en la misma
jurisdiceion de la C?mara de Comercio.

CONSTITUCION DE ESADL - ECONOMIA SOLIDARIA
La escritura p?hlica o documenta privado de constituci?n, as? como las providencias referentes a este acto.

CONSTITUCION - CAMEIO DE DOMICILIO (CUANDO LLEGAN) ESADL - ECONOMIA
SOLIDARIA

Utilice esta transacci?n cuando se trate del traslado de damicilio de una persona jur?dica principal ESADL
desde una ciudad externa a la jurisdicei?n de la CPrnara de Cometcio

CAMBIO DE DOMICILIO CUANDO SALEN DE LA JURISDICCION ESADL- ECONOMIA
SOLIDARIA

Utilice esta transacei®n cuando se trate del traslado de domicilio de una persona jur?dica gue sale
jurisdiccion de la G?mara de Gomercio.

CAMBIO DE DOMICILIO O DIRECCION EN LA MISMA JURISDICCION ESADL -
EFANARIA 8N INARIA

24. Después de seleccionar la opcion que desea, en la siguiente pagina no
se le olvide diligenciar todos los campos.

{Dprima el botdn "BUSCAR" si desea acceder 3 los mecanismos de consulta del sistema de registro para
localizar el expediente afectada).

Buscar Borrar Seleccion

Watricula afectada

—

Naombre ()
Sigla
Organizacian
(Sociedad por Acciones Simplificada )
Cateqoria ()
(Principal __[7]

ldentificacian

Domicilio ¢y
(Seleccione ... [~)
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25. Seleccione el tipo de documento si es por Acta, Escritura Publica o
Documento privado dependiendo como es el documento de constitucion;
el numero de documento, fecha de la reunion de la constitucion, origen de
documento dependiendo si es Asamblea de Accionistas o Asamblea
General Ordinaria, como venga estipulado en el documento y el municipio
de origen.

Confirmacion de los datos del documento a radicar @

En caso que el documento sea diferente al decumento principal de la radicacidn,
por favor cambie aqui los datos del mismo
Tipo documento 49
(Seleccione ... [~)

Mdmero del documento

( )

Fecha del documento [AAAA-MM-DD]) 4

—D

Crigen del documento ()

Wunicipio origen (9
(Seleccione ... [~)

26. Los activos de la Organizacion debe digitarlos segun el Capital Suscrito
de la sociedad o el Patrimonio de la ESAL. El personal es segun el estipulado
en el documento de lo contrario coloque 1 para que lo deje continuar; si es
una sociedad comercial y si accede al beneficio de la ley 1780 seleccione
si es beneficiario o no.

Indique los activos vinculados y el personal relacionado con la @
transaccién

Activos vinculados (%)
© )
Personal (%

© )

Ley 1780 de 2016

De acuerda con lo establecido en la Ley 1780 de 2016, v en el decreta reglamentario 639 de
2017, las Peguefias Empresas Jovenes tienen ciertos beneficios. Entre ellos, gue la matricula
mercantil y su primer afio de renavacion no tendra costo. Para acceder a este beneficia, se
debe cumplir con 105 requisitos establecidos en el decreto 639 de 2017,

Es beneficiario de la Ley 17380
(Seleccione .. [~)
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27. Si ya realizo previamente el pago del Impuesto de Registro de la
Gobernacion, seleccione la opcidon de Si acredita y llene los campos del
recibo de pago, de lo contrario seleccione No Acredita, y en Datos del
Capital el que estipularon en el documento de constitucion.

Acreditacion pago impuesto de registro (’)

Si el tramite esta sujeto a impuesto de registro, por favor indique si se acredita o no el pago previo del
mismo. Sila respuesta es afirmativa, indique los datos del recibo con el cual se realizd el pago.

Acredita pago impuesto de reqistro? (9
(Seleccione ... :]

Por favar, selecciona un ohjeto de la
Si acredita el pago del impuesto de registro

Mo acredita el pago del impuesto de registro

c

Gaobernacidn
(Seleccione .. 3]

Datos de Capital

{En caso de reformas por favor indigue solamente el valor de los aumentos o disminuciones @
de capital)

Capital Suscrito {(+ o-) ()

@ )

28. Diligencie en este campo el tramite que se esta realizando y luego en
continuar.

Texto general explicativo del acto f transaccién radicado @

[Por faver & cortinuacidn describa el acto que se estd radicanda ]

Texto

Continuar

29. Si diligencid todos los campos de manera correcta, le deberd aparecer
un recuadro como el siguiente donde se muestra la liquidacion del tramite
que se esta realizando.
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Liquidacion. @

Tra| Sendcio Nombre |  Exped Afio Cant Base | % Valor

001 01030901 |CONSTITU NUEVAJUR| 2020 1 .. . 00O 0.000 $45,000
001 04040019 |IMPUESTC NUEVAJUR| 2020 1 i ,000.00 0.600 $6,000
001 01020101 |MATRICUL NUEVAJUR| 2020 1 | s~ 000 0.000 $36,000
001 | 01050136 FORMULA! NUEVAJUR| 2020 1 $0.00 0.000 $6,100
Valor bruto: $..,100
Iva: $0
Total: $__,100

30. Diligencie los datos que le piden del representante legal o del presidente
segun la organizacion, y luego contfinuar; si ya cuenta con un prerut de la
DIAN avance al numeral 58 de lo contrario siga con el siguiente paso.

Datos del representante legal (persona que firmara el tramite o @
que autoriza la presentacion del mismo)

Tipo identificacién (%)

POR VERIFICAR )

MNumero de identificacian ()

Primer apeliido

( )
Segundo apellido
( )
Primer nombre
( )
Segundo nombre
( )
Correo electronico
( )
MNumero celular
( )
Si ya adi 6 TODAS las trar i que el

oprima el botén “CONTINUAR" para que el sistema le indique los documentos a
anexar.

Continuar Regresar

31.Ingrese a la siguiente pdgina.

< c @ © & https/fwvawdiangov.co




32. Dirijase a la siguiente opcion.
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Servicios tributarios

.

.

formularios

.

Consulta Estado RUT

Recuperacian Contrasefia

Consulta de Inconsistencias

werificar su Sistemna para Firma
Solicitud devolucion yo compensacion
Actividad Econdmica

Usuarios no registrados diligenciar

verificacion de carreos DIAN
RUT - Persona Matural
ReTF=TFErsona Jurd

+ Planeacion

RUT - Camara de Comercio

00

33. Luego elije la opcidén de Cdmara de Comercio.

Seleccione esta opcion si usted es:

+ Mueva Persona Juridica que no reguiere registro
mercantil 0 certificado de cdmara de comercio.

» Persona Juridica comerciante con NIT asignado antes
del mes de septiembre del afio 2004 v que ain no ha
hecho la reinscripeidn.

2
\y

.

Camara de Comercio

Seleccione esta opcion si usted es:

» Comerciante (Personas Matural o Juridica) que adn no
cuenta con el NIT ¥ reguiere el registro mercantil.

Seleccione esta opcion si usted es:

« Persona Matural gue realiza actividades excluidas del i
¥ no son consideradas mercantiles (Ej. Asalariados,
Rentistas de Capital, actividades de la practica médica u
odontoldgica sin vinculacion laboral, entre otros)

+ Persona Matural con NIT asignado antes del mes de
septiembre del afio 2004 ¥ que ain no ha hecho la
reinscripcidn.

« Sucesidn lliquida

rg.".l
“L‘T’ND Responsable de IVA

No obligados Camara Comercio

Seleccione esta opcion si usted es:

« Persona natural No Responsahle de WA Mo comerciante

34. Si no tiene formulario previamente diligenciado ingrese las letras que le
solicitan en la imagen y dele continuar.
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» Inscripcion RUT

SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Comerciantes gue aiih no cuentan con el NIT ¥ que requieren el registro mercantil

Si esta realizando el proceso de inscripeidn ytiens un documento en borradar, por favor digitelo y de click
eh continuar,

Farmulario

Si ho tiene nit generado y no tiene borrador, de click en continuar,

@Regresar .@Contmuar

35. Selecciona el tipo de contribuyente cuando aparezca la palabra
ayuda.

5. Miimera de Idertificacion Tributaria (NIT) 6.

24, Tipa sle cortribuyerte: 25. Tipo de doo

[]

=1

|12, Diret

36. Elije un valor cuando aparezca el recuadro.

5. Nimero de identificacion Trisutaria (NIT) 8.0V |[12. Direccion seccionsl
IDENTIFICACION
24. Tipn de contribuyerte: ‘25 Tipo de documento: 26. Namera e Identific
Encuentre aqui informacion acerca de la easifiz 24, lene
esta casila i un valor para Tipe de
Lugar de expedicitn 28, Pais: contribuyeite.
31. Primer apelido 32 24 Tipo de Contrisuyerte =

Comprende las personas naturales, juridicas o entes sin
personerfa con obligaciones tribuariss, adusneras v

3 cambiarias de competencia e 13 DIAN, como la asignaciin | _
3%, Razdn social: modal, comuniciad organizara, consorcio, cuerta en 3
participacion, Junta de copropietarios Ley 162 de 1948,
Fireicomiso y Lidn temporal ue por su condicién legel,
requisran obtener el nimera de idertificacion tributaria (HITY
para cumplir con les obigaciones arte la DIAN, deben elegi fa
pcion 1. Seleccione de la tabla &l codigo que corresponda

36. Nombre comercial

38 Pais Elija un valor para Tipo de contribuyente

36. Selecciona la opcién de persona juridica.

5. Niimera de Kdenlificacion Tributaria (NIT) &.DV[12. Direccion seccional
IDENTIFICACION
24. Tipo de cortribuyerte: |25. Tipo cle dacumenta 26. Nimero de Identifi
Encuertre aqui informacion acerca de ka casifla 24, lene
esta casila un valor para Tipo de
Lugar de expedicion 20, Paie contribuyente
1. Primer apelido 32
Cidigo Hombre
35. Razén social
1 Persona uridica
2 Persona netural o sucesion iivida

36. Nombre comercial

38. Pais:
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37.Enla casilla de razén social seleccione ayuda.

35. Razdn social

38. Luego elije un valor

35. Razdn social |

Encuertre aqul informacion acerca de la easiffa 35, llene
esta casilla seleccionando un valor para Personas Faente n
36. Mombre comercial: |37 Sigla: Confiabie.

Ayuda

35. Razdn Socisl

36. Pais: 39, Departamento: 4 | |Digite la rardn o denominacion social de la persnna}urid\ca a
RAramene: enticdad como figure en el documento de constitucion o

Colombia 169 |:| certificacn de registro, respectivamente

Para diigenciar esta casilla pulse la opeidn "Elija un valor para
persona fuente confiable” ubicado en la barra inferior de la
ayLica

Elija un valor para Personas Fuente Confiable

41. Direccion principal

42. Corren electrdnico: |43, Cadigo postal |44 Teléfana 1:

39. Selecciona nuevo cliente y ya puede diligenciar el nhombre de la
sociedad.

35. Razdn social |

Encuentre aguiinformacion acerca de la casiffa 35, lene
esta casilla seleccionando un valor para Personas Fuente n
36. Mombre comercial: 37 Sigls: Gonfiabie

Ayuda

Elija un valor para Personas Fuente Confiable

30. Pais: |39. Departamento: 4

Colormbia 169 |:| acug

3110 hay resultados ¢ no esta de

selGoeione nueva Clierts
Identiffrasion Nombre

41, Direccion principal

- No hay resultados para la biisqueda solicitada.
42, Corren electrénica: 43, Cadigo postsl 44, Teléfono 1 4 3 k!

40. Si tienen Sigla digitela en el campo correspondiente.

35. Razon social

00000 535

36. Nombre comercial. |37 Sigha:

41. En la parte de Ubicacion seleccione en Departamento la opcion de
ayuda.

35, Pais: |=9. Departamenta: A0, Ciuckae

Colombia 169 .
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42. Seleccione un valor y elija el departamento de ubicacion de la
sociedad

UBICACION
8. Pais: 39. Departamento: “m Ciuck
Colombia ‘1 69 | Encuentre aqul informaciin acerca de la casiffa 39, lene
esta casils un valor para -
41, Direceidn principsl
Ayuda
Elija un valer para Departamento
42, Corren lectrénico: 43. Cddigo postal =
Cédigo Nombre ‘: ‘
1] Artioguis b
Acthvi 0 Atfarticn
n Bogotd D.C.
Actividad principal activ] | | 13 Beliver
46 Cédiger | | 47, Fecha inicio actividaet: 48. Cédlige: H) Boyacd
17 Celdas
18 Caguetd
18 Cauca L

43. Realiza el mismo proceso en el Municipio de la sociedad.

40, CiudadMunicipio:

| Encuentre aqui informacidn acerca de la casiffa 40, lene
esta casilla seleccionando un valor para AMuaicipio.

Ayuda
———  Elija un valor para Municipic
224 Cucaita -
226 Cuitiva
— 232 Chiuize
236 Chivor [
| 238 Duitama
244 El Cocuy,
248 El Esping
2 272 Firavitoha
276 Floresta
293 Gachantivd
pr— 296 Gameza -

44, En direccion principal presione doble click.

-1. Direccidn principal

Ayuda
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45. Se desplegard un generador de direcciones el cual lo complementard
segun el documento de constitucion y la ubicacion de la sociedad al
finalizar seleccione direccion completa.

& GENERADOR DE DIRECCIOMES - Mozilla Firefox

@ & httpsy/muiscadian.gov.copfebRutMuisca pvisorform ularios 1844 /direcciones/direcciones jsp?casilla= casd 1 % =

==

Generador de Direcciones

Direccidn:

Carrera

NOMENCLATURAS
Administracién Agencis Agrupacidn Almacen Alillo Apsrtado Apartaments Autopista Ausnids  |Auenids Carrers
Barria Blaqu. Bodeg Boulauar calle c Carratar c celul
Centro Comercial | Circular Circunvsl lar Ciudadel Conjunt Deposit
Deposito Sor: Diagonal Edificio Entrad Esquina Esn Etapa Enterior Fi Garaj
Garsje $ot Haciend Interior Kilomet Locsl Locsl Mezzanine Lote Manzana Mezzanine Modulo
Municipia Norte Occident: Oest Oficina Orien Parcel Parque Parquead Pasaj
P Penthouse P Plant Part Pred Puent, Puesto sal Salén Comunal
Sect Semisotana Suin Supermanzana Sur Terminal T T
Transuersa | Unidad Variants Wared Zon 2ona Franca #

LETRAS
[1]2]a]4]s]e]7]e]ofolalelc]olelrfculr]alk]cmn]or or]sTr]ulv]w]x]v]z]ers]

@Cancelaru\lima oLimpiar eDivecciénCnmp\ela

46. Luego digite el teléfono y el correo electronico de la sociedad
preferiblemente en letra minUscula.

1. Correa electrdnico: 43. Codigo postal

44, Teléfono 1: 45, Teléfono 2:

Ayuda |

47. Luego en la casilla de las actividades econdmicas, ubiquese en la casilla
de la actividad principal, y seleccione ayuda.

CLASIFICACION
Actividad econdmica
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades
46, Cidig 47 . Fecha inicio actividad: 43, Codigo: 43. Fecha inicio actividad: 50. Codigo: 1 2

48. En la ventanilla que se despliega elija un valor para la actividad

econdmica.
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Actividad ect
Actividad principal Actividad =«
46. Coigo: 47 Fecha inicio actividad: 43. Codigo: 49, Fe
Encuentre agui informacion acerca de la casifia 46, lene
esta casila zeleccionando un valor para Actividad
|| Frondmica.
Myuda
46, Codigo Actividad principal -

Ez la que genera los mayores ingresos operacionales dentro
del proceso que permite crear un bien, prestar un servicio o
comercializar un producto.

m

Elijz la actividad econdmica correspondiente s la mayar
proporcion de ingrezos, en cazo de tener mas de una
actividad generadora de rerta.

Elija un valor para Actividad Econdmica

49. Si tiene el coédigo de la actividad econdmica digitelo y seleccione la
opcioén de codigo y luego buscar, de lo contrario escriba una palabra clave
para buscar el codigo que necesita, si fiene mas actividades realice los
mismos pasos con las demdas casillas, recuerde que solo se pueden realizar 4
actividades econdmicas.

Actividad ec

Actividad principal Actividad =

46 Cadiga: 43, Cadign: 49.F

‘ 47. Fecha inicio actividad: |

Encuentre agui informacion acerca de la casifia 46, llene
esta cazila seleccionando un valor para Actividad
Fconomica.

Ayuda

Elija un valor para fctividad Econémica

Busear per Mormbre E]
Cédige

Cl:'ldigl] wonibire
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50. Cuando aparezca la descripcion de la actividad econdmica que
necesita, selecciona donde estd la descripcion de la actividad.

Encuentre agqui informacion acerca de la casiffa 46, lene
esta casila seleccionando un valor para Actividad H
Econdmica. I

H Ezta clase incluye: * El comercio al por menar de articulos de ferreteria
(inciuidos articulos eléctricog), pinturaz, barnices, lacas, vinilog,
masilas, esmalttes, pigmentos, solvertes, removedores de pintura etc.,
y vidrio plano. * El comercio al por menor de materiales de
H construccidn para reparaciones caseras. * El comercio al por menor
P de baldosas de corcho para pisos. * El comercio al por menar de
Busear 4752 por CDdIgD ¢ material y equipo de bricolaje. Bricolaje es la actividad manual que
realiza uno mismo como aficionado o por h?bby, =in recurrir & los
=servicios de un profesional, para la creacion, mejora, mantenimiento o
Codigo Hombre reparacian en especislidades como albarileria, carpirteria, electricidac
v fontsnetia, v es de cardcter casero. * Lag actividades de comercio
al por menor de segadoras de césped de cualguier tipo v el comercio
al por menor de saunas. * Las actividades de las margueterias, que
0N establecimientos dedicados a la enmarcacion de cuadros v otros,
Esta clase excluye: * La fabricacion de pinturas, barnices, esmattes o
lacaz. Se incluyve en la claze 2022, Fabricacion de pinturas, barnices y
revestimientos similares, tintaz para impresion y masilaz. * La
tabricacion de ladrilos, blogues, losetas v otros articulos similares de
ceramica refractaria. Se incluye en la clase 2391, Fabricacidn de
|| productas refractarioz. * La fabricacion de aparatos santarios de
ceramica. Se incluye en la claze 2392, Fabricacion de materiales de
arcilla para ka construccion.

Comercio al por menor de aticulos de ferreteria,
4752 pirturss ¥ productos de vidrio en establecimientos
especializados

51. En la casilla de la fecha de inicio de la actividad econdmica presione
dos veces y seleccione la fecha.

CLi
Actividad econdmica
Actividad principal Actividad secundaria
46, Cddigo: 47 . Fecha inicio actividad: 45, Cécigo: 49, Fecha inicio actividad:

4752 2020-05-19

52. En las responsabilidades tributarias seleccione en la casilla y cuando le
aparezca ayuda presione.

=

hilidades, Calidades y Atributos

1 | 2 | 3 4 5 1] T § 9 10 " 12 13 14 15 16 17 16 19 20 21 22 23 24 25

26

53, Codigo: Ayuda

53. Elija un valor en las responsabilidades.
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1|2|3|4|5|s|?|s|9|1n

53, Chdign:| Encuentre sgul informacion acerca de la casfffa 53, lene

esta cazila seleccionando un valor para
Rasponsadifidades.
Limpia’ﬂ-
53. Cadigo. -

Elija &l codigo de acuerdo con las obligaciones & su cargo,
teniendo en cuents los requisitos anuales establecidos por el
Gokierno Macional. Si reguiere més infarmacion consultte ka
normatividad v los decretos de plazos v tributacion, vistando
la direccion; wenene dian gov.co

1. Aporte especial para la administracion de justicia; Es un
aporte expecial creado en desarrolio del articulo 131 de la
Constitucion Politica, equivalente al 12 5% de los ingresos
brutos obtenidos por las notarias por concepto de todos los
inuresos notarisles. Este aravamen no se aolicars s las

-

54. Codiga: Elija un valor para Responsabilidades

54. Luego seleccione la responsabilidad que cree que debe tener la
organizacion, y asi mismo con la cantidad que cree que debe tener.

1|2|3|4|5|6|?|8|9|1ﬂ|

53, Cadigo:| Encuentre agui informacion acerca de |a casiffa 53, llene
esta cazilla seleccionando un valor para
Responsabilidades.

Lirnpizr Gl

03- Impuesto al patrimonio F-
04- Impto renta v compl. régimen especial

05- Impito. renta v compl. régimen ordinario

0E- Ingresos y patrimonio. EI
07- Retencidn en la fuente = titulo de rents

08- Retencidn timbre nacional

09- Retencidn en la fuente en el impuesto sobre
las vertas

10- Ohligado aduanero
13- Gran contribuyente

L 14- Informants de exogens
54 Codigo: -
15. A torretensdor

[LE R L= It B [ T B R [

—
=

—
o

—
=

L.
T

55. Después de que halla completado el formulario y crea que este listo
seleccione la opcidon de borrador, la cual le guardara el formulario
temporalmente.

'k Lista B@ﬁor @ @ @ 1 de: _)

| |
| Guardar ternboralmente |

56. Cuando se guarde el documento se generard con un numero el cual
debe tenerlo en cuenta para cuando diligencie el formulario Rues.
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e

G =3

El docuwento ha sido generado con el nlwero -
14692499039

57. Luego seleccione la opcion de Archivo Pdf, el cual generara un
documento que tendrd en cuenta para subir en los soportes del trdmite que
mas adelante se solicitaran (se recomienda guardar el documento con el

numero 1).
Lh Lista @ @ Nﬁm @ 1 et )

58. Luego de tener el prerut generado y después de generar la liquidacion
del tramite nos dirigimos a la opcion de formulario electrénico.

Para la transaccion "CONSTITUCION - SAS" Debe anexar los siguientes soportes {(11). Para facilitar el
proceso de diligenciamiento a continuacidn podra cargar los soportes que se le solicitan yio generarlos
si es del caso. Por favor revisar uno a uno los requisitos.

Tipo soporte
FORMULARIO DE MATRICULA (ELECTRONICO)

Ingrese a digitar el formulario de matricula de la persona
1) juridica. Posteriormemnte a la digitacion del mismo E
podra imprimiro, para firmarlo v anexarlo en formato

FDF.

FORMULARIO DE MATRICULA (FISICO)
2) Anexe en formato POFA el formulano de matricula de la E
’ persona juridica, debidamente firmado por &l
Representante Legal

PRERUT DE LA DIAN
Anexe en formato PDF/A el PRE-RUT generado al

3) maomento de pre-inscribirse en el RUT de la DIAN. &
Slempre y cuando la persona que se esté matriculando
no tenga previamente un NIT asignado por la DIAN.
RUT DE LA DIAN
Anexe en formato PDRMA el RUT expedido por la DIAN, .

4 cuando el comerciants que se esté constituyendo tenga

nresdamente asignado un MIT por dicha entidad.
shdercantilp...
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59. En datos de identificacion seleccione si la empresa (si es comercial ) es
BIC o0 no y en Numero de pre-rut digite el numero del formulario de pre-rut
de la Dian que diligencio previamente.

DATOS CORRESPONDIENTES AL CORTE DE LA MATRICULA, ARO :2020

Datos de identificacién

Matricula [HLUEWVA LR
Fecha matricula [2020-05-19

organizaciin (16 - Sociedad por Acciones Simplificada v)

Maturaleza [(Comercial v

Es BIC (5 0 M) ()

J

Nidmera Mit: [ ]

Administracién DIaN: (Seleccione ... v)

Mimero PRE-RUT ]
(Comerciantes nuewvas)

60. Tenga en cuenta que este bien diligenciado el nombre y razdn social de
la organizacion.

Nombres y razén social

Razdn social o nombre
FOCGOL

Sigla

MNombre comercial

4

61. Digite los campos en (*) de acuerdo con la informacion que este en el
formulario de la Dian.
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S IME UL L S <t I LS T S T I S 0 1 I A ]
debe tener en cuenta In prohibido, resiringido y permitido por el respectivo municipio en cuanta al Uso de Suelo donds
funcionar su empress o negocio. Para mayor informacian al respecto comuniguese con la Camara de Comercio yio con la
Alcaldia Municipal - Secretatia de Planeacion, para que le informen adecuadamenite sobte este requerimierto.

Direceién comercial () )
Via Mum  Apend. Orient COM Mum.  Apend. Orient. Placa Comple
v v v COM v v
Barrio: [Se\eccione un barrio ']

municipio ¢ (Seleccions un municipio v )

pais (Colombia r)

Teléfono 1:¢%) :)
Teléfono 2: :J
Teléfono 3: :J
Mimero fax :)
Zona (Rural o urbanay: 7
Ciodigo postal: :)

MNamero predial [ ]
Emall'(*)[ ]

Indigue la ubicacidn de la
empresa )

(Seleccione ... v)

62. Seleccione en Duplicar desde direccidon comercial para que se rellenen
todos los campos.

Duplicar desde
direccidn comercial

Durpfficar desde direccitn comercial

Direccidn notificacidn (*)[ ]
Wia Mum Apend. Orient. COM Mum. Apend. Orient. Placa Comple.
v v v CON v v
garria: (Seleccions un barrio )
Municipio: 3 (Seleccione ... 7)
Fais (Colombia v)

Teléfono 1 (% :)
Teléfono 2 :)
Teléfono 3 :)
Mirmern fax :J
Zona (Rural o urbana): (%)
Codigo postal :)

Email. ¢) )

62. Elija la opcidon si la sede de la administracion tiene algunas de las
siguientes opciones, y si desea que la Cdmara de Comercio de Duitama le
envié correos informativos seleccione si o no.
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Tipo sede y autorizaciones

Sede administrativa (4

[Seleccione...
De conformidad con o establed]

17 del Codigo de Pracedimienta

Administrativo y de 10 Contenciost propz Itorizo para que me comuniquen y
notifiguen personalmente a trave . ‘inico aqui especificado (Carren
electranico| Afendo : judiciales)

Comodato
Préstamo
N = LI R

63. En buscar Ciiu seleccione la actividad que desea realizar teniendo en
cuenta la informacion diligenciada en el formulario de la Dian.

Cédigos y fechas de laActividad Econdmica.

W IMPORTANTE ¥ Apartir del afio 2020, los comerciantes que se matriculan o renuevan deberan indicar el
cidigo CIU del cual proviens |a totalidad o mayor parte de sus ingresos, 1o anterior, con el objeto de
determinar el sector econdmico al gue pertencen. Le solicitamos entonces que indigue una "3" en el cadigo
ClU gue corresponde con el que le generd mayares ingresos

Ciiu 1 {7):

!

Buscar ciiu Blanguear

Facha inicio actividad principal (2AAA-MM-DDY: () :)

Este ciiu le generd los mavores ingresos? (M (%) G

Ciiu 2:

!

Buscar ciiu Blanguear
Fechainicio actividad secundaria (AAAA-MM-DD):

Este ciiu le generd los mavores ingresos? (M (%) C)

Ciiu 3

!

Buscar ciiu Blanguear
Este ciiu le generd los mayares ingresos? (SN () C)

Buscar ciiu Blanguear

Este ciiu le generd los mayares ingresos? (SN (%) C)

64. Digite el codigo de la actividad econdmica y luego le da en buscar.

Modulo de consulta codificacion CIIUS Versiéon 4 AC

Apreciado usuario, por favor indique a continuacion las palabras gue desea buscar con el
ohjeto de ubicar en la clasificacion cadigos gue mas se adapten a su necesidad especifica. El
sisterna mostrara |os cadigos que correspondan con 1as palabras digitadas.

3 Buscar

Palabras a buscar (% (

Completa este campo

65. Cuando aparezca la actividad econdmica presione donde esta la lupa
en rojo para seleccionarla.
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Palabras a buscar ¢y ( A Buscar

G4752 - Comercio al por menor de articulos de ferreteria, pinturas y productos de vidrio en establecimientos especializados r_(.)‘

pinturas, harnices, lacas, vinilos, masillas, esmaltes, piomentos, solventes, removedores, haldosas, bricolaje, albafileria, carpinteria,
electricidad, fontaneria, saunas, margueterias

Esta clase incluye: 7 El comercio al por menor de articulos de ferreteria (ncluidos articulos eléctricos), pinturas, barmices, lacas, vinilos,
masillas, esmaltes, pigmentos, solventes, removedores de pintura ete, yvidrio plano. ? El comercio al por menor de materiales de construccion
para reparaciones caseras. * El comercio al por menor de haldosas de corcho para pisos. 7 El comercio al por menor de material v equipo de
hricolaje. Bricolaje es la actividad manual gue realiza uno mismo camo aficionado o por hobhby, sin recurrir 3 los sericios de un profesional, para
la creacidn, mejora, mantenimiento o reparacion en especialidades como albafilera, carpinteria, electricidad v fontaneria, v es de caracter
casern. 7 Las actividades de comercio al por menor de segadoras de césped de cualguier tipo v el comercio al por menar de saunas. ? Las
actividades de las margueterias, que son establecimientos dedicados a la enmarcacion de cuadros v otros.

Esta clase excluye: 7 La fabricacidn de pinturas, barices, esmaltes o lacas. Se incluye en la clase 2022, «Fabricacidn de pinturas, barnices y
revestirnientos similares, tintas para impresion y masillass. 7 La fabricacion de ladrillos, blogues, losetas v otros aiculos similares de
cerdmica refractaria. Se incluye en la clase 2391, «Fakticacidn de productos refractatioss. ? La fabricacidn de aparatos sanitarios de cerdmica.
Seincluye enla clase 2382, «Fabricacion de materiales de arcilla para la construccidns .

66. Enla fecha de la actividad presione y elija la fecha de inicio, y seleccione
si una actividad de las que va a ejecutar le genere los mayores ingresos
escriba S o N.

Codigos yfechas de laActividad Econdmica.

W IMPORTANTE W 2 partir del afio 2020, los comerciantes que se matriculan o renuevan deberan indicar el
cadign CIU del cual proviene |a totalidad o mayar parte de sus ingresos, 1o anteriar, con el objeto de
determinar el sector econdmico al que pertencen. Le solicitamos entonces que indigue una "S" en el codigo
ClIU gque corresponde con &l que |8 generd mayores ingresos

Buscar ciiu Blanguear

Camercio al par menar de articulos de ferreteria, pinturas
v productos de vidrio en establecimientos especializados

4

Fecha inicio actividad principal (AAAR-MM-DOY: (% 2020-05-19)

Este ClIU le generd los mayores ingresos? (SIN): (%) @

67. En indicadores adicionales seleccione si importa o exporta, si es usuario
aduanero y si es una empresa familiar o no.

Indicadores adicionales.

Indigue siimporta o exporta [Seleccione "]

Indigue si es usuario aduanero [N - No es usuario aduanero v)

Es una empresafamiliar [N - No es familiar v}
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68. Digite la informacion financiera de la siguiente manera, el valor de
activos corriente y el patrimonio neto, en perdidas y ganancias no es
necesario diligenciar ningun campo.

Activos
Activa Tatal (1,000,000.00
Pasivo y patrimonio
Pérdidas y ganancias
Ing. Actividad Principal: (%)

69. Digite el valor de empleados y seleccione el marco normativo
correspondiente a la organizacion.

Personal

Perzonal ocupadoEmpleados | (%)
% Personal temporal C)

Marco normativo

Grupo NIF ¢+ [ SEIBCCioNE )
Seleccione

1.- EMTIDADES PUBLICAS ART. 2 RES. 743/
2-GRUPOD | - MIF PLEMAS
Composicion del Capital |3_ GRUPO ||

4 - GRURPD I - MICROEMPRESAS
.- RESOLUCION 41472014

f- ENTIDADES DE GOBIERMD - RESOLUCION 5
% Capital MNacional (Privac 7 - DECRETO 264941993 - SUPERSALLUD v SLP
MO REPORTA

% Capital Nacional To

% Capital Macional (Plklic
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70. Diligencie la composicion del capital y la participacidon de mujeres de
acuerdo al documento de constitfucion.

Composicidn del Capital

% Capital Nacional Tatal

% Capital Macional (Publica)

% Capital hacional (Privada) [10

]

(0 0DE

% Capital Extranjera Total
% Capital Extranjera (Paklica)

% Capital Extranjero (Privado)

Participacion de mujeres....
Canticlad mujeres vinculadas laboralmente
Cantidad mujeres en cargos directivos

% participaciin de mujeres en el capital

71. Anteriormente cuando se estaba digitando los datos antes de la
liquidacion en este formulario se reflejaria si es beneficiario o no de la ley
1780 y seleccione si aporta a seguridad social o no y dele en grabar.

Ley 1780 de 2016

Declaro bajo la gravedad de juramento que cumplo can los requisitos establecidas en la Ley
1780 de 2015 para acceder a los beneficios del articulo 3

Cumplo 7 (1

Proteccion Social

| 0

E= aportante’: (%)

Tipo de sportante?: (%) [ND reporta ']

T T Grahﬂ'r
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72. Cuando el formulario le debe aparecer un icono de impresora el cual
indica que ya esta listo, después de esto debe de subir todos los soportes
dependiendo el tipo de organizaciéon a constituir.

Para la transaccidn "COHSTITUCION - SAS" Debe anexar los siguientes soportes (11). Para facilitar
el proceso de dili fami a il ion podra cargar log soportes que se le solicitan yo
generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno los requisitos.

Tipo soporte
FORMULARIO DE MATRICULA (ELECTRONICO)
Ingrese a digitar el formulario de matricula de la
1. persona juridica. Posteriormemnte a la digitacion del = %
mismo padra imprimirlo, para firmarla y anexarlo en
formato POF.

FORMULARIO DE MATRICULA (FISICO)
2 Anexe en formato PDF/A el formulario de matricula de la &
' persona juridica, debidamente firmado por el
Representante Legal.

PRERUT DE LA DIAN
Anexe en formato POF/A el PRE-RUT generado al
3] momento de pre-inscribirse en el RUT de 1a DIAN. A
Siempre y cuando 1a persona que se esté matriculando
no tenga previamente un MIT asignado por 12 DIAN.

RUT DE LA DIAN
Anexe en formato PDF/A el RUT expedido por 1a DIAN, .

4) cuando el comerciante que se esté constituyendo tenga
previamente asignado un MIT por dicha entidad.
COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL

53 REPRESENTANTE LEGAL L

Anexe en formato PDF/Ala copia del documento de

73. Al seleccionar la opcidon de subir archivo tenga en cuenta que fiene que
ser en formato Pdf, asegurese que quede cargado el archivo y diligencia los
campos obligatorios y luego dele cerrar ventana, esto lo tiene que realizar
con todos los documentos a soportar.

Carga de archivos y soportes

CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

Recuerde que los archivos a cargar deben ser en formato POF,
con un tamafio méximo de 76 MB

Archivo Elegir archivo |No se eligié ...ngun archivo

%k Observaciones

B '"EA HE

* Tipo documental asociado * Num. documento Fecha del documento
(AAAAMMDD)

PRE-RUTS (90.01.001) ~

dd/mm/aaaa

Entidad o persona que lo expide
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74. Diligencie todos los campos y luego presione en fijar cliente.

il DATOS DEL CLIENTE

Por favor indigue a continuacion los datos que corresponden a la persona o entidad
que radica el tramite

Tipo de identificacion ¢) (Cedula de ciudadania ¥

Buscar

Utilice & botén BUSCAR =i habiendo digitado el tipo ¥ ndmero de identificacién desea traer 1a informaci dom asociada
3 la misma desde nuestras bases de datos.

En caso de personas juridica, indique la razdn social
Razan social )

En caso de personas naturales, indique apellidos y nomhbres
Frimer apellido [

)
Seguncio apelido )
Primer nombre )

)

Segunda nambre

Compl los datos de ubicacidon y de
Direccion (A)[ ]

Municipio ¢ (Seleccione ")
Codigo postal comercial

Datos para contacto no presencial
Telefono fijo ¢y

Celular ¢y

Corren electranico ¢ [ )
v

Utilice &l botén FLIAR CLIENTE si ha modificado alguno de los datos del cliente que previamerte se muestran en 1a
pantalla o si los ha digitada por primers vez

FEijar_cliente

75. Al completar la informaciéon, le aparecerd la opcidon de firmar
electronicamente la cual debe seguir al pie de la letra.

Pago en caja Flemar Volver al Abandonar el
= elecironicamente tramite tramite

76. Después del frmado electréonico ya puede proceder a realizar el pago
electronico de la manera que desee, siendo pago con PSE, tarjeta de
crédito o generando un volante para pago en Bancos.

X Ppagar en la camara de comercio @ Generar Volante Pago
# Obtener Sobre Digital
@® Abandonar Tramite

== Pago Electrénico




Instructivo constitucion de Persona Juridica

77. Después de seleccionar “Pago Electronico” el sistema lo direcciona para
realizar el pertinente firmado electronico, donde les aparecerd el nimero
de recuperacion del tramite, antes de continuar verificar que sea el mismo
nUmero y después selecciona en “Continuar”.

Firmado electronico

CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

Apreciado usuario

Usted ha seleccionado la opcién de realizar su tramite en forma no presencial, para ello, debera firmarlo en forma electrénica. Este
proceso le da seguridad juridica al tramite virtual y no tiene ningun costo para usted. Por favor verifique el codigo asociado con su
tramite y oprima el botdn continuar

%k Numero de recuperacién

KLIJCZ

Continuar

78. Al continuar el sistema le mostrara el trdmite que estd realizado y el cual
intenta firmar y pagar de manera electrénica.

Firmado electronico
CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

Apreciado usuario

El tramite para el cual desea realizar el proceso de firmado electrénico es el siguiente:

Niumero de Numero de Fecha Tipo de tramite
recuperacion liquidacion L
2021-07-29 inscripciondocume
KLUCZ 591844
Subtipo tramite Firmado para reingresar ? Id direct link
constitucionpjur 0
Firmante Factor de firmado Exige verificado

01,11,99 CLAVE si
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79. Confirme los datos e informacion que el sistema le pide para poder
contfinuar y verifique principalmente el correo electronico.

Confirme en la siguiente casilla que esta de acuerdo con la informaciéon contenida en los formularios y
soportes documentales que se le han desplegado para su revision.

% **** Estoy de acuerdo

Confirme a continuacion los datos de la persona que firmara el tramite.

% Numero de identificacion % Correo electronico >k Numero celular

l | | |

% Primer apellido Segundo apellido %k Primer nombre Segundo nombre

L] L]

Por favor confirme el correo electronico. Le solicitamos la confirmacion pues debemos asegurarnos que el
correo asociado con el usuario y al que llegaran los soportes es el correcto.

sk *** Confirmacion Correo electronico ***

| l

80. Debe confirmar los datos que aparecen en la siguiente pantalla si esta
de acuerdo contfinde con el proceso.
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Firmado electronico - clave
CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

Apreciado usuario
A través de esta pantalla usted puede confirmar el firmado electrénico del tramite que esta realizando.

Forma de firmado : CLAVE

Firmante : 01,11,99

Exige verificado : si

Tipo de tramite : inscripciondocumentos
Nombre :

Identificacion

Email :

Celular :

Para poder firmar electronicamente el tramite, se requiere que usted indique su contrasefia segura.
Este dato nos permiten tener la certeza que usted si es la persona autorizada para realizar este
proceso.

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido de los

formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite.

81. Para finalizar el proceso de “Firmado Electronico” ingrese la contrasena
segura que se le envid por correo electronico al momento de verificar la
identidad del usuario readlizada en el proceso de “Verificacion de
ldentidad”. Recuerde que tiene 3 intentos para ingresar la contrasena
segura de lo confrario se le bloqueara el frdmite y deberd comunicarse al
drea de sistemas de la enfidad para desbloquear el mismo.

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido de los
formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite.

Intento No. 1 de 3

% Contrasefia segura:

| |

El sistema le permitira un maximo de 3 intentos. Si realizados estos no se logra firmar el tramite, el
sistema no permitira la presentacion virtual del mismo y debera hacerse en forma presencial en

nuestras oficinas
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82. Si realizo el respectivo frmado de manera correcta le aparecerd este
mensaje informdndole que se realizd el proceso de manera exitosa, después
si quiere puede volver a retomar el tramite o directamente en pagar de
forma electronica.

Mensaje informativo

Sefior usuario,
El tramite ha sido firmado electrénicamente en forma satisfactoria. A su correo electronico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso
de firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electrénico con el contenido del tramite. Le
recomendamos que almacene dicha informacion dado que se constituye en el soporte del proceso realizado.

Usted puede si lo desea proceder con el pago electrénico (en forma no presencial) del tramite o retormarlo para pagarlo mas adelante.

El formulario y los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este momenta.

Retomar tramite Pagar en forma electronica

83. Después de seleccionar "Pago en Forma electronica” le aparece el
nUmero de recuperacion del respectivo framite, verifiquelo y seleccione
“Continuar”.

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

Apreciado usuario
Par favor indique a continuacion el nimero de recuperacion asignado al tramite que desea usted pagar en forma no presencial. Recuerde que
para realizar pagos no presenciales, el tramite debiod ser firmado electronicamente. En caso contrario el sistema no permitira continuar con el
pago y debera hacerlo en forma presencial

3k Numero de recuperacién

KLIJCZ

84. El siguiente mensaje informativo serd de su interés 1€alo y después cierre
la ventana.
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Apreciado cliente

De acuerdo con lo indicado en numeral 1.2.3 de la Circular 003 de 2019 expedida por la Superintendencia de Industria y Comercio, al matricularse como comerciante,
matricular su empresa y sus establecimientos de comercio, usted tiene derecho a acceder a un conjunto de beneficios que la Camara de Comercio ha dispuesto,
entre ellos (i) Podra consultar y descargar la informacion que reposa en el Registro Mercantil de otros comerciantes que, como usted, hayan formalizado y renovado
la matricula mercantil en los términos previstos (a este beneficio se accedera a través de la pagina web del Registro Unico Empresarial y Social - RUES); (i) Recibir
informacion sobre los programas que ofrece la Camara de Comercio para el fortalecimiento empresarial, cursos virtuales o presenciales, capacitaciones y eventos; (iii)
Otros beneficios adicionales que la Camara de Comercio ha disefado para usted.

Para conocerlos por favor dirijase a nuestra pagina web

Cerrar

85. Siga los paseos que el sistema le genera para continuar en su proceso.

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

Liquidacion Nro.: 591844
Tipo de tramite: inscripciondocumentos
Valor de la liquidaciéon: $57,200

01030901 CONSTITUCION DE SOC. COMERCIAL E INST. FINANCIERA NUEVAJUR 2021 $1.000.000,00 $45.000,00
04040019  IMPUESTO DE REGISTRO(CON CUANTIA) NUEVAJUR 2021 $1.000.000,00 $6.000,00
01020101 MATRICULA PERSONA NATURAL O JURIDICA NUEVAJUR 2021 $1.000.000,00 $36.000,00
01050136 ~ FORMULARIOS PREIMPRESOS NUEVAJUR 2021 $0,00 $6.200,00
01090110  DSCTO 100% MATRICULA LEY 1780 NUEVAJUR 2021 $1.000.000,00 $-36.000,00

3u transaccién esta identificada internamente en nuestro sistema con el siguiente cédigo, por
favor téngalo en cuenta en caso de ser necesario. Este codigo le permitira retomar su tramite
en el momento en que lo requiera

86. Si estd de acuerdo con el framite y la informacion digite los siguientes
datos que le piden a continuacion.




Instructivo constitucion de Persona Juridica

Si esta de acuerdo con la misma, por favor digite a continuacién los datos del cliente. Sea muy
exacto en la informacion a digitar pues el recibo de caja sera expedido de acuerdo con estos

datos.

*x%*%* DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

Por favor indique a continuacion los datos de la persona, natural o juridica, a nombre de

%k Tipo de cliente

quien debera expedirse la factura de venta

% Tipo identificacién %k Identificacion del cliente

Seleccione V] [ Cédula de ciudadania (1) "l [
En caso de NITS incluya el digito de verificacion
Datos de ubicacion comercial
3k Direccion 3 Municipio Codigo postal
] [ DUITAMA (BOY) v DIEGO
Datos de ubicacién para notificacion
Duplique desde datos comerciales
% Direccion %k Municipio Codigo postal
[ } [ DUITAMA (BOY) Vl 150461
3k Direccion 3k Municipio Cddigo postal
[ ] [ DUITAMA (BOY) V} 150461
Datos para contacto no presencial
Teléfono fijo Nro. Celular % Pais % Lenguaje
[ Colombia V] { Espafiol V]

%k Correo electronico

Indique su correo electrénico y confirmelo

% Confirmacion correo electronico

[

| |

Informacién de tipo tributario y fiscal

% Cédigo régimen % Responsabilidad fiscal Cédigo impuesto Nombre impuesto

Seleccione v

Seleccione V] Seleccione v

Responsable tributario

87. Después de diligenciar los datos anteriores ya le aparecerd los medios
de pago que desee sea por sistema fu compra (Pse o tarjeta de crédito) o
descarga un volante de pago para pagar en bancos o un corresponsal
bancario.
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Pagar con Sistema TuCompra

. Compra

a plataforma de pago TU COMPRA es una plataforma de pago utilizada por la Camara de Comercio que permite el pago en forma sequra haciendo
1so de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente.

i usted lo desea imprima el volante de pago en bancos y dirijase a cualquiera de las entidades financieras o corresponsales bancarios con los que
enemos convenio de recaudo, como son: Banco Davivienda, Bancolombia, Puntos Baloto, Puntos de recaudo PUNTORED.

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

Esperamos que la informaciéon aportada sea de gran ayuda, de igual
manera lo invitamos a que continvde utilizando los canales virtuales de la
Entidad, a través de la pdgina web: https://ccduitama.org.co/

Asi mismo, lo invitamos a seguir nuestras redes sociales:

https://www.facebook.com/CamaraDeComercioDeDuitama

@ https://www.instagram.com/camaradecomerciodeduitama

https://twitter.com/camaraduitama
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