1.

Instructivo Matricula

INSTRUCTIVO PROCESO DE MATRICULA PERSONA NATURAL

Ingrese a la pagina de la cdmara de comercio de Duitama y clic en
servicios registrales.
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CONOZCAMOS

SERVICIOS

2.

3. Clic en matriculas.

® WhatsApy X Servicios Registrales — Camara

< C @ ccduitama.org.co,

CERTIFICADOS RENOVACIONES MATRICULAS ACTOS Y DOCUMENTOS
REGISTRO UNICO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIOS DE PAGO VERIFICACION DE
PROPONENTES TURISMO DISPONIBLES CERTIFICADO PARA

DESTINATARIOS




Instructivo Matricula

4. Si aln no estd inscrito (registrado oprima el boton "REGISTRARSE" para
realizar su solicitud de registro.

Si aun no se ha registrado en nuestro portal, seleccione la empresa y oprima el siguiente boton "Registrarse”, nuestro sistema le
permitira diligenciar su solicitud de registro

%k Empresa

DUITAMA (13) v

5. Diligencie su correo electréonico y su documento de identificacion y
luego de clic en verificar.

Solicitud registro de usuarios

Camara de Comercio
de Duitama

Para solicitar su registro en el portal de servicios virtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA por favor indique
primero que todo su correo electrénico y su identificacion.

Empresa en la que desea registrarse

DUITAMA (13) v
%k Correo electronico K Identificacion
xooo0000x @xoxmail.com ] XXXOXXXKIKXK

6. Por favor digite la informacién que se solicita, Tenga presente que
quien se registra debe ser una persona natural a nombre propio. No
deben registrarse personas juridicas.

Para completar su registro, por favor digite la informacion que se solicita a continuacion. Tenga presente que quien se
registra debe ser una persona natural a nombre propio. No deben registrarse personas juridicas
Empresa Correo electronico Identificacion
DUITAMA (13) - dahiguerabion@gmail.com 1052387241
% Tipo de identificacion %k Fecha de nacimiento % Fch expedicion documento
‘ Seleccione v‘ ‘ dd/mm/aaaa ‘ ‘ dd/mm/aaaa
* Primer nombre Segundo nombre * Primer apellido Segundo apellido
%k Numero de celular %k Direccion %k Municipio/Ciudad %k Pais
‘ | ‘ ‘ ‘ DUITAMA (BOY) V‘ Colombia v

7. recuerde que tiene que digitar el cddigo de confimacion
correctamente para poder ingresar
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Al continuar con su solicitud de registro, USTED AUTORIZA a la CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA para hacer uso de
la informacion que ha incluido en este formulario para los fines que la entidad considere necesarios en desarrollo de sus

funciones registrales. Tal y como se puede evidenciar en la siguiente Declaracion de privacidad y en la Politica de
Tratamiento de Informacion

Cdédigo de confirmacidn (Resultado de la operacion 8 + 26)

8. Le van a enviar un correo donde le indican que su solicitud de registro
ha sido recibida Por favor siga las instrucciones que se le indican en el
correo electronico.

X @ SISTEMA INTEGRADO DEINFOR' X @ htips://siitunja

| siiduitama.confecamaras.co,

Camarade ComerciodeDutama @ C
K Uhie Yianga para (er! - o

Solicitud de registro recibida

La solicitud de registro recibida.

Apreciado usuario, su solicitud de registro ha sido recibida en nuestro portal, A su correo
electrénico hemos enviado un mensaje con 12 clave de acceso asignada y explicandole las
condiciones de uso del portal

Por favor siga las instrucciones que se le indican en el correo electrénice para confirmar y
activar sus registro.

Cordialmente
Area de registros plblicos
CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

Derechos Reservados Confecamaras, PBX: (57)-1 3814101
Licenciade para CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA, Trans 19 NO 23 141 - Edificio Camar:

0, BOGOTAD.C., Colombia - Sur America, Copyright 2020
io, PBX: 7602596, Contacte : sistemas@ccduitama.org.co, Declaracion de privacidad

9. Confirme la solicitud.

Solicitud de confirmacion de registro en el portal de CAMARA DE COMERCIO
DE DUITAMA

DE DUITAMA de acuerdo con la solicitud por usted realizada.

Para activar la contrasefia, por favor oprima el enlace que aparece a
continuacion y confirme de esta forma su deseo de registrarse.

[ CONFIRMAR LA SOLICITUD DE REGISTRO ]

Al confirmar su registro, usted acepta los términos de uso del portal web,
la declaracion de privacidad y la politica de tratamiento de datos

personales que nuestra organizacién ha definido. Documentos que puede
consultar en los siguientes enlaces:

TERMINOS DE USO DEL PORTAL WEB
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10.ahora por favor ingrese al portal.

Confirmar solicitud de registro

La solicitud de registro ha sido confimada.
Apreciado usuario, su solicitud de registro ha quedado confirmada, a partir de este momento
haciendo uso de su correo electrdnico, su identificacion y su clave de acceso podra realizar
consultas y realizar frémites en nuestro portal

Il Bienvenido. 1

Ingresar al portal

11.Ingrese por favor con su correo electronico, nimero de identificacion
y la clave que le fue asignada mediante el correo electronico.

Bienvenido al Portal de Servicios Virtuales Sll. Para continuar por favor seleccione la empresa, indique su correo electronico, su
identificacion y su clave de acceso

5k Empresa

[ DUITAMA (13) v

% Correo electronico

| |

> Identificacién

| l

% Clave

| |

12.Después de leer la sugerencia que le pide el sistema clic en cerrar.

@ SSTEMAINTEGRADO DEINFOR! X +

€ C @ siitunjaconfecal

IMPORTANTE

APRECIADO USUARIO, LE SUGERIMOS QUE ANTES DE
INICIAR CUALQUIER PROCESO EN ESTE PORTAL REALICE
UNA LIMPIEZA DEL CACHE DE SU NAVEGADOR (LIMPIAR

EL HISTORIA DE NAVEGACION). ESTO TIENE POR

OBJETO EVITAR INCONVENIENTES EN EL PROCESO DE
DILIGENCIAMIENTO QUE USTED REALICE.

GRACIAS POR SU ATENCION.

13.Busque la opcion de trdmites de registros publicos y verificacion de
identidad.
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Tramites Registros publicos
‘ .
.

14. En este paso lo que vamos a registrar es la firma electronica. Por favor
lea los términos y confinuar.

Werificacidn de identidad

Apreciacio ususrio,

En cumplimiento de o estsbiecid en is Ley 527 de 1999 (Ley de Gomercio
Elecirdnico) v #n &f decreto 2364 de noviembre de 2012 que habilts n Colombis
= uso de Fimas Eiscirdnicss como sitemstiva & Iss Firmas Digitales pars J
reslizzcion de trdmites en forma virusl, la primers que debemas hacer pars
permitiie is preseniscién de trémitss &n forms NO PRESENGIAL &5 Inscribiro
como Usuaric Verificado. Pars slic hecemos uso de los senvicios de lss rades
financieras, s cusles 2 través de un conjunto de preguntas que Golo usted puede
responter nos dan &f nivel sdscusdo de certezs scarca de su identidsd

Hsbiendo validsde su identidad, e envisremos un corfes Gon una Glave que
SoLoUsTED CoNoCERA &l mizmo tiempo e envisremos & su nimer celliar

n codigo. Tanio 3 clave que le llegue como el cddigo que le enviemos af celular
e dlgitarics pars cenfimar su scseso y scspiscin ds los tmnings ol ssrvicic
v confirmar asi Ia Inscripcién.

Ests verficaciin es o sums imporiancis pars penmiie. en foma segurs, y
previnience problemas de  suplantscin, resizar tmites completaments
electrénicos en nuestras plataformas de servicios vitusles.

i usted no tiens un comreo electrénico personal ¢ no tizns ndmero de celular
permanente, no sonfinue con este proceso de veriicscion puss Gichts atos 6N
ingispenzables.

Si usfed no tiene nimern de cédula de ciudadanis, ez menor de edsd, o no fiene
Histonisl financiers, o confinue con esfe proceso de verficacin puss es uns
condicidn.

En caso e que no ses posible resfizar is inscripeién como Ususri vericado en
forma elecirénics, puede acercarse s una de nuestrss oficinas pars que un ssesor
realice Is inscripcion en forma prasencial

5 esté e scusrdic con &l procedimisnto piantesds, por fevor oprims ¢ batén °
COMTINUAR", en £330 conirans oprims &l botén "ABANDONAR"

Somngonar

15.Diligencie la informacion que el sistema le solicita y clic en continuar.

/@cmm(mmu Dutare.
OB b

o poe (e’

5 DreguUTDn » CNtNSACIOR. £3 My IMAaNTe G08 o AYOMBCON 906 e 108
_.. 223 ACTA ey e & Sl 1o Coomcand ol a1y

-
prospsr
~n
—
——

Caneo eactrincon
Namero colvar ¢
S st e cosee e s 8 o

e TA2
—

@gra308 s0n corrects
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16.Por favor lea el acuerdo de aceptacion y verificacion de identidad y
clic en aceptary continuar.

ACUERDO DE ACEPTACION Y VERIFICACION DE IDENTIDAD

3o 16 CAMASA

Mo de dsenthtad nemero [ atsténgase de Gllgenciar o Cuestionas.

certicdmara.

17.Por favor conteste las preguntas de verificacion de identidad y click en
siguiente.

@CaﬂmdsComamdtDwtm C e
e Coner 5 < .
¥ U Ylargapr EERRY i

CUESTIONARIO DE VERIFICACION DE IDENTIDAD

o de erined e 3. hatorl o rare. Tence en e cue pra sechar o o

s el

pientes productos iene con TUYA'S.A. 0 EXT0?

T4 02 CriDITE

waguief [saome )

18.Su identificacion ha sido verificada por favor digite las claves que le

llegaron al celular y al correo electréonico y clic en activar.

Activacién del firmado electrénico de documentos

Apreciado usuario

Su identificacion fue verificada sati iamente, ahora p a activar su
cuenta para que pueda firmar tramites en forma electronica. Para el efecto hemos
enviado un mensaje de texto SMS al celular No =****5071. lgualmente a su email debic
llegar un correo electronico con la clave segura y con las condiciones de uso del
servicio. Por favor indigue a continuacion el codigo que le ha llegado al celular y la clave
segura y oprima el botdn Activar

Clave de activacién (SMS): ¢
6250
Clave de acceso (PDF del correo electrénico).

El mensaje de texto con Ia clave de activacion y el correo elsctronico con |z clave segura
pueden ser inmediaios o pueden tardar entre 30 segundos y 2 minuios en llegar, esio
dependera en gran medida de |a hora en que se realice el tramite y en el nivel de congestion de
las reces de telefonia celular. Por favar tenga un paco de paciencia.

19.Clic en menu principal para continuar con el tradmite.




Verificacién de Identidad &

Apreciado usuario

El proceso de verificacion de su identidad asi come la activacion de su teléfono celular
«como terminal de firmado (token) culmind en forma satisfactoria. Usted puede volver al
trémite que estaba reali i para firmarlo oni o volver al
principal del sistema para realizar ofra accion.

Instructivo Matricula

20.Busque la opcidn trdmites de registros publicos y clic en matricular.

Tramites Registros publicos

21. Lea los beneficios que adquiere por ser matriculado a la enfidad

mercantil y clic en cerrar.

Apreciado cliente

De acuerdo con lo indicado en numeral 1.2.3 de la Circular 003 de 2019 expedida por la Superintendencia de Industria y Comercio, al matricularse como comerciante,

matricular su empresa y sus establecimientos de comercio, usted tiene derecho a acceder a un conjunto de beneficios que la Camara de Comercio ha dispuesto,

entre ellos (i) Podra consultar y descargar la informacion que reposa en el Registro Mercantil de otros comerciantes que, como usted, hayan formalizado y renovado

la matricula mercantil en los términos previstos (a este beneficio se accedera a través de la pagina web del Registro Unico Empresarial y Social - RUES); (i) Recibir

informacion sobre los programas que ofrece la Camara de Comercio para el fortalecimiento empresarial, cursos virtuales o presenciales, capacitaciones y eventos; (iii)

Otros beneficios adicionales que la Camara de Comercio ha disenado para usted

Para conocerlos por favor dirijase a nuestra pagina web

22.Clic en continuar

e MA x @ SISTEMA INTEGRADO DE INFO

@ siitunja.confecamaras.co

Cerrar

Inicio  Poiitcas de informackn  Ususro: USUPUBXX(00)  Version : 1.0.20200331  Salie

Matricula Persona Natural y Establecimientos - Seleccionar tipo de matricula

{11 IMPORTANTE !!!

Estimado usuario,

Para matricularse en el registro publico mercantil que administra nuestra
organizacién, es deber de todo comerciante inscribirse en el Registro
Unico Tributario (RUT) que gestiona la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales - DIAN. Si usted ya posee un numero de Nit previamente
asignado por dicha entidad, oprima el botén “YA TENGO NIT".

Si aun no tiene NIT pero ya diligencié el PRE-RUT en la pagina web de la
DIAN, oprima el boton "YA TENGO PRE-RUT".

Si requiere diligenciar el PRE-RUT, oprima el botén "IR A LA DIAN".
Si desea hacer caso omiso de estos comentarios, oprima el boton

“"CONTINUAR
watapan  ( connnuar )

YA TENGO
YA TENGO NIT LR
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23.Seleccione la opcidon matricular de acuerdo a su necesidad.

Solicitud de matricula

tro que administra nuestra organizacion. A través de la misma

opcion le permite solicitar su matricula mercantil en el reg

Apreciado usuar

cambiando de

pstablecimiento omercio, matricular

omo na natural, matricular

usted podra matricul

cione el boton que corresponde

tud de matricula por cambio de domicilic

io, realizar su soll

Matricular persona natural Matricular persona natural
(con establecimientos de comercio) (sin establecimiento)

Matricular solo establecimiento de comercio Matricular solo establecimiento de comercio
(Propietario una persona natural) (Propietario una persona juridica)
Matricular persona natural
por cambio de domicilio

24 .Diligencie los campos que le solicita el sistema, verifique que no

queden espacios al finalizar la digitacidon del nombre para poder hacer
la liquidacion.

Solicitud de matricula

Datos de la persona natural persona juridica o propietaria

* Organiz del propietar % Nombre completo o razén social
M v
L gte p o5 nom
* Tig ificacién del propieta * NG de ident ficacion del propietar
*
* Valor de Jos a * NG 4 "l

25.5i aplica al beneficio de ley 1780 indique que es beneficiario y
diligencia su fecha de nacimiento como lo indica el sistema sin

guiones.

Seleccione por favor una de las siguientes opciones en relacion con el beneficio de la Ley 1780 de 2016, Recuerde que esta Ley promueve el

Emprendimiento Juvenil

Tenga en cuenta que para ser beneficiario debe tener entre 18y 35 afios de edad, personal no superior a 50 trabajadores y activos totales inferiores a
5.000 SMMLV. Adicionalmente las personas naturales, que con posterioridad al 2 de mayo de 2016, cancelaron su matricula y soliciten una nueva
como persona natural con la misma actividad econdmica, no podrén acceder a los beneficios de la Ley 1780 de 2016

Soy beneficiario No deseo ser beneficiario No soy beneficiario

Con el objeto de determinar si usted es o no beneficiario de la Ley 1780 de 2016 {(Pequefia Empresa Joven), por favor indiquenos su fecha de
nacimiento.

% Fecha de Nacimiento

dd/mm/aaaa (]
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24.Si va incluir establecimiento comercial por diligencie la informacion
que le solicita el sistema vy clic en liquidar.

Datos del establecimiento de comercio

27.Se va a generar un numero de recuperacion por favor clic en aceptar

[EMA INTEGRADO DE INFOR! X +

(3 siiduitama.confecamaras.co dice ..}

1]
La liquidacidn ha sido grabada en nuestro sistema con el nimero de J
infor recuperacion: FTZMQL Este nimero puede ser utilizado posteriormente

- Liquid

28.El sistema le va indicar la liquidacion en la cual se refleja el valor a
pagar.

si desea retomar el tramite

T ——

Liquidacion

Servicio. Matricula Ano Cant. Base valor

Total:$87,200.00

29.Luego estd la opcidn de diligenciamiento de formularios, de clic en
formulario para iniciar a incluir la informacion.




Instructivo Matricula

Diligenciamiento de Formularios

Matricala s MUEVANAT, Razdn sodial o nombras |

Estado del fermulario : Pendiente

Matricula : NUEVAEST, Razdn social o nombre 1 FERITO 50000
Eitado del formularia : Pendiente

30.Diligencie la informacién que le pide el sistema, recuerde que todos los
campos con asterisco (*) son obligatorios

@ SISTEMA INTEGRADO DEINFOR' X +

2camaras.co,

DATOS CORRESPONDIENTES AL CORTE DE LA MATRICULA, ANO :2020

Datos de identificacion

matricula (NUEVANAT
Fecha matricula (2020-05-27
organizacién (01 - Persona Natura ~)

Naturaleza (Comercial — ~

EsBIC

Tipo de i

—

CEDULA DE CIUDADANIA (1 ~)
Nimero de identificacion (1007381735

Fecha de nacimiento

(AAAAMN-DDJ. (1) 2000-09-28

Fecha de expedicion

(AAAAMN-DDJ. () 2018-10-01

Municipio de

'(ﬁj (Seleccione v)

Pais de expedicion: (*) (Colombia ~)

Nacionalicad: () (COLOMBIANO/A )

Ndmero Nit:

Administracion DIAN: [ Seleccione . ~

Mimero PRE-RUT
nuevos)

|

Nota: Tenga en cuenta que, si no tiene Rut, Nuestra entfidad le ayudara a
generarlo en ese caso se diligencia la casilla donde dice PRE RUT, Si ya tiene

Rut digite el Nit sin puntos, ni comas, ni guiones, Adicionalmente la casilla de
la Dian ingrese Sogamoso.

31. Continve diligenciando la informacion, en genero diligencie M si es
masculino, F si es Femenino.

Hombres y razan social

wombre (') [ )]

Primer ape! :o-_'|(

Segundo apelido t

Drirar “J--:b’e.--f'l[_

e

Crres nombres. [
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32.Diligencie la informacién de ubicacion comercial, para ingresar la
direccion  digitela por favor en el siguiente  enlace
https://muisca.dian.gov.co/WebRutMuisca/visor/formularios/f18/v4/dir
ecciones/direcciones.jsp y luego copiela y péguela, esto para que nos
quede correcta como se escribe en |la Dian.

Datos de Ubicacion Comercial

Estimade usuario, Ie solicitamos encarecidamente digitar la informacién relacionada con la direccidén en
forma tabular, es decir, indicando en cada casilla €] tipo de via, nimero, apéndice, orientacién, niimero
cruce, placa, etc. Tener tabulada su ubicacién nos permitira generar informacion para analisis estadistico y
georeferenciacién. En la parte inferior de los titulos aparece un ejemplo de come quedaria tabulada la
direccién.

I IMPORTANTE !!: Sefior usuario recuerde que si sl momente de realizar su renovacién modifica la direccidn comercial debe
tener en cuents ko prohibido, restringido y permitide por el respectivo municipio en cuanto al Uso de Suele donde funcionara su

empresa o negocic. Para mayor informacion al respecto comuniquesa con la Cémara de Comercio yio can la Alsaldia Municipal
- Secretar’s de Flaneacidn, para que |2 informen adecusdaments sobre asie requarimiento.

Dirgccion comer\:ial(*][ ]

Via Mum Apend. Orient. CON Mum. Apend. Orient. Placa Comple.
~ - ~  CON l hd

Bario: |Selecci0ne un barrio vl
Municipic © (%) | DIJITAMA
Pais

Teléfono 1: (%)

Teléfono 2:
Teléfona 3:

Mumere fax:
Zona (Rursl o urbana): (*) [ Seleccione. ..

Mamero predial

HHHH

|

Email- (¥}

Indique Ia ubicacion de la

empress (4 (oeleccione . ~)

Nota: en la ubicacidén de la empresa indique si es en un local, oficing,
fabrica, vivienda o finca.

33.Ingrese por favor los datos de ubicacion para notificaciones judiciales

Datos de Ubicacion para Notificacion Judicial

Estimado usuario, le solicitames encarecidamente digitar la informacién relacionada con la direccién en
forma tabular, es decir, indicando en cada casillz el tipe de via, nimero, apéndice, orientacién, nimero
cruce, placa, etc. Tener tabulada su ubicacién nos permitira generar informacién para andlisis estadistico y,
georeferenciacién. En la parte inferior de los titulos aparece un ejemplo de como gquedarfa tabulada la
direccién

Duplicar desde
direccion comercial

Direccion noffizacién (7)

Via MNum_ Apend. Orient COM Num.  Apend. Orient. Placa  Gomple.
~ ~ ~ (CON v v

Bario: (Seleccione un barrio ~)
woncio: (1 (DUMANMABOY) %)
pais (Colombia v)
Teléfono 1 (%)
T |
Zona (Rural o uroana: ) (Seleccione.._v)
Cédigo postat: )
Emait: () )



https://muisca.dian.gov.co/WebRutMuisca/visor/formularios/f18/v4/direcciones/direcciones.jsp
https://muisca.dian.gov.co/WebRutMuisca/visor/formularios/f18/v4/direcciones/direcciones.jsp
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34.En tipo de sede seleccione si es propia, arrendada prestada o en
comodato, indique si estd o no estd de acuerdo en que se envien
correos de notfificacion, y agregue una pequena descripcion de la
actividad econdmica que va a realizar.

Tipo sede y autorizaciones

Sede administrativa )

No reporto  ~

De conformidad con lo establecido en &l articulo 67 del Cédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo, autorizo para que me comuniquen y notifiquen
personalmente a través del correo electrdnico aqui especificado (Correo electrénico para
notificaciones judiciales)

Autorizo? 1)

@Sl ONO

Descripcion de la Actividad Economica y Clasificacion CIIU.
Por favor describa en foerma resumida la actividad que usted realiza, indicando que tipo de

preductes fabrica o comercializa ¢ que tipo de servicios presta. Utilice maximo 1000 caracteres
il

35.Ahora vamos a ingresar el cédigo ClIU de acuerdo a la Dian, por favor
de clic en Buscar CIIU.

Cédigos y fechas de la Actividad Econémica.

1L IMPORTANTE 1! A partir del afio 2020, los comerciantes que se matriculan o renusvan deberdn indicar el
cédigo ClIU del cual proviene Iz totalidad o mayor parte de sus ingresos, lo anterior, con €l objeto de determinar
€l sector econdmico 3l que perisncen. Le solicitamos entonces que indique una "S” en el cddigo CIIU que
corresponde con €l que le generd mayores ingresos

Ciiu 1 (™)

Fecha inicio acfividad principal (AAAA-MM-DD): (%)

Este ciiu Iz generd los mayores ingreses? (S/N): (*) D

Busc. Blanguear
Fecha inicio actividad secundaria (AAAA-MM-DD):

Este ciiu Iz generd los mayores ingreses? (S/N): (*) D

Ciiu 2
Buscar ciiu Blanquear
Este ciiu Iz genard los mayores ingreses? (S/N): ()

Ciiiu 4
Buscar ciiu Blanquear
Este ciiu Iz generd los mayores ingreses? (S/N): (*)

36.Puede buscar la actividad por palabra clave o si ya tiene el cédigo
digitelo y clic en buscar, para seleccionarlo de clic enla lupa.

Médulo de consulta codificacion CIIUS Version 4 AC

Apreciado usuario, per favor indique a continuacion las palabras que desea buscar con el
objeto de ubicar en la clasificacion codigos que MAs se adapten a su necesidad especifica. El
sistema mostraré los cédigos que correspondan con las palabras digitadas.

Palabras  buscar 1) ) -

61 - Comercio al por menor de libros, periodices, materiales v articulos de papeleria y escritorio, en establecimientos especializados

s, revistas, periédicos, papeleria
ercio al por mener de libros, revistas, perigdicos y articulos de papeleria y Utiles escolares, de escritorio, distintos de los

mercio al por menor de libros antiguos o de segunda mano. Se incluye en la clase 4775, <Comercio al por menor de

Derechos Reservados Confecamaras, PBX: (57)-1 3814100,
Licenciado para CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA Trans 19 NO 23 141 - Edificio Camar:

aht 2020
@ccduitama.org.co, Declaracién de privacigad

C., Colombia - Sur America,
mercic, PEX. 7602596, Contacto
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37.Indique si importa o exporta, si es un usuario aduanero y adicional y si
su empresa es familiar o no.

Indicadores adicionales.

Indique si imperta o exporta [Seleccione V]

Indique si &5 usuario aduanero lN_- No es usuario aduanero v |
Es una empresa familiar IN_- Mo es familiar '

38.Diligencia la informacion financiera, recuerde que la suma de los
activos tanto corriente como no corriente es el total del activo.
También que el activo menos el pasivo es igual al patrimonio, si no
tienes un pasivo déjalo en 0 y en patrimonio coloca el mismo valor de
los activos totales.

Infermacion Financiera vigente para el Afic 2020

Fer o
caperis
o

Actvo Tl (4,000,000.00

Pasivo y patrimonio

T —

Cameame () [0.00

Ne Camiamtz: (4 (0,00
Tossl pasive: (0,00
Faimonio Mete: ¢ (0,00

Fasivo+Farimenic: (0,00
Pérdidas y ganancias

Ing. Acovida Frincipal: (<) (0,00
Otros Ingresce: (0,00
Costoventze: (0,00

Gt Cpzrchnzizs: (000
Otros Gastee: (0,00

Gast Impussice: (0,00

UtlPern. Operac.:

=)
=1
g

I

Fesuitada oel penioda: (0,00
Personal

Ferzonal ocupsgo/Emplessoe : ¢ [0

5 Personal tamporal ©

Il

Marco normative

Gnpa NIF ) (Seleceione .. ~)

Nota: En ingresos deje el valor en 0 ya que hasta ahora se estd registrando
por tal motivo todavia no hay ingresos, en personal ocupado ingrese en
nUmero de empleados a los cuales usted les va a pagar seguridad social. En
Grupo NIIF indique el grupo de Microempresas.

39.En participaciéon de Mujeres, si tiene vinculadas mujeres en su negocio,
y proteccioén social indique si aporta o no como independiente. Lea la
politica de privacidad de datos que maneja la entidad mercantil, si
estd de acuerdo clic en grabar.
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Participacion de mujeres....

Cantidad mujeres vinculadas laboralmente C)

Ley 1780 de 2016

Declaro bajo la gravedad de juramento gue cumplo con los requisitos establecidos en la Ley
1780 de 2016 para acceder a los beneficios del articulo 3

Proteccion Social

Tipo de aportante?: () [No reporta V]

I ATENCION !!!

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y en sus decretos reglamentarios, lo
invitamos a conocer nuestra declaracion de privacidad y nuestra politica de tratamiento de
informacién, no sin antes recordarle que la informacian diligenciada en estos formularios, se hace
en cumplimiento de lo establecido por las normas vigentes del Registro Mercantil, compiladas en la
Circular Unica de la Superintendencia de Industria y Comercig, titulo WIII. Todo con la finalidad de
otorgar publicidad y openibilidad a la informacidn, actos y documentos respecto de los cuales por
mandato legal se deben inscribir en los registros publicos operados por la Camara de Comercio y
certificar su contenido

Grabar Abandonar

40.Ahora diligencie el formulario del establecimiento de comercio,
verifiqgue que el nombre este correcto.

maras.co

Numero de liquidacion: 489749
Nimero de recuperacion: FTZMQ
Tipe de tramite general: matriculapnat
Tipo de trimite (transaccién): matriculapnat

DATOS CORRESPONDIENTES AL ULTIMO ANO A RENOVAR

Datos de identificacion del Establecimiento

Matricula
Camara de Comercio
Fecha matricula
ecimiento de Comercio )
Nombre ) (FAMICHARNET )

Organizacion [:: -

categoria (Establecimiento )

41.Diligencie la informacién de ubicaciéon comercial, para ingresar la
direccion  digitela por favor en el siguiente  enlace
https://muisca.dian.gov.co/WebRutMuisca/visor/formularios/f18/v4/dir
ecciones/direcciones.jsp y luego copiela y péguela, esto para que nos
quede correcta como se escribe en la Dian.



https://muisca.dian.gov.co/WebRutMuisca/visor/formularios/f18/v4/direcciones/direcciones.jsp
https://muisca.dian.gov.co/WebRutMuisca/visor/formularios/f18/v4/direcciones/direcciones.jsp

Instructivo Matricula

Datos de Ubicacién Comercial

111 IMPORTANTE !!!: Sefior usuario recuerde gue si al momento de realizar su rencvacion modifica la direccién comercial debe
tener en cuenta o prohibido, restringido y permitido por &l respective municipio en cuanto al Use de Suelo donde funcionard su
empresa o negocio. Para mayor informacion al respecte comuniquese con la Cdmara de Comercio yio con Is Alcaldis Municipal
- Secretaria de Plansacion, para que le informen adecuadamente sobre este requerimiento.

Direccién comercial () [CL8 12 04 )
Via Num  Apend. Orient CON Num.  Apend. Orient. Flaca  Comple.
~ ~ ~ CON - ~
sarrio: [ Seleccione un barrio ~)
Municipio comercial: {*) [DUITAMA V]

Teléfono 1 (%)
Teléfono 2 (:)
Teléfono 3: :)

Namero fax: (:J

Codigo postal: :)
Numero predial (:)

Email. ) (interfamichar@gmail.com )
Indigue la ubicacion del
establacimiento (%) [1 - Local V]

42.Reaqlice la descripcion de su actividad econdmica e ingrese las
actividades como se le indico en el formulario de persona natural.

Actividad Econémica y Clasificacion ClIU.

Per favor describa en forma resumida Iz actividad que realiza en su establecimiento de comecio, indicando que
tipc de productos fabrics o comercializa o que tips e servicios presta. Utilics méximo 500 carscterss

Papeleria, Internet y Miscelanea

Clasificacion ClIU.

Ciiu 1:(G4761

Buscerciiu Blanquear

Comercio al por menor de libros, pericdicos, materiales y articulos de
papeleria y estritorio, en establecimientos especializados

7
Ciiw 2:{JB190
Buscar ciiu_Blanquear
Otras actividades de telecomunicaciones
7

Ciiu 3:{G4719

Bustar cilu_Blanquear
Comercic al por menor en establecimisntos no sspecializades, con surtido
compuesto principalmente por productos diferentes de alimentos (viveres
en general), bebidas y tabacc y

Ciiu 4.

Buscar ciu Blanquear

43.Verifique el valor de activos, el personal ocupado y luego grabar Lea
la politica de privacidad de datos que maneja la entidad mercantil, si
estd de acuerdo clic en grabar
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Informacién Financiera y Complementaria vigente para el afio 2021

Par favor indiqus = continuscién o valor en pesos (sin decimales) del sstablecimisnto de comercio, sucurss! o agencis,
sambién indique I= cantidad de personas que tenis viculadas laboraimente con =l esbiecmiento, sucurssl o agencis, con
otz 2 diciembre 21 de 2020

Persanal ocupade: ) D v

Tipo de locat: (4 [0 - No_propio - Arrendado v ]

Informacién del propietario No. 1

Por favor complemente a continuacin la informacisn del propietario.

Organizacién juridica del (Forenng TISTs <)
propietario - —

Camara de Comercio del (T T ITANIE =)
propietario M — = .

Matricula del propietario [NUEVANAT

Tipo de identificacién del (T — 2)
propietaric \cECULA DE CIUDADANIA

N de ident &
imara de identfesaidn 38 (74374196
it cal propistaro (T43 741960

Nombre del propietario (VEGA JOSE HUMBERTO ]
Dreecdn comerc o= (CR 18 8 31 )
Murieipio comercial del (= %)
propietario Ao —
Direccion de m':r?nﬂir:;-ieo(CR 15831 )

Municipie de notificacion del (FTTTTAIA A - = ]
propietario \—_— _

Teléfono No. 1 del propietario [3115049719

Teléfono Mo. 2 del propistario

Teléfone Mo. 3 dal propitario

HH

I ATENCION !!!

En cumplimiento de lo establecide en la Ley 1581 de 2012 y en sus decretos reglamentarios, lo
invitamos a conocer nuestra declaracion de privacidad y nuestra polifica de fratamiento de
informacidn, no sin antes recordarle que la informacisn diligenciada en estos formularios, se haca
en cumplimiento de lo establecido por las normas vigentes del Registro Mercantil, compiladas en la
Circular Unica de la Superintendencia de Industria y Comercio, titule VIIl. Toedo con la finalidad de
otorgar publicidad y oponibilidad a la informacicén, actos y documentos respecto de los cuales por
mandata legal se deben inscribir en los registros plblicos operados por la Cdmara de Comercio y
certificar su contenido

Grabar Abandonar

44.Cuando aparece la opcidon de imprimir los dos formularios es porque
ya quedaron diligenciados correctamente los dos.

Diligenciamiento de Formularios

Matricula : i Razdn social o mombre
Estade del formularic - o

Matricula - I
Estade del farmula

Razdn soclal o mombre :

= GEab D

45 El siguiente paso es subir en archivos PDF
e El documento de identfidad
e FElIRut o Pre Rut
e Si aplica al beneficio de ley 1780 el formato diligenciado vy
firmado
e Sitiene venta de bebidas alcohdlicas dentro del establecimiento
el uso de suelos.




Soportes documentales

1) PRERUT

2)RuT

3.) DOCUMENTO D IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL

4) PODER OTORGADO A APODERADO

5.) DOCUMENTO D IDENTIDAD DEL APODERADO

6 DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO

7.) CERTIFICADO USO DE SUELOS

Instructivo Matricula

46.Por favor de clic en seleccione archivo y busquelo en su computador,
agréguelo. En observacion coloque el nombre del documento
(cedula). En el nUmero del documento coloque (1). En la fecha del
documento coloque la del dia que estd realizando el trdmite.

47.Verifique que toda la informacién este correcta, luego clic en fijar

cliente

Carga de archivos y soportes
CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

Recuerde que los archivos a cargar deben ser en formato PDF,
con un tamafio maximo de 76 MB.

Archivo .. Seleccionar archivo |No se eligié archivo
- No se eligio archivo
% Observaciones

Pz
% Tipo documental asociado %k Num. documento Fecha del documento
(AAAAMMDD)
PRE-RUTS (90.01.001) ‘fl l

dd/mm/aaaa

Entidad o persona que lo expide

stén FUAR CLIENTE si ha modificado alg e los datos del cliente que previamente se muestran en la pantalla o si los
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48. Ahora clic en firmar electronicamente

Firmado electrénico

s, debera firmarlo en forma electrénica.

pago en forma virtual o en sucursales bancarias y

Pago en nuestras oficinas

arios, firmarlos y e incluir los soportes

n nuestras oficinas, rect mir los

49.Clic en continuar

Firmado electrénico de tramites

Apreciado usuario

Usted ha seleccionado Ia opcién de realizar su tramite en forma no presencial, para ello,
debera firmarlo en forma electrénica. Este proceso le da seguridad juridica al tramite
virtual y no tiene ningln costo para usted. Por favor verifigue el cédigo asociado con su
tramite y oprima el botén continuar

Nimero de recuperacion () [ASNEZQ

50. Verifigue la informacién y clic en estoy de acuerdo

Apreciado usuario

El tramite parz el cual desea realizar 2l proceso de firmado electrdnico 25 el siguiente:

'iJlne—_-del—:chaaclm
Momeno de llquklacian
Facna (20200601 )
Tip d2 tramiez [matriculapnat
Firmems (01,11

Factor da frmado [CLAVE

Exge vennzam (=1

S confinia con el proceso de firmado elsctrénico, usted acepta que los

dacumentos, formularios y soportes anexos al trimite contienen informacisn veridics y
que los documentos anexados al tramite son fiel copia de sus originales impresos.

== Anexc Mo. 1
OReervaDNGe:TOMMULATIO DE MATRIGULA
Tipa dosumenta: 45 31

20050

Crigen: EL Dom SOIANTE
identificados

Matraia oS ST
Proponants:

identificacion:
NomDrE:TIENSA SESITO FERSZ

== Anexc Mo. 2
mnmms&'ﬂﬁuu_aﬁln DE MATRICULA

=== Anexc Mo. 3
Obeervasiones:SUT
Tipe dog: amu 5001003

Origem COMERCIAN
ientficadorragmerssadhrut
Matricula:

Jentmcacon:

Hombra:
er &l docw

Confirme en 1a siguiente casilla que esta de acuerdo con la informacién contenida
en los formularios y sopertes auasele bandecplerado para su revision.
| O -~ Estoy de scuerde |
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51.Por favor confirme sus datos y su correo electréonico y clic en continuar.

Confirme en la siguiente casilla que esta de acuerdo con la informacion contenida en los formularios y
soportes documentales que se le han desplegado para su revision.

%k **** Estoy de acuerdo

Confirme a continuacion los datos de la persona que firmara el tramite.

%k Numero de identificacion % Correo electronico 3k Numero celular
[ 1052387241 l dahiguerabion@gmail.com ] [ 3103291761
% Primer apellido Segundo apellido % Primer nombre Segundo nombre

HIGUERA BECERRA DIEGO ALEXANDER

Por favor confirme el correo electrénico. Le solicitamos la confirmacion pues debemos asegurarnos que el
correo asociado con el usuario y al que llegaran los soportes es el correcto

sk *** Confirmacién Correo electrénico ***

| l

52.Debe confirmar los datos que aparecen en la siguiente pantalla si
estd de acuerdo continUe con el proceso
Firmado electronico - clave

CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

Apreciado usuario

A través de esta pantalla usted puede confirmar el firmado electrénico del tramite que esta realizando

Forma de firmado - CLAVE
« 2 01,01,99
nfcacia | &

o de tramite : mscnpaondocumentos

Identificacion
Emai

Celular

Para poder firmar electrénicamente el tramite, se requiere que usted indigue su contrasefia segura
Este dato nos permiten tener la certeza que usted si es la persona autorizada para realizar este

process.

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que estd de acuerdo y conoce el contenido de los

farmularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite,

53.Ingrese la contrasena del fiirmado electronico, la cual estd en un
archivo PDF en el correo electrénico y clic en firmar.
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Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido de los
formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite.

Intento No. 1 de 3

% Contrasefia segura:

| |

El sistema le permitira un maximo de 3 intentos. Si realizados estos no se logra firmar el tramite, el
sistema no permitira la presentacion virtual del mismo y debera hacerse en forma presencial en
nuestras oficinas.

54, Sirealizo el respectivo firmado de manera correcta le aparecera este
mensaje informdndole que se realizé el proceso de manera exitosa,
después si quiere puede volver a retomar el framite o directamente
en pagar de forma electronica.

Mensaje informativo

Sefor usuario,
El tramite ha sido firmado electronicamente en forma satisfactoria. A su correo electronico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso
de firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electronico con el contenido del tramite. Le
recomendamos que almacene dicha informacion dado que se constituye en el soporte del proceso realizado.

Usted puede si lo desea proceder con el pago electrénico (en forma no presencial) del tramite o retormarlo para pagarlo mas adelante.

El formulario y los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este momento.

Retomar tramite Pagar en forma electrénica

55. Después de seleccionar *Pago en Forma electronica” le aparece el
nimero de recuperacion del respectivo tramite, verifiquelo y
seleccione “Contfinuar”.

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

56. El siguiente mensaje informativo serd de su interés |éalo y después
cierre la ventana.
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sobre

mercant

os p!

tria y Comercio, al matricu

s que la Ca
e, como usted

Empresaria

beneficios adicionales que la Cam

Para conocerlos por favor dirijase a nuestr

57. Siesta de acuerdo con el framite y la informacion digite los siguientes

datos que le piden a continuacion.

Si esta de acuerdo con la misma, per faver digite a continuacion los datos del cliente. Sea muy
exacto en la informacién a digitar pues el recibo de caja sera expedido de acuerdo con estos
datos.

#ree® DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

Por favor indique a continuacion los datos de la persona, natural o juridica, a nombre de

quien debera expedirse la factura de venta
¥ Tipo de cliente *k Tipo identificacion o identificacion del chente
-

Seleccione - C ] v
ok Direccitn Codigo posts
1t
je Dirgocidn o Municipio Cadigo postal
LITA w 150461
& Direccion o Municipio

Cadigo postal

Datos pa
Tehefona fijo Nro. Celular A Pais % Lenguaje
Colambia ¥ Expaiic

medique Su o

¥ Correo electrdnico ¥ Confirmacidon comres electranico

frscal

* Cadigo régimen 2k Responsabilidad frscal Codigo impuesto Mombee impuesto

Saleccione - Selpciann - Seleccione -

Responsable inbutano
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58. Después de diligenciar los datos anteriores ya le aparecerd los
medios de pago que desee sea por sistema tu compra (Pse o tarjeta
de crédito) o descarga un volante de pago para pagar en bancos o
un corresponsal bancario.

Pagar con Sistema TuCompra

. Compra

a plataforma de pago TU COMPRA es una plataforma de pago utilizada por la Camara de Comercio que permite el pago en forma segura haciendo
so de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente.

i usted lo desea imprima el volante de pago en bancos y dirijase a cualquiera de las entidades financieras o corresponsales bancarios con los que
nemos convenio de recaudo, como son: Banco Davivienda, Bancolombia, Puntos Baloto, Puntos de recaudo PUNTORED.

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

Esperamos que la informaciéon aportada sea de gran ayuda, de igual
manera lo invitamos a que continve utilizando los canales virtuales de la
Entidad, a través de la pdgina web: https://ccduitama.org.co/

Asi mismo, lo invitamos a seguir nuestras redes sociales:

https://www.facebook.com/CamaraDeComercioDeDuitama

https://www.instagram.com/camaradecomerciodeduitama

https://twitter.com/camaraduitama



https://ccduitama.org.co/
https://www.facebook.com/CamaraDeComercioDeDuitama
https://www.instagram.com/camaradecomerciodeduitama/
https://twitter.com/camaraduitama
https://www.facebook.com/CamaraDeComercioDeDuitama
https://www.instagram.com/camaradecomerciodeduitama
https://twitter.com/camaraduitama
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Requisitos para matricula Persona Natural y establecimiento comercial.

Documento de identidad en archivo PDF.

Rut en archivo PDF (si lo tiene, si hunca lo ha solicitado la entfidad

mercantil le ayudara a obtenerlo).

Nombre Comercial.

Direccion.

Numero Celular.

Correo Electronico.

Valor de Activo (valor de inversidn en implementos o mercancia para

ejercer la actividad comercial).

8. Puede ser beneficiario de laley 1780 si cumple lo siguiente: debe tener
entre 18 y 35 anos de edad, personal no superior a 50 frabajadores y
activos totales inferiores a 5.000 SMMLV. Adicionalmente las personas
naturales, que, con posterioridad al 2 de mayo de 2016, cancelaron su
matricula y soliciten una nueva como persona natural con la misma
actividad econdmica, no podrdn acceder a los beneficios de la Ley
1780 de 2016.

9. Si tiene como actividad el comercio de licor dentro del
establecimiento, es necesario tener el uso de suelos aprobado por
planeacion de acuerdo a la alcaldia de cada municipio.

10.Tener en cuenta el medio de pago que mds se te facilite, tenemos

habilitado el pago a través de PSE, Davivienda, Punto red vy

corresponsales Bancarios Bancolombia.

N =

No A




