TRAMITE DE PROPONENTES

Para realizar el proceso de inscripcion, renovacion, actualizacion y cancelacion del
Registro Unico de Proponentes, la Camara de Comercio de Duitama ha
implementado los tramites virtuales con el modelo de pagos en linea, a través de
PSE (débito o crédito), o a través de la liquidacion con codigo de barras para ser
cancelado en oficinas del Banco Davivienda y su corresponsal bancario Punto Red
del Pais.

Para adelantar el proceso, debe ingresar a la pagina oficial de la Camara de
Comercio de Duitama:

GO gle camara de comercio de Duitama X 4y Q

Q Todo @ Maps (&) Iimagenes @ Noticias [ Videos i Mas Preferencias  Herramientas

Cerca de 94.200 resultados (0,52 segundos)

C itama.org.co

Camara de Comercio de Duitama I

ACTUALIDAD DE LA CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA ... Sede Principal: Transversal
19 No 23 - 141, Duitama, Boyaca

Tramites en linea Tramites por internet . R
En caso de requerir soporte ... Dultama te Invita a adelantar tus \J Ver fotos | ﬂ Ver por fuera
técnico sobre tramites en linea y tramites por internet facil, rapido

: Camara de Comercio de Duitama
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Dirijase a la opcion de servicios registrales:

Seleccione ingreso tramites en linea, Registro Unico de Proponentes:



CERTIFICADOS RENOVACIONES MATRICULAS ACTOS Y DOCUMENTOS
— REGISTRO NACIONAL DE MEDIOS DE PAGO DISPONIBLES| [VERIFICACION DE CERTIFICA
TURISMO PARA DESTINATARIOS

La pagina lo direcciona al Sistema Integrado de Informacion de la Camara de
Comercio de Duitama, debe seleccionar la opcién registrarse para obtener el
usuario y la contrasefia de ingreso al sistema:

i’ ® ® Sistema
3 I I Integrado de
Informacion

Bienvenido al portal de servicios virtuales de la Camara de Comercio.Aqui usted podra realizar
en forma 100% virtual cualquier tramite que se requiera ante nuestra organizacion.

Con el objeto de poder ingresar a nuestro portal, por favor indique a continuacion su correo
electronico, su nimero de documento de identidad y su clave de acceso.

Empresa ()

DUITAMA (13)__

Correo electrénico o usuario ()

( )
Identificacion (1)
( )
Clave
( )
Ingresar

Si olvidd su contrasefia, oprima el siguiente botdn para recordarla

Empresa ()

DUITAMA (13 v

Correo electrénico o usuario (7

Identificacion ()

Recordar centrasefia

Si alin no esta inscrito (registrado), por favor seleccione la organizacion en la cual desea registrarse y oprima el boton "REGISTRARSE" para realizar su solicitud de registro

Empresa en la que desea registrarse (1)

DUITAMA (13 A




Posteriormente, indique su correo electrénico, su numero de documento de
identidad y su clave de acceso:

’5’ @@ Sistema
{ Sl I Integrado de
Informacién

Bienvenido al portal de servicios virtuales de la Camara de Comercio.Aqui usted podra realizar
en forma 100% virtual cualquier tramite que se requiera ante nuestra organizacion.

Con el objeto de poder ingresar a nuestro portal, por favor indique a continuacion su correo
electronico, su numero de documento de identidad y su clave de acceso.

Empresa )
DUITAMA (13 v

Correo electronico o usuario ()

Identificacion ()

%
J

Clave )

N )
Una vez haya ingresado al sistema, seleccione la opcién verificacion de identidad y
diligencie la informacion solicitada por el sistema, con el fin de obtener la clave

segura para el firmado electronico del tramite. Esta clave sera enviada a su correo
electrénico registrado:

Tramites Registros publicos

3

d

d

d

d




Una vez obtenga la clave segura, podré iniciar su proceso en el Registro Unico de
Proponentes. Para continuar seleccione el proceso a realizar: Inscripcion,
Renovacién, Actualizacién y/o Cancelacion:

Tramites Registros publicos

5 A

Para iniciar el proceso, seleccione el tipo de proponente, diligencie tipo y nimero
de identificacion y oprima el botén Continuar:

(Seﬁor usuario. Para iniciar el proceso de inscripcion al Registro Unico de Proponentes,\

seleccione por favor el tipo de persona que es (natural, juridica o sociedad extranjera) e
indiquenos su tipo de identificacién y nimero de identificacion. En caso de persona
juridica o sociedad extranjera seleccione como tipo de identificacion Nit y digite su
nimero de Nit incluyendo el digito de verificacion.

[ Tipo de proponente ]

® Persona natural © Persona juridica © Soc. Extranjera

Igentificacien (1 - Cédula de ciudadania v)

Nro [OCKXXXXXXX

Continuar
. S

(Si usted habia iniciado previamente un tramite de inscripcion y desea retomarlo, pop
favor digite el niimero de recuperacion asignado a su tramite.

Recuperar




A continuacion, complete la informacion requerida por el sistema y oprima el botén
Formulario:

Por favor complete la informacion que se solicita a continuacion. Si usted se encontraba
previamente inscrito (como proponente o comerciante) habrén ciertos datos que no
podra modificar. Si detecta error en ellos por favor informelo a la Camara de Comercio.

/ppu de proponente |[Pnat \

Organizacion (01 - Persona Natural v)

Nombre comp\elo( ]

Primer apellido [xxxxxxxxxxxxxxx

Segundo apellido (XXXXXXXXXXXXXX

Primer nombre (xxxxxxxxxx

S

Segundo nombre [xxxxxxxxx

Tipo de identiicacion (1 - Cédula de ciudadania r) @
Nuamero de identificacién -
Numero del Nit [XXXXXXXXXXX J z /
*** LIQUIDACION ***

Servicio Nombre Prop Cantidad Base Valor
01020301 INSCRIP. REGISTRO PROPCN 1 $0) $58?,UDD|
Valor bruto 587,000
lva 0
Total 587,000

Si esta de acuerdo con la liquidacion y ha digitado la informacion solicitada, por favor
oprima el boton "Formulario™ para continuar con el tramite.

El sistema le indicara, que la liquidacién ha sido grabada y le asignara un numero
de recuperacion: Ejemplo: HLNPNW.

NOTA: Con el numero de recuperacion (Ejemplo: HLNPNW), usted puede retomar
en cualquier momento su tramite:

Para continuar, oprima en el boton Aceptar:

siiduitama.confecamaras.co dice

Apreciado usuario, usted podra recuperar su trdmite en cualquier
| momento citando el siguiente niimero de recuperacién: HLNPNW

Captura formulario proponentes (Decreto 1510 de 2013)

I ATENCION !!! Apreciado usuario, usted podra recuperar su tramite en cualquier
momento citando el siguiente nimero de recuperacién: HLNPNW

Namero liquidacion
Tipo de tramite Enscripcionproponente )

Nombre: p(XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX XXX)
Estado tramite: [Salvada ]

[ Momero recuperacio. GINPNW. )]




A continuacion, por favor diligencie cada uno de los campos requeridos por el
sistema.

Tenga en cuenta que los campos sombreados NO son diligenciables y los
campos marcados con (*) son obligatorios.

Datos Basicos %]

Tramite ﬁnscripcionproponeme ]

Qrganizacién juridica [ 01 - Persona Natural ')

Nit del proponente () [XXXXXXXXXXX ]

(Incluir el digito de verificacion)

Nombre [XXXXXXXXXXXXXXX XXXXKXXXXXXKXKXX XXX}

Ape 1 (OOOCOOCOGKXXX )
Ape 2 [XXXXXXXXXXXXXX )
Nom 1 (OXXXXXXXXX ) VERIFIQUE LA INFORMACION DE
Nern 2 (FOOORKNKRXX. ) [ | OS CAMPOS OBLIGATORIOS (*) Y

Port . ot e su tino de identificacic ) de identificacion. S est COMPLETE LOS CAMPOS
or favor aseglrese que aparece correctamente su tipo de identificacion y su nimero de identificacion. Si esto:
no aparece correctamente, por favor modifiquelos FALTANTES

Tipo de identificacion [CEDULA DE CIUDADANIA (1) ']

Numero de identificacion [XXXXXXXXXX ]

Nit (XXXXXXXXXXX ]
Nacionalidad (COLOMBIANA ) /
SELECCIONE LA CLASIFICACION

Tamario de la empresa () [ Seleccione ... DE LA EMPRESA SEGUN SU
Seleccione ... TAMANO

Seleccione ...

1 - Microempresa

2 - Pequefia empresa
3 - Mediana empresa
4 - Gran empresa

Una vez haya seleccionado la opcién Grabar, el sistema le indicard que la
informacion ha sido almacenada correctamente. A continuacion, prima el botén
Aceptar:

siiduitama.confecamaras.co dice

t Datos basicos grabados correctamente

Para continuar, por favor anexe los soportes solicitados por el sistema en formato
pdf:

NOTA: Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente
diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos.



Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando.
Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacién podra cargar los soportes que se le
solicitan y/o generarlos si es del caso. Por faver revisar uno a uno los requisitos.

Tipo soporte
. RUT DEL PROPONENTE SELECCIONE ESTE BOTON PARA
. Copia del RUT de |a persona natural ' CARGAR EL SOPORTE
2 DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE + X

Copia del documento de identidad del proponente persona natural.

CERTIFICACION DE PEQUENA EMPRESA DE ACUERDO CON LO
ESTABLECIDO EN EL DECRETO 957 DE 2019 S| REQUIERE ELIMINAR ALGUN
Certificacion del tamarfio de la empresa firmada por el proponente o su contador. +

3) Recuerde que de acuerdo con lo establecido en el Decreto 957 de 2019, la E = SOPORTE PUEDE HACERLO
certificacion de pequefia empresa se hace teniendo en cuenta los ingresos de la SELECCIONANDO ESTE BOTON
actividad principal y de acuerdo con el sector econémico del cual se derivan.

DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTADOR O REVISOR FISCAL
4) Copia del documento de identidad del contador piblico o revisor fiscal que firma FUA
las certificaciones anexas y los informes financieros.

TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL
5) Copia de |a tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segln sea el FUA
caso) que firma las certificaciones y los informes financieros.

CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

Certificacion de la Junta Central de Contadores, con fecha de expedicion inferior a + X
2 meses, del contador o revisor fiscal que firma las declaraciones y los informes —
financieros

CERTIFICACION DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL.
De acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, articulo 50, el proponente
debe anexar certificacion en la que conste que se encuentra al dia en sus

obligaciones laborales relacionadas con Planilla Unica de Aportes al Sistema de l l S| REQUIERE GENERAR UN MODELO

7) Seguridad Social. En caso de persona natural sin empleados, anexar copia del PARA EL SOPORTE PUEDE HACERLO
ultimo pago de la planilla Gnica del proponente. En caso de persona natural con
empleados, anexar certificacion del contador o revisor fiscal donde conste que se SELECCIONANDO ESTE BOTON

encuentra al dia con los aportes al sistema de seguridad social o en su defecto,
copia del tltimo pago de la planilla Gnica del proponente y sus empleados.

6.)

‘| Datos de Ubicacion Comercial y de Notificacién 3]

Datos de ubicacion comercial

Indigue & continuacion de la manera mas exacia posible 1a informacion relacionada con su
ubicacion comercial. Le sugerimos utilizar la tabulacién haciendo uso de los campos "Tipo via”,
"Numero”, "Apéndice”, "Crientacion”, "Cruce”, "Apéndice Cruce”, "Orientacién Cruce”, "Placa” y
"Complemento”, esto nos permitird brindar mayor exactitud en el proceso de certificacion.

6recci6n comercial CL 15 15 00 \

Via Mum Apend. Orient. CON Num. Apend. Orient. Flaca Comple.
v v v (COM v v
Municipio comercial (%) [DU ITAMA r ]

Teléfono No. 1 () VERIFIQUE LA INFORMACION DE

) jmm) LOS CAMPOS OBLIGATORIOS (*)
Telgfano No. 2 Y ACTUALICE SU INFORMACION
Teléfono No. 3 : DE CONTACTO COMERCIAL

Email: %} b(xxxxxxxxxxx@gmial_com ]

\ J

Duplicar

Datos de ubicacion notificacion judicial

Indigue a continuacién de la manera mas exacia posible la informacién relacionada con su
ubicacion de notificacion. Le sugerimos utilizar |a tabulacion haciendo uso de los campos "Tipo
via", "Numero", "Apéndice", "Crientacion”, "Cruce”, "Apéndice Cruce", "Orientacion Cruce”,
"Placa" y "Complemento”, esto nos permitira brindar mayor exactitud en el proceso de

ificacian
{ Direccion notificacion CL 15 15 00 \

Via Mum Apend. Orient. CON Num. Apend. Orient. Flaca Comple.
v v v (COM v v
Municipio de notificacion (7) [DUITAMA - BOYACA A ]
Teléfono No. 1 (%) M VERIFIQUE LA INFORMACION DE LOS
CAMPOS OBLIGATORIOS (*) Y

Teléfono No. 2 M = ACTUALICE SU INFORMACION DE
) CONTACTO PARA NOTIFICACIONES

\ Email: (%) KXXXCCO00XX@amial.com ) j




Autorizacion para el envio de notificaciones y comunicaciones
Por favor a continuacion confirme la autorizacion para enviar comuncaciones y notificaciones
de interés a sus correos electronicos. INDIQUE SI AUTORIZA, O NO, EL

I Autorizo el envio a mis correos electronicos () NO | @5 ~ ENViO DE NOTIFICACIONES POR

PARTE DE CAMARA DE COMERCIO

Una vez haya seleccionado la opcion Grabar, el sistema le indicara que la
informacion ha sido almacenada correctamente. A continuacion, prima el boton
Aceptar:

siiduitama.confecamaras.co dice

Datos de ubicacién grabados correctamente

Aceptar

Capacidad financiera y Capacidad de Organizacion %]
A continuacion se despliega el formulario para la captura de la informacion financiera, recuerde

que la informacion a reportar debe corresponder al ultimo corte anual o en su defecto a la
informacién financiera de apertura.

Fecha de corte, normalmente el dltimo corte anual,
formato AAAA MM 0D (] (20201231 E INDIQUE LA FECHA DE CORTE DE LA
INFORMACION FINANCIERA
N\

(" Informacién de Activos
Activa Gorrierte (ActCte) () (1000000 )
Activo No Corriente (ActioCte) ) (1000000 )
Activos Totales (ActTot) () (2.000.000,00 )

Informacién de Pasivos y Patrimonio
Pasivo Corriente (PasCte) () (500000

Pasivo Largo Plazo (PasLar) (%) (500000
Pasiva Total (PasTot) () (1.000.000,00
Patrimonio Neto (Pattet) () (1000000
Pasiva + Patrimonio (PasPat) () (2.000.000,00

L A

Baiance Social (Baisoc) () (0,00 ) DE ACUERDO A LA INFORMACION

(El balance social se digita solo en caso de entidades sin animo de lucro) — FINANCIERA REPORTADA EN SUS
ESTADOS FINANCIEROS, DILIGENCIE

LOS CAMPOS OBLIGATORIOS (*)

Ingresos Actividad Principal () [1 000000

~—

Otros Ingresos (%) [U,OO

Gastos Operacionales (GasOpe) (%) (1 00000

Otros Gastos (%) [1 00

Costo de Ventas (CosVen) (%) [1 00000

Gastos por Impuestos (Gasimp) (%) [1 00

Utilidad o Pérdida Operacional (UtiOpe) (%) [BDOOOO

Utilidad o Pérdida Neta (UtiNet) (%) [799800

U

Gastos Intereses (Gasint) () [1 00




A continuacion, el sistema le presentara los indicadores calculados segun su
informacion financiera:

Indicadores Calculados

encuentra clasificado el proponente

A continuacién se muestran los indicadores calculados de acuerdo con las Actividades en que se

INDICE DE LIQUIDEZ = ActCte / PasCte = (%) [2,00

INDICE DE ENDEUDAMIENTO = (PasTot / ActTot) = @ 50
(=

RAZON DE COBERTURA = UtiOpe / Gasint = (%) [8.[]0[],00

RENTABILIDAD PATRIMONIO (RenPat) = UtiOpe / @ 80

PatNet = (%)

RENTABILIADD DEL ACTIVO (RenAct) = UtiOpe / @ 40
A »

ctTot = ()

_— e S N

Marco normativo

Grupo NIIF (4.- GRUPO Il - MICROEMPRESAS

'] DE ACUERDO CON EL GRUPO DE CLASIFICACION
NIIF, DILIGENCIE EL CAMPO OBLIGATORIO (¥)

Una vez haya seleccionado la opcion Grabar, el sistema le indicara que la
informacion ha sido almacenada correctamente. A continuacion, prima el boton
Aceptar:

siiduitama.confecamaras.co dice

Informacion financiera grabada correctamente (PasCte : 500000),
(RazCob : 8000.00), (IndLiqg : 2.00), (RenPat : 0.80), (RenAct : 0.40)

Aceptar

Para continuar, por favor anexe los soportes solicitados por el sistema en formato

pdf:

NOTA: Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente
diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos.

Tipo soporte

INFORMACION CONTABLE DE LEY
Cuando se trate de personas naturales obligadas a llevar contabilidad, debera anexar
copia de |a informacién contable del dltimo afio exigida por las normas tributarias

CERTIFICACION DE VALORES E INDICADORES

En caso de personas naturales no cbligadas a llevar contabilidad de acuerdo con la
normatividad vigente, deberan anexar certificacion de contador pablico donde consten
lo valores e indicadores requeridos para soportar la capacidad financiera y la
capacidad de organizacion.

CERTIFICACION DE VALORES E INDICADORES PARA PERSONAS
NATURALES OBLIGADAS A LLEVAR CONTABILIDAD

En caso de personas naturales obligadas a llevar contabilidad de acuerdo con la
normatividad vigente, se debera anexar certificacién de contador publico o revisor
fiscal, seglin sea el caso, donde consten lo valores e indicadores requeridos para
soportar la capacidad financiera. Esta certificacién es de obligatorio diligenciamiento
siempre y cuando en los informes contables que debe anexar NO SEA POSIBLE
identificar de forma expresa los valores utilizados para el calculo de la Capacidad de
QOrganizacion

CERTIFICACION DE GASTOS POR INTERESES

En caso que en los informes financieros presentados el gasto por intereses no se
reporte en forma expresa, debera anexar una certificacion firmada por el Contador
Publico o el Revisor Fiscal segun sea el caso donde conste el valor pagado por
concepto de intereses

&%
SELECCIONE ESTE BOTON PARA
CARGAR EL SOPORTE
SI REQUIERE ELIMINAR ALGUN
-3 .fEb SOPORTE PUEDE HACERLO

SELECCIONANDO ESTE BOTON

SI REQUIERE GENERAR UN MODELO
& PARA EL SOPORTE PUEDE HACERLO

SELECCIONANDO ESTE BOTON



CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD DE ORGANIZACION (ANO 2019)

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 399 del 2021, los proponentes que no
hubieren reportado previamente lainformacién financiera del afio 2019, podran
incluirla en el tramite de inscripcidn o renovacion del proponente.

Capacidad financiera y Capacidad de Organizacién ]

A continuacion se despliega el formulario para la captura de la informacion financiera, recuerde
que la informacién a reportar debe corresponder al ultimo corte anual o en su defecto a la
informacion financiera de apertura.

Fecha de corte, formato AAAA-M-DD: () (20191231 INDIQUE LA FECHA DE CORTE DE LA
INFORMACION FINANCIERA

Informacién de Activos

Activo Corriente (ActCte) (*) [1 000000 ]
Activo No Corriente (ActNoCte) (%) [1 000000 ]
Activos Totales (ActTot) (%) [2_000.000,00 ]

Informacion de Pasivos y Patrimonio
Pasivo Carriente (PasCte) (%) (500000
Pasivo Largo Plazo (PasLar) ) (500000
Pasivo Total (PasTot) () (1.000.000,00
Patrimonio Neto (PatNet) () (1 000000

Pasivo + Patrimonio (PasPat) (*) (2_00[)_000_00

Balance Socil (BaiSoc) ) (0,00 ) DE ACUERDO A LA INFORMACION
| ) FINANCIERA REPORTADA EN SUS

ESTADOS FINANCIEROS, DILIGENCIE
LOS CAMPOS OBLIGATORIOS (%)

S

(El balance social se digita solo en caso de entidades sin animo de lucro)

Ingresos Actividad Principal (%) [1 000000

—

Otros Ingresos (%) [0,00

Gastos Operacionales (GasOpe) (%) [1 00000

Otros Gastos (*) [1 00

Costo de Ventas (CosVen) (%) [1 00000

Gastos por Impuestos (Gaslmp) (*) [1 00

Utilidad o Pérdida Operacional (UtiOpe) (%) [BUUOOO

Utiidad o Pérdida Neta (UtiNet) 1) (799800

U

Gastos Intereses (Gaslint) () [1 00

\. J

A continuacién, el sistema le presentara los indicadores calculados segun su
informacion financiera:

Indicadores Calculados

A continuacién se muestran los indicadores calculados de acuerdo con las Actividades en que se
encuentra clasificado el proponente

INDICE DE LIQUIDEZ = ActCte / PasCte = (%) [2,00

INDICE DE ENDEUDAMIENTO = (PasTot / ActTot) = @ 50
(WA

RAZON DE COBERTURA = UtiOpe / GaslInt = (%) [8_000,0(]

RENTABILIDAD PATRIMONIC (RenPat) = UtiCpe / @ 80
PatNet = () &

RENTABILIADD DEL ACTIVO (RenAct) = UlOpe / (7715
ActTot = () I

S S NP N S

Marco normativo

DE ACUERDO CON EL GRUPO DE CLASIFICACION
Grupo NIIF [4- GRUPQ IIl - MICROEMPRESAS '] — NIIF, DILIGENCIE EL CAMPO OBLIGATORIO (¥




Una vez haya seleccionado la opcion Grabar, el sistema le indicara que la
informacion ha sido almacenada correctamente. A continuacion, prima el boton
Aceptar:

siiduitama.confecamaras.co dice

Informacion financiera grabada correctamente (PasCte : 500000),
(RazCob : 8000.00), (IndLiq : 2.00), (RenPat : 0.80), (RenAct : 0.40)

Aceptar

Para continuar, por favor anexe los soportes solicitados por el sistema en formato
.pdf:

NOTA: Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente
diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos.

Tipe soporte

INFORMACION CONTABLE DE LEY
1) Cuando se trate de personas naturales obligadas a llevar contabilidad, debera anexar PUAE
copia de la informacién contable del altimo afio exigida por las normas tributarias

CERTIFICACION DE VALORES E INDICADORES

En caso de personas naturales no obligadas a llevar contabilidad de acuerdo con la SELECCIONE ESTE BOTON PARA
2) normatividad vigente, deberan anexar certificacion de contador pablico donde consten
lo valores e indicadores requeridos para soportar la capacidad financiera y la CARGAR EL SOPORTE

capacidad de organizacion.

CERTIFICACION DE VALORES E INDICADORES PARA PERSONAS

NATURALES OBLIGADAS A LLEVAR CONTABILIDAD

En caso de personas naturales obligadas a llevar contabilidad de acuerdo con la

normatividad vigente, se debera anexar certificacion de contador pablico o revisor SI REQUIERE ELIMINAR ALGUN
3) fiscal, segln sea el caso, donde consten lo valores e indicadores requeridos para '0- X, SOPORTE PUEDE HACERLO

soportar la capacidad financiera. Esta certificacién es de obligatorio diligenciamiento SELECCIONANDO ESTE BOTON

siempre y cuando en los informes contables que debe anexar NO SEA POSIBLE
identificar de forma expresa los valores utilizados para el calculo de la Capacidad de
Organizacion

CERTIFICACION DE GASTOS POR INTERESES

En caso que en los informes financieros presentados el gasto por intereses no se SI REQUIERE GENERAR UN MODELO
4) reporte en forma expresa, debera anexar una certificacion firmada por el Contador ® &L X PARA EL SOPORTE PUEDE HACERLO
Publico o el Revisor Fiscal segun sea el caso donde conste el valor pagado por SELECCIONANDO ESTE BOTON

concepto de intereses.



CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD DE ORGANIZACION (ANO 2018)

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 399 del 2021, los proponentes que no
hubieren reportado previamente lainformacién financiera del afio 2018, podran
incluirla en el tramite de inscripcidn o renovacion del proponente.

Capacidad financiera y Capacidad de Organizacion %]

A continuacion se despliega el formulario para la captura de la informacion financiera, recuerde
que la informacién a reportar debe corresponder al dltimo corte anual o en su defecto a la
informacion financiera de apertura.

Fecha de corte, formato AAAA-MM-DD: (*) |20181231 INDIQUE LA FECHA DE CORTE DE LA

INFORMACION FINANCIERA
e

Informacion de Activos

Activo Corriente (ActCte) () [1 000000 ]
Activo No Corriente (ActNoCte) (%) [1 000000 ]
Activos Totales (ActTot) (%) [2.000.000,00 ]

Informacién de Pasivos y Patrimonio
Pasivo Corriente (PasCte) (<) [5[][]000

Pasivo Largo Plazo (PasLar) (*) (500000
Pasivo Total (PasTot) () (1.000.000,00
Patrimonio Neto (Patilet) (*) (1000000
Pasivo + Patrimanio (PasPat) () (2.000.000,00
Balance Social (BalSoc) () (0,00 )

(El balance social se digita solo en caso de entidades sin animo de lucro)

S

Ingresos Actividad Principal () [1 000000

—

DE ACUERDO A LA INFORMACION

| . FINANCIERA REPORTADA EN SUS
ESTADOS FINANCIEROS, DILIGENCIE

LOS CAMPOS OBLIGATORIOS (*)

Otros Ingresos (%) [0,00

Gastos Operacionales (GasOpe) (%) [1 00000

Otros Gastos (%) [1 00

Costo de Ventas (CosVen) (%) [1 00000

Gastos por Impuestos (Gaslmp) (%) [1 00

Utilidad o Pérdida Operacional (UtiOpe) (*) [800000

Utilidad o Pérdida Neta (UtiNet) (%) [799800

U

Gastos Intereses (Gaslnt) (%) [1 00

\. J

A continuacién, el sistema le presentara los indicadores calculados segun su
informacion financiera:

Indicadores Calculados

A continuacién se muestran los indicadores calculados de acuerdo con las Actividades en que se
encuentra clasificado el proponente

INDICE DE LIQUIDEZ = ActCte / PasCte = (%) [2,00

INDICE DE ENDEUDAMIENTO = (PasTot / ActTot) = @ 50
(WA

RAZON DE COBERTURA = UtiOpe / GaslInt = (%) [8_000,0(]

RENTABILIDAD PATRIMONIC (RenPat) = UtiCpe / @ 80
PatNet = () &

RENTABILIADD DEL ACTIVO (RenAct) = UlOpe / (7715
ActTot = () I

S S NP N S

Marco normativo

DE ACUERDO CON EL GRUPO DE CLASIFICACION
Grupo NIIF [4- GRUPQ IIl - MICROEMPRESAS '] — NIIF, DILIGENCIE EL CAMPO OBLIGATORIO (¥




Una vez haya seleccionado la opcion Grabar, el sistema le indicara que la
informacion ha sido almacenada correctamente. A continuacion, prima el boton
Aceptar:

siiduitama.confecamaras.co dice

Informacion financiera grabada correctamente (PasCte : 500000),
(RazCob : 8000.00), (IndLiq : 2.00), (RenPat : 0.80), (RenAct : 0.40)

Aceptar

Para continuar, por favor anexe los soportes solicitados por el sistema en formato
.pdf:

NOTA: Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente
diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos.

Tipe soporte

INFORMACION CONTABLE DE LEY
1) Cuando se trate de personas naturales obligadas a llevar contabilidad, debera anexar PUAE
copia de la informacién contable del altimo afio exigida por las normas tributarias

CERTIFICACION DE VALORES E INDICADORES

En caso de personas naturales no obligadas a llevar contabilidad de acuerdo con la SELECCIONE ESTE BOTON PARA
2) normatividad vigente, deberan anexar certificacion de contador pablico donde consten
lo valores e indicadores requeridos para soportar la capacidad financiera y la CARGAR EL SOPORTE

capacidad de organizacion.

CERTIFICACION DE VALORES E INDICADORES PARA PERSONAS

NATURALES OBLIGADAS A LLEVAR CONTABILIDAD

En caso de personas naturales obligadas a llevar contabilidad de acuerdo con la

normatividad vigente, se debera anexar certificacion de contador pablico o revisor SI REQUIERE ELIMINAR ALGUN
3) fiscal, segln sea el caso, donde consten lo valores e indicadores requeridos para '0- X, SOPORTE PUEDE HACERLO

soportar la capacidad financiera. Esta certificacién es de obligatorio diligenciamiento SELECCIONANDO ESTE BOTON

siempre y cuando en los informes contables que debe anexar NO SEA POSIBLE
identificar de forma expresa los valores utilizados para el calculo de la Capacidad de
Organizacion

CERTIFICACION DE GASTOS POR INTERESES

En caso que en los informes financieros presentados el gasto por intereses no se SI REQUIERE GENERAR UN MODELO
4) reporte en forma expresa, debera anexar una certificacion firmada por el Contador ® &L X PARA EL SOPORTE PUEDE HACERLO
Publico o el Revisor Fiscal segun sea el caso donde conste el valor pagado por SELECCIONANDO ESTE BOTON

concepto de intereses.



Clasificaciones v

Por favor indique a continuacién las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y
servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. Si desconoce los cddigos posibles, por
favor utilice la ayuda que aparece al lado de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones
como estime convenientes de acuerdo con los bienes y servicios que aspira proveerle al estado
Colombianc. Recuerde que los codigos a indicar deben tener 6 digitos. Del siguiente enlace puede
descargarse la cartilla de codigos. Clasificador UNSPSC. Adicionalmente le proveemos a continuacion

'MW%“ INDIQUE LAS CLASIFICACIONES DE ACUERDO
g11628 Ba1217 01417 p21317 CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
: : : - DE LAS NACIONES UNIDAS (UNSPSC)
m SI DESCONOCE LOS CODIGOS, PUEDE
UTILIZAR ESTE BOTON PARA REALIZAR LA
BUSQUEDA EN EL MODULO DE CONSULTA
CODIFICACION UNSPSC

2=

Una vez haya seleccionado la opcién Grabar, el sistema le indicard que la
informacion ha sido almacenada correctamente. A continuacion, prima el botén
Aceptar:

siiduitama.confecamaras.co dice

Clasificaciones grabadas correctamente

EXPERIENCIA

A continuacién, podra grabar los contratos que forman parte de la experiencia del
proponente:

No se han grabado aun contratos que soporten la experiencia

Si desea adicionar un nuevo contrato, por favor oprima el siguiente enlace | Adicionar contrato P SELECCIONE EL ENLACE PARA ADICIONAR LOS
CONTRATOS QUE SOPORTAN SU EXPERIENCIA




Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del 001 al 999, de tal suerte que si
desea adicionar un contrato nuevo debera utilizar un ndmero gue no exista. Este nimero es muy
importante pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir la revisién posterior
en forma ordenada.

/ Secuencia (%) \

(Indique un nimero entre 001 y 9999)
Celebrado por (%) (El proponente ']

Nombre contratista (%) G(XXXXXXXXXXXXXX p9.0.9.9.0.9.09.¢.9.9.0.9.¢ XXX}
Nombre contratante () Q(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX]

AARAUID) () DE ACUERDO A LA INFORMACION DEL
terminacion(AAAAMMDD) () 20190615

‘ CONTRATO EJECUTADO, DILIGENCIE
Valor en pesos (%) [1[]0000(] ] LOS CAMPOS OBLIGATORIOS (¥)

Valor (SMMLY) digitado (7} (1,20 )

% participacion (* . . . . .
°p P ) (Solo en caso de ejecucion por medio de Consorcios y/o uniones temporales
y/o por vinculacion con sociedades)

Generar declaracion? (S/N)

\ (En caso de requerir la declacién del representante legal) j

Clasificaciones

Por favor indique a continuacién las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y
servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. Si desconoce los codigos posibles, por
favor utilice la ayuda que aparece al lado de cada casilla. Para cada contrato puede seleccionar tantas
clasificaciones como estime convenientes. Recuerde que los cédigoes a indicar deben tener 6 digitos.
Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de cédigos. Clasificador UNSPSC. Adicionalmente le
proveemos a continuacion una explicacion rapida de la forma como se usa el codigo UNSPSC
Instrucciones UNSPSC.

I311628 391217 =) 401417 =) 521317

INDIQUE LAS CLASIFICACIONES DE ACUERDO
Jmmmm) N EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
DE LAS NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

CH SI DESCONOCE LOS CODIGOS, PUEDE
UTILIZAR ESTE BOTON PARA REALIZAR LA
BUSQUEDA EN EL MODULO DE CONSULTA
CODIFICACION UNSPSC

Grabar Ocultar

Una vez haya seleccionado la opcion Grabar, el sistema le mostrara la informacién
almacenada del contrato:



EN ESTA BARRA DE OPCIONES, USTED PODRA EDITAR

Nro  Contratante Valor g::fa'r:’cion O BORRAR EL CONTRATO, CARGAR EL SOPORTE DEL

Bxax® CONTRATO Y GENERAR LA DECLARACION PARA SER

001 XOOCOBOOCOGOOCOOCOOOOCOCOGXNXXX 1,20 s x - FIRMADA Y ESCANEADA POR QUIEN CORRESPONDA
; > EN ESTA OPCION USTED PODRA CARGAR LA

DECLARACION FIRMADA

CONTRATOS

Si desea adicionar un nuevo contrato, por favor oprima el siguiente enlace WI-SELECQONE EL ENLACE PARA ADICIONAR MAS

Una vez haya grabado todos los contratos, con sus respectivos soportes, usted
podra validar el formulario para que no tenga inconsistencias y asegurarse de
anexar la totalidad de los soportes solicitados por el sistema:

Apreciado usuario, usted puede proceder a imprimir los formularios, firmarlos de

su pufo y letra, anexar los soportes correspondientes y realizar la radicacion presencial
del tramite en alguna de nuestras oficinas.

Si desea realizar la radicacion en forma virtual y electronica, debera asegurarse de
validar el formulario para que no tenga inconsistencias y asegurarse de anexar la
totalidad de los soportes solicitados en cada uno de los numerales. Cuando el sistema
detecte que la informacion esté completa, activara el botén de firmado electronico.

Usted puede proceder a firmar electronicamente el formulario y los anexos que ha

incluido. Esto le permitira realizar el pago en forma electrénica (PSE / tarjetas de crédito)
sin tener que desplazarse a nuestras oficinas para realizar el pago y la radicacion del
tramite.

Validar

Soportes Imp.Formulario Pago en Caja

Validar

Firmar Electrénicamente

Una vez haya seleccionado la opcion Validar, el sistema le indicara que el formulario
ha sido validado correctamente. A continuacion, prima el botén Aceptar:

siiduitama.confecamaras.co dice

Formulario validado correctamente

A continuacién, usted podra validar que los soportes hayan sido cargados
correctamente:



Apreciado usuario, usted puede proceder a imprimir los formularios, firmarlos de

su pufio y letra, anexar los soportes correspondientes y realizar la radicacion presencial
del tramite en alguna de nuestras oficinas.

Si desea realizar la radicacion en forma virtual y electronica, debera asegurarse de

validar el formulario para que no tenga inconsistencias y asegurarse de anexar la
totalidad de los soportes solicitados en cada uno de los numerales. Cuando el sistema
detecte que la informacion esté completa, activara el botén de firmado electronico.

Usted puede proceder a firmar electronicamente el formulario y los anexos que ha

incluido. Esto le permitira realizar el pago en forma electronica (PSE / tarjetas de crédito)
sin tener que desplazarse a nuestras oficinas para realizar el pago y la radicacion del

tramite.
. Validar - :
Validar Soportes ] Imp.Formulario Pago en Caja
Eirmar Electrénicamente Abandonar

Una vez haya seleccionado la opcién Validar Soportes, el sistema le indicara que
los soportes han sido validados correctamente. A continuacion, prima el botén
Aceptar:

siiduitama.confecamaras.co dice

Soportes diligenciados correctamente

Ahora, por favor seleccione la opcion Firmar Electronicamente:

Apreciado usuario, usted puede proceder a imprimir los formularios, firmarlos de

su pufio y letra, anexar los soportes correspondientes y realizar la radicacion presencial
del tramite en alguna de nuestras oficinas.

Si desea realizar la radicacion en forma virtual y electrénica, debera asegurarse de

validar el formulario para que no tenga inconsistencias y asegurarse de anexar la
totalidad de los soportes solicitados en cada uno de los numerales. Cuando el sistema
detecte que la informacion esté completa, activara el botén de firmado electronico.

Usted puede proceder a firmar electronicamente el formulario y los anexos que ha

incluido. Esto le permitira realizar el pago en forma electronica (PSE / tarjetas de crédito)
sin tener que desplazarse a nuestras oficinas para realizar el pago y la radicacion del

tramite.
. Validar - :
Validar Soportes Imp.Formulario Pago en Caja
Eirmar Electrénicamente Abandonar

Y de click en el botén Continuar:



Firmado electrénico de tramites de registro

Apreciado usuario
Usted ha seleccionado la opcion de realizar su tramite en forma no presencial, para ello,
debera firmarlo en forma electrénica. Este proceso le da seguridad juridica al tramite

virtual y no tiene ningun costo para usted. Por favor verifique el codigo asociado con su
tramite y oprima el botén continuar

Ntmero de recuperacion () [HLNPNW

Continuar

A continuacion, saldra la informacion del tramite que esta realizando, por favor
confirme si esta de acuerdo:

Apreciado usuario

El tramite para el cual desea realizar el proceso de firmado electronico es el siguiente:

Humere de recuperacion
MNimero de liquidacion
Tipo de tramite ‘nscriEcionéroEoneme ]

Faclor de frmado
Exige verificado EI ]

| Si continda con el proceso de firmado electronico, usted acepta que los

documentos, formularios y soportes anexos al tramite contienen informacion veridica y
que los documentos anexados al tramite son fiel copia de sus originales impresos.

== Anexo No. 1
Observaciones;:FORMULARIO DE PROPONENTE
Tipe documento:50.01.002

Fecha:

Namero:M/A

Origen:EL PROPONENTE

Identificador:

Matricula:
Proponente:
Identificacion:

N ommibire RO RN R R R, R ORI R OXCRRR, SRR RO VKRR
Ver el documento

==+ Anexo No. 2

Observaciones:RUT DEL FROPONENTE
Tipe documento:3001003 RUTS

Fecha:

Nimero:1

Origen:COMERCIANTE
Identificador:datosbasicos-rut

Matricula:
Proponente:
Identificacidn:

Nomibire OO OO OOCOCOC OO0
Ver el documento

==+ Anexo No. 3

Observaciones:INFORMACION CONTABLE DE LEY
Tipe doecumento:2001077 INFORMES

Fecha:

Namero:1

Origen:COMERCIANTE
Identificador:infiin-infcontable

Matricula:
Proponente:
Identificacion:

Mommibire OO O R ORI MO
Ver el documento

“** Anexo No. 4

Observaciones:CERTIFICACION O COPIADE CONTRATO EJECUTADO
Tipo documento:3001027 CONTRATOS

Fecha:

Namero:1

Origen:COMERCIANTE

Identificador:exp1510-certcon-001

Matricula:
Proponente:
Identificacion:

Nommibre ¥R RO R R R, R O, S RO KRR,
Ver el documento

"/ Confirme en la siguiente casilla que esta de acuerdo con la informacién contenida

en los formularios y soportes documentales que se le han desplegado para su revision.
4 **** Estoy de acuerdo




Confirme los datos de la persona que firmara el tramite, el correo electrénico y
oprima el boton Continuar:

Confirme a continuacion los datos de la persona que firmara el tramite.

Confirme a continuacion los datos de la persona que firmara el tramite.

Numero de identificacion

Primer apellido

Segundo apellido

Primer nombre

Segundo nombre

Correo electronico

Numero celular

Por favor confirme el correo electronico. Le solicitamos la confirmacion pues debemos
asegurarnos que el correo asociado con el usuario y al que llegarén los soportes es el correcto.

*** Confirmacion Correo electronico *** ()

[rxxxxxxxxxxxxx@gmail.com )

Por favor oprima el boton Continuar para validar que el tramite pueda firmarse
electronicamente.

Abandonar

Confirme el proceso dando clic en el botén Aceptar:

siiduitama.confecamaras.co dice

Seguro de aceptar los términos y continuar con el proceso de firmado?

e

Ahora, ingrese por favor su contrasefa segura y oprima el boton Firmar:

Firmado electrénico de tramites de registro
Apreciado usuario

A través de esta pantalla usted puede confirmar el firmado electrénico del tramite que
esté realizando.

Forma de firmado : CLAVE

Firmante : 01,11,91

Exige verificado : si

Tipo de tramite : inscripcionproponente
Nombre :

Identificacién :

Email :

Celular :

Para poder firmar electronicamente el tramite, se requiere que usted indique su
contraseiia segura. Este dato nos permiten tener la certeza que usted si es la persona
autorizada para realizar este proceso.

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido
de los formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite.

Intento No. 1de 3

Contrasefia segura: ()




El sistema le informard que el trdmite ha sido firmado de forma satisfactoria. A
continuacion, oprima el botén Continuar:

Firmado electrdonico de tramites de registro
Sefior usuario,

El tramite ha sido firmado electrénicamente en forma satisfactoria. A su correo
electronico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso de firmado fue
satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electronico con
el contenido del tramite. Le recomendamos que almacene dicha informacion dado que
se constituye en el soporte del proceso realizado.

Por favor oprima el botdn "CONTINUAR" que aparece a continuacién para regresar al
tramite que estaba realizando y proceder a finalizar la radicaciéon del mismo (pago por
medios electrénicos).

El formulario y los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este
momento.

El sistema mostrard la informacion grababa. Por favor confirme el proceso
oprimiendo el botén Pagar Electrénicamente:

DATOS DEL CLIENTE

Tipo de identificacion [ v]

Identificacion [ ]

Primer apelhdo(

Segundo apell\do(

Primer nombre[

Segundo nombre[

S N NP S N

Direccwc’m[

Munlmpio[ . ']

Telefono ﬁjo[ ]

Ce\ular[ ]

Correo electrénico[

Esta opcion le permite descargar
el sobre digital, que contiene
copia del formulario de
inscripcioén diligenciado y firmado,
junto con los soportes del
proponente.

Descargar sobre digital Pagar electrénicamente Abandonar




Para finalizar el tramite, por favor indique los datos de la persona natural o juridica,

a nombre de quien se expedira la factura de venta y seleccione el medio de pago
de su preferencia:

La Camara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de realizar el pago
de la(s) siguiente(s) forma(s):

Usted puede hacer el pago en forma electronica haciendo uso de los servicios de plataforma segura que la
Camara de Comercio ha dispuesto para usted

[ Pagar con Sistema TuCompra ]

La plataforma de pago TUCOMPRA es una plataforma de pago utilizada por la Camara de Comercio que

permite el pago en forma segura haciendo uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o
corriente

Si usted lo desea imprima el volante de pago en bancos y dirijase a cualguiera de las entidades financieras o

corresponsales bancarios con los que tenemos convenio de recaudo, como son: Banco Davivienda, Puntos
Baloto, Puntos de recaudo PUNTORED.

Volante pago en bancos
y_corresponsales bancarios

O sl lo prefiere acérquese a cualquiera de nuestras oficinas a realizar el pago del servicio adquirido.

Pago en cualquiera
de nuestras oficinas

Regresar al tramite



CHECKLIST TRAMITE PROPONENTES

Soportes Documentales Capacidad Juridica:

Copia del documento de identidad.

RUT.

Certificacion donde indique si es parte o no de un grupo empresarial.
Certificacion donde indique si la sociedad esta requerida por la
Superintendencia de Sociedades.

En caso que la persona juridica no se encuentre inscrita en Camara de
Comercio, debera allegar certificado de existencia y representacion legal
expedido por la entidad correspondiente. Cuando el certificado no retna los
requisitos debera anexar copia de los estatutos certificados. Cuando los
estatutos no se puedan certificar o no retnan los requisitos debera anexar
certificacién suscrita por el representante legal donde conste la informacion
faltante.

Certificacion del cumplimiento al pago de parafiscales.

Certificacion sobre el tamafio de la empresa.

Soportes Documentales Capacidad Financiera:

Estados financieros de acuerdo a las NIIF (Normas Internaciones de
Informacion Financiera) con corte a 31 de diciembre del afio inmediatamente
anterior. Cuando no se tenga la suficiente antigiiedad para preparar estados
financieros a 31 de diciembre, se debe inscribir con estados financieros de
corte trimestral o de apertura.

Tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios del contador
publico.

Soportes Documentales Experiencia:

Certificacion expedida por el tercero que recibio el bien, obra o servicio.
Acta de liquidacién del contrato suscrita por el tercero contratante.

Copia del contrato ejecutado suscrito por las partes.

Ordenes de compra, ordenes de servicio y aceptacion de ofertas
irrevocables, expedidas por el tercero contratante que recibié los bienes,
obras o servicios.

NOTA: Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente
diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos.



