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4.Luego seleccionar cualquier opcion que vaya a realizar, para acceder al sistema.
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5. A continuacion lo direccionan a la siguiente pagina, en la cual, si ya se encuentra registrado,
ingrese los datos que le piden a continuacion. (si ya tiene los datos dirijase al numeral 15 de lo
contrario siga al numeral 6)

Siya se encuentra registrado pero no recuerda su contrasefia, seleccione a continuacién la ernpresa, indique su correo electrénico y su
identificacion v oprima el botdn "Recordar contrasefa’,

% Empresa

| DUITAMA (13) v |

% Correo electrénico
* Identificacion

| |
-

Siaun no se ha registrado en nuestro portal, seleccione la empresa y oprima el siguiente botdn "Registrarse”, nuestra sisterna le
permitird diligenciar su solicitud de registro.

* Empresa

DIUITARA, (133 v

-

6. Si ya creo un usuario previamente y no recuerda la clave de acceso siga por este paso.

Si ya se encuentra registrado pero no recuerda su contrasefia, seleccione a continuacion la empresa, indique su correo electrénico
y su identificacién y oprima el botdn "Recordar contrasefia”.

%k Empresa

l DUITAMA (13) v

*k Correo electrénico

| |

*k Identificacion
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8. ingrese el correo electronico y el nimero de cedula, y luego en verificar. (Recuerde que asi sea
persona Juridica tiene que ingresar con los datos del Rep. Legal)

Solicitud de registro

Para solicitar su registro en el portal de servicios virtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE
DUITAMA por favor indigue primero que todo su correo electronico y su identificacion.

Empresa en la que desea registrarse v
DUITARA (13) ]

Correo electrénico ¢
(ococoo@ocooncon )
Identificacidn 4
(booogcoooac )

@ Volver al meni inicial

9. Digite todos los datos que le solicitan, tenga en cuenta que todos los que tengan (*) son datos
obligatorios.

Empresa
(DUITAMA (13) -)

Correo electrénico
(- @omailcom )

Identificacion
| )
Tipo identificacion ¢y
(Seleccione ~)
Seleccione
Cadula de extranjeria
Trajeta de identidad

( Pasaporne ]

Documento extraniero
Pnmer apefido ()
( )
Sequndo apelido
C )
Direccidn
( )

Municinio
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Direccion i

Municipio ()
(DUITAMA (BOY) E]
Pais ¢4

(Colombia

Fecha de nacimiento (AAAA-MM-DD) ¢

>

Fecha de expedicion del documento de identidad (AAAA-WM-DD)

— >

10. recuerde que tiene que digitar el codigo de confirmacion correctamente para poder ingresar.

Siusted se registra en representacion de una persona juridica, por favor indigue a
continuacion los datos de la misma.

Nit de la empresa (incluyendo el digito de verificacidn)

c——

Razon social de la empresa

Al continuar con su solicitud de registro, USTED AUTORIZA a la CAMARA DE
COMERCIO DE DUITAMA para hacer uso de la informacién que ha incluido en este
formulario para los fines que la entidad considere necesarios en desarrollo de sus
funciones registrales.

Cddigo de confirmacian (%

MzrK
—

Continuar
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11. Cuando haya finalizado le llegara un mensaje a el correo electrénico, siga las instrucciones

Camara de Comercio de Duitama
/ (Ufra_.w;gd  par @'m:/

Tk a0
Solicitud de registro recibida

La solicitud de registro recibida.

Apreciado usuario, su solicitud de registro ha sido recibida en nuestro portal, A su correo
electronico hemos enviado Un mensaje con la clave de acceso asignada vy explicandale |as
condiciones de uso del portal.

Paor favor siga las instrucciones gue se e indican en el correo electronico para confirmar v
activar sus registro.

Cordialmente

Area de registros publicos
CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

12. Recuerde confirmar la solicitud para que pueda acceder sin inconvenientes al sistema.

Apreciado(a)
[ > i LR
3 3

Se ha generado la contrasefia 2....  para acceder como usuario registrado al portal de senicios vituales de la CAMARA DE
COMERCIO DE DUITAMA de acusrdo con fa solicitud por usted realizada

Para activar la contrasena, por favor opnma €l en rme de esta forma su deseo de reqistrarse

ca de tratamiento de
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13. Ahora ya con la solicitud confirmada puede ingresar al portal.

Confirmar solicitud de registro

@ Camara de Comercio de Duitama
f%ﬂfiﬂfzd  pari @w)f

La solicitud de registro ha sido confimada.
Apreciado usuario, su solicitud de registro ha guedado canfirmada, a partir de este momento
haciendo uso de su correo electranico, su identificacidn y su clave de acceso podra realizar
consultas y realizar tramites en nuestro portal

111 Bienvenido. 111

Ingresar al portal

Ingresar al porkal

14. Diligencie los datos que le piden para poder ingresar. (recuerde que asi sea persona Juridica
tiene que ingresar con los datos del Rep. Legal)

3k Empresa

I DUITAMA (13) v]

% Correo electronico

| l

%k Identificacion

| |

*k Clave

| |

15. Ahora ingresa por Verificacion de ldentidad.

Tramites Registros piblicos

S




Instructivo Verificacion de ldentidad

16.Lea detenidamente y le da continuar.

Verificacion de ldentidad

Aprecigdo nsyaria,

En complimiento de lo establecido en la Ley D27 de 1939 (Ley de Comercio
Electranica) ¥ eh af decreto 2364 de noviembre de 2012 gue habilita en Colombia ef
s de Flrmas Electronicas como diternativa & las Firmas Dighales para la
reglizacion de tramites en formg virtnal, jo primero que debemos hacer para
permitivie Ia presentacion de trdmites en forma WO PRESENCIAL es Inscribirio
comte Usuario Verificade. Para elio hacemaos Uso de los seniclios de 1as redes
financieras, Jas coales a través de un comunto de preguntas que solo dsted puede
responder, nos dan el nivel adechado de certeza acerca de so identidad.

Hablendo validado s0 jdentidad, Je epvigremos 0Un Corréo col Wpad clave que
SOL0USTED CONOCERA v af misma Hempa je epvigremas & sy nimera ceiilar
un codigo. Tanto fa clave que fe fegue coma ef codign que fe emdemas af ceiwlar
deberd digitarios para confirmar s0 acceso ¥ aceptacion oe fos terminos del
sendcio ¥ confiemar asi ia inscripcian,

Esta verificacion es de sima Importancia para permitivie, en forma segwva, v
previniends  probiemas  oe  suplgntacian,  realizar  trdmites  compistamente
electronicns eh nestras plataformas de senicios virtiales.

Sl usted no tene an correo afectrénico personal o no tiehe nimoro de cefular
permanenta, no continte con este procesa de verificacion pues dichos datos san
Indispensabies,

i usted o tepe ndmera de céduia de cludadania, es menar de edad, o ho Hene
historial financlern, ho cohtinbe coh este proceso de verificacion pues es una
candicion.

Epn caso os que no seg posible regiizar fa Inscripoidn camao Usyanio verificada en
forma electronica, plede acercarae 8 Opa de nhestvas offcings para que Wb dsesaor
redifce la Inscripcion en forma presencial

S estd de acuerdn con el procedimients planteadn, por favar oprima el botin ¥
CONTINUAR", cn caso cantranio aprima ef baton “ARANDONAR".

o PP
Continuar con 1a verlieadén https:/fsiiduitama,confe

17.diligencie los datos exactamente como le piden en cada casilla.
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Verificacién de ldentidad

Apreciado usuario, para verificar su identidad, le solicitamos por favor indicar los
datos que se preguntan a continuacién. Es muy impertante que la informacién que
usted nos indigque sea EXACTA puesto que el sistema se comunicari con la
plataforma de CIFIN y DATACREDITO para realizarle algunas preguntas de
confirmacién. Adicionalmente tanto a su correo electrénico como a su teléfono
celular se enviaran mensaje para confirmar la infermacién.

Tipo identificacion 4

(Seleccione ...
MNumero de identificacian
(ronocac )

Fecha de sxpedicion del documento (AAAAMMDLD

Frimer apellido ¢

pooee )
Sequndo apellido
OO )
Mombras %
(o0 )
Direccidn ¢y
(poooc )
WALNICipio ¢
(Seleccione ... [~)

Correo electronico ¢
(poooc )
Namero celular ¢

Digite a continuacidn los caracteres gue aparecen en la imagen (%)

62 GG
—D

Si esta seguro que los datos digitados son correctos, oprima el botdn continuar

Continuar

18. Ahora lea detenidamente el acuerdo de aceptacion y verificacion y le da Aceptar y Continuar.
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@ Cam(azrg de Comercio de Dwtan/la fa [ . oy :_ !
oy o T
/ f:ﬂ&dﬂ;gd  pard @m u o

ACUERDO DE ACEPTACION Y VERIFICACION DE IDENTIDAD

DERLIH LOREMA HERRERE PITA identificado con cédula de ciudadania ndmero 1052387973, usuario de los servicios en linea de la CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA
marifiesta, mediante la aceptacidn de estos térmings ¥ condiciones de uso, que el mecanismo de autenticacion es confiable v apropiado para el desarrollo de tramites ante
la CaMARA DE COMERCIO DE DUITAMA, v que se trata de una manifestacidn de firma electrdnicalgarantizando la autenticidad e integridad, de conformidad por lo descrito
en los articulos 4 v 5 del Decreto 2364 de 2012) se obliga el usuario a tratarla como un dato confidencial, personal e intransferible, siendo su responsabiidad exclusiva el
manejo, adrinistracicn y custodia de la clave generada.

Antes de llevar a cabo la generacidn v erwio de la clave sugerida, usted debera responder correctamente las preguntas sobre su historial crediticio v financiero, Siusted no
es gl titular del documento de identidad absténgase de diigendar el cuestionario. Sdlo el titular del documento de identidad estard en capadidad de realzar el proceso de
generacion de clave y de aprobar |3 verificacion,

Seleccione la fecha de expedicion de su documento de identidad v haga clic en "Continuar "

Para aprobar |a verificacidn de identidad tenga en cuenta:
1. Debera respcunder correctamente la totalidad de las preguntas realizadas,
2. Tendra un maximo de tres (3] intentos de responder correctamente,
3. En caso de fallar los tres intentos permitidos, el sisterna no le permitird volver a realizar el tramite de solicitud de contrasefia segura, por lo tanto debera
comunicarse con servicio al ciente en la Camara de Comerdio para que o orienten en relacidn con el proceso que debe seguir,

Siusted no es el titular del documento de identidad nidmero: 1052387973 ahsténgase de diligenciar el cuestionario. Sdlo el titular del docurnento de identidad
estard en capacidad de realizar el proceso de generacidn de clave v de aprobar la verificacion.

[ Aceptar y Continuar ] [ No Acepto ]

certicadmara.

Vvalidez y seguridad juridica electrénica

19.Luego de aceptar y continuar y de responder unas preguntas de manera correcta de acuerdo a las
centrales de riesgo y la vida crediticia, luego clic en continuar (todo esto para que pueda realizar la
firma electronica). Finalmente se enviard una clave al nimero de celular inscrito y al correo
electronico para poder activar la firma.

Activacion del firmado electrénico de documentos

Apreciado usuario

Su identificacion fue verificada satisfactoriamente, ahera procederemes a activar su
cuenta para que pueda firmar tramites en forma electrénica. Para el efecto hemos
enviado un mensaje de texto SMS al celular No ==32886. Igualmente a su email
debié llegar un ceorree electrénice ¢con la clave segura y con las cendiciones de useo
del servicio. Por favor indigue a continuacién el cédigo que le ha llegado al celular y
la clave segura y oprima el botdén Activar

Clave de activacion (SMZ) (9

(D

Clave de acceso (FDF del correo electrdnico) (9

El mensaje de texta con la clave de activacian v el carreo electronica con la clave segura
pueden serinmediatos o pueden tardar entre 30 segundos v 2 minutos en llegar, esto
dependera en gran medida de la hora en que se realice el tramite y en el nivel de congestidn
de las redes de telefonia celular. Por favor tenga un poco de paciencia.
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20. Al momento de diligenciar bien los datos el sistema le confirmara que el proceso de verificacion
fue exitoso. Y ya podra ingresar al portal para proceder a realizar el trdmite que requiera.

@ Camara de Comercio de Duitama - C -: —— \
/ f&:&qefwga  para @m:-’ - (Ll M
Inicio  Politicas de informacidn  Usuatio: USUPUBXX(D0)  Yersidn @ 1.0,20200331  Saliv

VYerificacion de Identidad

Apreciado usuarie

El proceso de verificacidn de su identidad asi como la activacidn de su teléfono
celular come terminal de firmadoe (token) culminé en forma satisfacteria. Usted
puede volver al tramite que estaba realizando previamente para firmarle
electrénicamente o volver al mend principal del sistema para realizar otra accidn.

Menil principal

Esperamos que la informacion aportada sea de gran ayuda, de igual
manera lo invitamos a que continvde utilizando los canales virtuales de la
Entidad, a través de la pdgina web: https://ccduitama.org.co/

Asi mismo, lo invitamos a seguir nuestras redes sociales:

https://www.facebook.com/CamaraDeComercioDeDuitama

https://www.instagram.com/camaradecomerciodeduitama

https://twitter.com/camaraduitama
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