INVITACION SIMPLE No.010-2023

Camara de Comercio de Duitama

INVITACION SIMPLE No. 010-2023
PROCEDIMIENTO PARA CONTRATAR DISENADOR GRAFICO PARA DISENAR Y ELABORAR MATERIAL PROMOCIONAL Y
PUBLICITARIO EN DESARROLLO DEL PROYECTO CONEXION EMPRESARIAL DENTRO DEL CONVENIO DE ASOCIACION
NO. 6200014869 SUSCRITO ENTRE LAS CAMARAS DE COMERCIO DE BOGOTA, TUNJA, SOGAMOSO Y DUITAMA

1. INFORMACION GENERAL

En el marco del Proyecto Conexion Empresarial: Un puente entre la oferta regional gastrondmica entre Boyacd y
Bogota, las Cdmaras de Comercio de Bogota, Tunja, Duitama y Sogamoso unen fuerzas para potenciar la oferta
Regional Gastrondmica de los municipios de la jurisdiccién y Bogota- Region, y teniendo en cuenta 5 empresas a
intervenir, se requiere para el cumplimiento de los objetivos propuestos, disefiador grafico para disefiar y elaborar
material promocional y publicitario en desarrollo del proyecto Conexion Empresarial..

1.1. Objeto de la invitacién: Evaluar, seleccionar y contratar disefiador grafico y/o afines para disefiar y elaborar
material promocional y publicitario en desarrollo del proyecto Conexion Empresarial con experiencia deseable de tres
(3) afios relacionada con disefio grafico-web, desarrollo de paginas, disefio, creacion y desarrollo de contenido digital,
disefio y desarrollo de portafolios y empaque de producto.

1.2. Lugar de ejecucion del objeto: Instalaciones de la CCD ubicada en la transversal 19 No. 23-141 de Duitama y
desplazamiento a la jurisdiccion de las Cdmaras de Comercio de Duitama, Tunja, Sogamoso y Bogota.

1.3. Modalidad de la Invitacion: Invitacion abierta dirigida a personas naturales 6 juridicas, debidamente formadas
con capacidad para obligarse, que acrediten formacién y experiencia relacionada con el objeto del presente proceso de
contratacién.

1.4. Perfil:
Formacion Académica: Profesional disefiador gréfico y/o afines.

Experiencia Laboral: Deseable de 3 afios en disefio grafico-web, desarrollo de pdginas, disefio, creacién y desarrollo de
contenido digital, disefio y desarrollo de portafolios y empaque de producto.

1.5. Especificaciones Técnicas del servicio: El profesional debe disefiar y elaborar material promocional y
publicitario en desarrollo del proyecto Conexion Empresarial, ejecutando las siguientes actividades:

Disefio y elaboracion de 3 piezas de promocidn de plato insignia

Disefio y elaboracion de 4 videos de promocion de plato insignia

Disefio y elaboracion de 5 empaques aprobados

Disefio y Elaboracidn de 1 portafolio con oferta de 20 empresas locales (8 Camara de Comercio de Tunja, 8
Camara de comercio de Duitama y 4 Camara de comercio de Sogamoso)

e. Disefio de material POP para 20 empresas de oferta

Qo0 oo

1.6. ENTREGABLES:

3 piezas de promocion de plato insignia
4 videos de promocién de plato insignia
5 empaques aprobados
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d. 1 portafolio con oferta de 20 empresas locales (8 Cdmara de Comercio de Tunja, 8 Cdmara de comercio de
Duitama y 4 Camara de comercio de Sogamoso)

e. Arte del disefio de material POP para 20 empresas de oferta

f.  Entrega Informe Final

Zona de trabajo:
Jurisdiccion de las Camaras de Comercio de Duitama Tunja, Duitama, Sogamoso y Bogota.

Indispensable contar con medio de transporte y compromiso para garantizar la ejecucién de la actividad en los términos
requeridos.

El profesional a vincular, debe cubrir los gastos de viaje y operativos en general para llevar a cabo las actividades
asignadas.

1.7. Lugar, fecha y hora limite de presentacion de las propuestas: Los participantes en la presente invitacion
deberan radicar propuesta junto con hoja de vida en la CCD ubicada en la Transversal 19 No. 23-141 de Duitama en la
oficina de Asistente de Presidencia hasta el dia 25 de septiembre de 2023 hasta las 11:00 a.m. 6 enviarlas al correo
ccdapresidencia@ccduitama.org.co en UN UNICO ARCHIVO PDF.

1.8. Plazo maximo para desarrollo del objeto de la invitacidn: El plazo para la ejecucién del contrato es de dos (2)
meses a partir de la suscripcién y perfeccionamiento del mismo, la aprobacion de las garantias solicitadas.

1.9. Forma de Pago: Pagos de acuerdo al avance que se tenga por parte del contratista contra resultados a través
de actas de recibido de ejecucion del objeto contractual. A los pagos se le haran las deducciones de ley a que haya lugar,
previa presentacién de la cuenta de cobro; pagos de salud, pension y ARL correspondiente al periodo facturado y al 40%
del valor mensual del contrato, visto bueno del supervisor del contrato y presentacion de los requisitos correspondientes.

1.10. Regquisitos de los oferentes: Podran presentarse personas que cumplan con el perfil requerido, que soporten
formacién académica y experiencia solicitada en el numeral 1.4 de la presente invitacion. Con Rut actualizado.

2. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR
De conformidad a lo establecido en el Manual de Compras y Contratacion vigente de la CCD, la propuesta debe ir
acompaiada de la hoja de vida, debera presentarse con los documentos que se relacionan a continuacion, de no
presentar soportes, no se tendra en cuenta la hoja de vida:

2.1 Documentos Juridicos:
2.1.1. Para persona juridica: Certificado de Existencia y representacion legal en original con fecha no mayor a treinta (30)
dias. Este deberd acreditar:
*Que se encuentra vigente y renovado a 2023.
*Que en el objeto social tenga relacién con el objeto a contratar.
*Que la duracién de la persona juridica no sea inferior al término del contrato y un (1) afio mas.
*En caso que el representante legal tenga restriccion para contratar deberd aportar la autorizacién de la Junta
Directiva o por su maxima autoridad

2.1.2. Certificados de educacion formal acreditados por la respectiva institucion.
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2.1.3. Fotocopia del Registro Unico Tributario actualizado de acuerdo a la nueva Clasificacién CIlU de actividades
econdémicas.

2.1.4. Fotocopia de cédula de ciudadania del representante legal como del profesional.

2.1.5. Certificado de antecedentes fiscales expedidos por la Contraloria General de la Republica, tanto del representante
legal como del profesional.

2.1.6. Certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedidos de la Procuraduria General de la Nacion, tanto del
representante legal como del profesional.

2.1.7. Certificado de antecedentes penales expedidos por la Policia Nacional.

2.1.8. Adjuntar formato de NO PARENTESCO (se anexa) diligenciado y firmado por el proponente o su representante
legal, donde se manifiesta bajo la gravedad de juramento no encontrarse incurso en ninguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad o conflicto de intereses, de acuerdo con el Cédigo de Etica de la entidad. El Cédigo de ética se puede
consultar en los Estatutos publicados en la pagina web de la Entidad www.ccduitama.org.co

2.1.9. Adjuntar formato (se anexa) diligenciado de “DECLARACION DE PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS Y DE LA
FINANCIACION DEL TERRORISMO”.

2.2 Documentos Técnicos.

Certificados laborales especificando, nombre de la entidad, cargo, tiempo, funciones, fecha de inicio y fecha de
terminacién, nombre y teléfono del jefe inmediato ¢ certificaciones de contratos de servicios profesionales relacionados
con la experiencia exigida en el numeral 1.4 de la presente invitacion.

3. PROPUESTA ECONOMICA:

La propuesta econdmica debe contemplar las actividades a desarrollar y ajustarse al presupuesto aprobado que asciende
al valor de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE ($10.000.000). El valor cubre tanto honorarios, como gastos de viaje y
desplazamientos a los municipios que se llegaren a requerir.

4., SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA:
La CCD ejercerad el control y vigilancia del objeto contrato a través de quien ésta delegue.

5. ADJUDICACION.

5.1. Seleccién: Una vez agotado el analisis y evaluacion de las propuestas, la CCD adjudicara el contrato al profesional
gue cuente con mayor experiencia certificada solicitada en el numerales 1.4 y que no se encuentre incurso en ninguna
inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses, de acuerdo con el Cédigo de Etica de la entidad.

5.2. Declaratoria de vacancia del proceso: La CCD, podra declarar vacante la invitaciéon cuando existan motivos o causas
que impidan la escogencia objetiva de la hoja de vida mas favorable para la Entidad.

PARAGRAFO: En caso de presentarse una Unica propuesta con hoja de vida que CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS
SOLICITADOS EN LA PRESENTE INVITACION, se podra seleccionar.

5.3. Suscripcion y perfeccionamiento del Contrato: El contrato se perfecciona con la suscripcion por las partes. Para su
ejecucidn se requiere de la aprobacion por parte de la CCD de las garantias aqui descritas. Segun la naturaleza del
contrato, se exigiran las garantias que se relacionan a continuacion a fin de garantizar el fiel cumplimiento de las
obligaciones contraidas por el contratista, constituyéndolas a su costa y a favor de la CCD por intermedio de una
compaiiia de seguros.
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e Poéliza de Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia
igual al término del contrato y por cuatro (4) meses mas, en todo caso no podra ser inferior al plazo estipulado
para la liquidacién del contrato.

5.4. Cesion del Contrato: El contratista no podra ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito de la CCD, pudiendo
ésta reservarse las razones que tenga para negar la aceptacion de la cesion.

Proyecté: Directora Administrativa
Reviso: Directora de Competitividad
Aprobd: Presidente Ejecutivo



