Instructivo Matricula

INSTRUCTIVO PROCESO DE MATRICULA PERSONA NATURAL

Para realizar el proceso de matricula, la Cdmara de Comercio de Duitama ha
implementado los trdmites virtuales con el modelo de pagos en linea, a través de
PSE (débito o crédito), o a través de la liquidacién con cddigo de barras para ser
cancelado en oficinas del Banco Davivienda vy corresponsal bancario
Bancolombia o en las plataformas del banco seleccionado.

1. Para adelantar el proceso, debe ingresar a la pdgina oficial de la Camara
de Comercio de Duitama.

GO g|e camara de comercio de Duitama X !; Q

Q Todo @ Maps [ Imagenes [ Noticias [J Videos i Mas Preferencias  Herramientas

Cerca de 94.200 resultados (0,52 segundos)

ccduitama.org.co ~

l Camara de Comercio de Duitama

ACTUALIDAD DE LA CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA ... Sede Principal: Transversal
19 No 23 - 141, Duitama, Boyaca ...

Tramites en linea Tramites por internet ; o - _
En caso de requerir soporte . Duitama te invita a adelantar tus y P Ver fotos | . Ver por fuera
técnico sobre tramites en linea y tramites por internet facil, rapido )

: Camara de Comercio de Duitama
Convocatorias Registro Unico de Proponentes
NOMBRE, ENLACE Registro en el cual se inscriben las Sitlowsb | | Cémo Negar Dissrdar:
CONVOCATORIA No.001-2020 .. personas naturales, juridicas 9 comentarlos de Google
Directorio de Funcionarios CAMARA DE COMERCIO DE ... SR G o
Directorio de Funcionarios. inicio. camara de comercio de duitama "
Institucional. Sedes y .. CAMARA DE COMERCIO DE .. Dirscclén: Dultama, Boyaca

Mas resultados de codultama.org.co Horario: Abierto ahora - Agrega el horario completo
.01g.CO »

2. Dirijase a la opcidén de trédmites en linea.

Camara de Comercio de Dutama
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Camara de Comercio de Dukama : ) e

)_,, EMPRENDER %m(&‘\ ..
T —

Sefior Comerciante y Empresario no olvide renovar antes del 31 de marzo el Registro Mercantil, Registro Nacional de Turismo, el RUNEOL

1\%', FORTALECIMIENTO 1'3,; SERVICIOS
— — e e W—

y los demas registros publicos que integran el Registro Unico Empresarial y Social — RUES, relacionados en el articulo 166 del Decreto Ley
019 de 2012. Renovar su registro da confianza a su negocio. El plazo para renovar el Registro Unico de Proponentes es hasta el 7 de

abril.

d (Reg. Mercantil) RELEVO &
Proponentes ™ n)
-

Consulta Solicitudes
Runeol

4. La pdgina lo direcciona al Sistema Integrado de Informaciéon de la Cdmara
de Comercio de Duitama, debe seleccionar la opcion registrarse para
obtener el usuario y la contrasena. Posterior a ello ingrese digitando los datos
que le pide el sistema.

Tenga presente que quien se registra debe ser una persona natural a
nombre propio (con cédula de ciudadania). No deben registrarse personas

juridicas.

Camara de Comercio de Duitama

S Ui Rfinza pars (Grar?

- -

& Iniciar sesién

Correo Electrénico / Usuario
Correo electrénico / Usuario

Identificacion @
Identificacion

Clave

5. Dirljase a la opcion Trdmites Registros PUblicos y seleccione el botdén de
Matricula de persona natural y/o establecimiento.
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CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

< Q Consulta de expedientes s Mis trédmites [<] (1] >}

Consultas registros < Realice la consulta de matricula o proponente segin los filtros indicados. Luego desde el YWBJDO - matriculapnat
publicos X
botén podr iniciar consultas y tramites de acuerdo a su necesidad.
[ Pagada en caja] 2023-0m-0 [BY
Consultas - registros <
nacionales Consultar por: ngresar la informacion:
SELECCIONE UN FILTRO.
<

Tramites registros

publicos

© Verificacion de Identidad

© Renovar matricula mercantil

D Matricula Persona Natural y/o
Establecimiento

© certificados

6. Siyatiene NIT, de clic en el boton YATENGO NIT, en caso de no haber sacado
el RUT por primera vez, por favor de clic en continuar.

e SI-CORE - C.C. DUITAMA  Documentacian ~ danielpalaciosmachucal0@gmail.com @

Solicitud de matricula @

HTIMPORTANTE !!!

Estimado usuario,

Para matricularse en el registro publico mercantil que administra nuestra organizacicn, es deber de todo comerciante inscribirse en el Registro Unico
Tributario (RUT) que gestiona la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN. Si usted ya posee un nimero de Nit previamente asignado
por dicha entidad, oprima &l boton YA TENGO NIT".

Sidesea hacer caso omiso de este comentario, oprima el botén "CONTINUAR™

YATENGO NIT CONTINUAR

7. Seleccione la opcidn de matricular, segun su necesidad

NOTA: Para registrar un establecimiento comercial es NECESARIO el registro de
la persona natural con establecimiento de comercio.
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Apreciado usuario, esta opcién le permite solicitar su matricula mercantil en el registro que administra nuestra organizacién. A través de la misma
usted podra matricularse como persona natural, matricular un establecimiento de comercio, matricular una agencia o, si usted esta cambiando de
domicilio, realizar su solicitud de matricula por cambio de domicilio. Seleccione el botén que corresponde

Matricular persona natural Matricular persona natural
(con establecimientos de comercio) (sin establecimiento)

Matricular solo establecimiento de comercio Matricular solo establecimiento de comercio
(Propietario una persona natural) (Propietario una persona juridica)
Matricular persona natural
por cambio de domicilio

8. Diligencie los campos que le solicita el sistema, verifique que no queden
espacios al finalizar la digitacién del nombre para poder hacer la liquidacion.

NOTA: Si el sistema le indica que el nombre no coindice con el reportado en
la registraduria por favor descargue el certificado de estado de cédula de la
pdgina de la registraduria nacional y copie y pegue sus nombres y apellidos
de alli.

Solicitud de matricula

Apreciado usuario, para realizar un nuevo proceso de matricula por favor indique a continuacion los datos que se solicitan, los cuales son de vital
importancia para realizar la liquidacién correspondiente. Sea lo més exacto posible en la informacién que nos suministra dado que las validaciones
que se hacen para determinar los costos de la liquidacion asf lo requieren.

Datos de la persona natural persona juridica o propietaria

% Organizacion Juridica del propietario. % Nombre completo o razén social

l PERSONA NATURAL COMERCIANTE v l razén social o apellidos y nombres l

En caso de personas naturales por favor digite primero apellidos y luego los nombres

* Tipo identificacion del propietario. * Nimero de identificacién del propietario
J ]
> Domicilio
Seleccione v
% Valor de los activos totales % Nimero de empleados

I

9. Siaplicaalbeneficio de ley 1780, de clic en SOY BENEFICIARIO, digite su fecha
de nacimiento como lo indica el sistema, sin guiones.
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Seleccione por favor una de las siguientes opciones en relacién con el beneficio de la Ley 1780 de 2016. Recuerde que esta Ley promueve el
Emprendimiento Juvenil.

Tenga en cuenta que para ser beneficiario debe tener entre 18 y 35 afios de edad, personal no superior a 50 trabajadores y activos totales inferiores a
5.000 SMMLY. Adicionalmente las personas naturales, que con posterioridad al 2 de mayo de 2016, cancelaren su matricula y seliciten una nueva
coma persona natural con la misma actividad econémica, no podran acceder a los beneficios de la Ley 1780 de 2016

Soy beneficiario No deseo ser beneficiario No soy beneficiario

Con el objeto de determinar si usted es o no beneficiario de la Ley 1780 de 2016 (Pequeiia Empresa Joven), por favor indiquenos su fecha de
nacimiento.

% Fecha de Nacimiento

dd/mm/aaaa [m]

10. Si va incluir establecimiento comercial diligencie la informacion que le solicita
el sistema y de clic en liquidar.

Datos del establecimiento de comercio

Indique a continuacion el nombre del establecimiento de comercio que desea matricular, el valor de los activos vinculados y el

domicilio del mismo.

Nombre completo del establecimiento de comercio Valor de los activos del propietario (Evite el uso de puntos y

comas para separacién de miles. No indique decimales)
KXXXKHKXXKHAL

% Domicilio del establecimiento

Seleccione v

El sistema validard los datos digitados y consultard nuestras bases de datos para verificar que los nombres e identificaciones
indicados S| PUEDAN SER aceptados en el proceso de matricula.

11. Anote el nUmero de recuperaciéon del trdmite, con el cual puede retomarlo
en otro momento

-

Liquidacion solicitud de matricula @

Liquidacién Tipo framite Estado Nro. Recuperacién

710939 matriculapnat Salvada MCUJ1S

*** Se matriculara al comerciante ***
*** No es beneficiario de la Ley 1780 de 2018 ***
** Se matriculara el establecimiento de comercio ™
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12. El sistema le va indicar la liguidacién en la cual se refleja el valor a pagar.

Liquidacién

Verifique detenidamente la liquidacion realizada, si esta de acuerdo con ella proceda a diligenciar, como se indica en el numeral 2 de esta pantalla,
los formularios para cada una de las matriculas. Cuando haya terminado la digitacidn de los formularios, anexe por favor los seportes que le son
solicitados en el numeral 3

Servicio. Matricula Ano  Cant. Base valor
01020101

NUEVANAT 2023 1 1,900,000.00 42,000.00
MATRICULA PERSONA NATURAL O JURIDICA
01020102

NUEVAEST 2023 1 1,900,000.00 53,000.00
MATRICULA ESTABLEC. COMERCIO
01050107

1 0.00 7,200.00

FORMULARIOS REG. MERCANTIL

Total:$102,200.00

13. Si estd de acuerdo, proceda a diligenciar los formularios, de clic en GRABAR
FORMULARIO

Diligenciamiento de Formularios

ar bos formuilanios con la informascidn de las matriculas gue

Matricula : NUEVANAT, Razdn sodial anombre: |

Estado del formularlo 1 Pendiente

Mairicula : ¢ WELT, Ramdn sockal o nombre 1 FERITO
Estachs del formularis : Pendiente

14. Diligencie la informacion que le pide el sistema, recuerde que todos los
campos subrayados en rojo son obligatorios

Datos basicos de la persona natural

%k Primer apellido Segundo apellido % Primer nombre: Segundo nombre

[ HOXXKKXX l XXXXX [ HKXXXX l XXXXXX

% Clase identificacén %k Nro_ Identificacion % Fecha de nacimiento % Género

[ Cédula de ciudadania (1) v I KHXXKKKXX ] ’ dd/mm/aaaa (m] I [ Seleccione v

% Lugar expedicion % Pais expedicion % Fecha de expedicion del dcto 2k Nacionalidad

[ Seleccione v [ Seleccione v [ dd/mm/aaaa (m] l [ COLOMBIANGC/A ]
Numero del Nit (si lo tiene) Administracién que expide el Nit

Incluya el digito de verificacion Seleccione v
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Nota: Tenga en cuenta que, si no tiene Rut, nuestra Entidad le ayudara a generarlo,
en ese caso las casillas que indican NUMERO DE NIT y ADMINISTRACION QUE EXPIDE
EL NIT, PRE-RUT deben quedar en blanco.

Si ya tiene RUT digite el Nit sin puntos, ni comas, ni guiones. Adicionalmente en la
casilla de Administracion, seleccione la ciudad en donde fue realizado el RUT por
primera vez.

15. Indique si es emprendimiento social

Emprendimiento Social (Ley 2234 de 2022)

% Es emprendimiento social:

Seleccione v

Seleccione
NO
Sl es Emprendimiento Social

16. Continve diligenciando la informacion solicitada, los espacios subrayados en
rojo son obligatorios.

Datos de ubicacion comercial

Direccién comercial

Generador de direcciones [RAREECEUIEEIE

sk Municipio Barrio k Pais
i SOATA VI Seleccione v Colombia (169) A4
%k Teléfono 1 Teléfono 2 Teléfono 3
| |
Cédigo postal % Zona Numero Predial
[ Seleccione VI

%k Correo electrénico comercial > Ubicacion 3k Sede

l [ No reporta ubicacion (0) VI i No reporta v

Direccion

&
Borrar dlima palabra Trasladar direccion al formulario

DILIGENCIE LA DIRECCION
TENIENDO EN CUENTA EL
TABULADOR DE DIRECCIONES Via principal
AL DAR CLIC EN GENERADOR
DE DIRECCIONES Nomenclaturas Nombre de vias Letras

Seleccione
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VERIFIQUE LA INFORMACION DE LOS
CAMPOS OBLIGATORIOS
(SUBRAYADOS EN ROJO) [ INFORMACION FINANCIERA ARG 2023

DILIGENCIE LA DIRECCION ' Por favor indique a continuacién la informacion de su balance comercial con corte a diciembre 31 de 2022, los valores deberan estar expresados

TENIENDO EN CUENTA EL en pesos colombianos y sin decimales. Igualmente digite el nimere de personas que tenfa vinculadas laboralmente a dicho corte asi como el
TABULADOR DE DIRECCIONES AL porcentaje de personas con contrato temporal
DAR CLIC GENERADOR DE
DIRECCIONES ACTIVOS
Activo corriente @ Activo no corriente & Activo total @

VERIFIQUE QUE LA SUMA = Ic B
DE LOS DOS CAMPOS DEL _“ - ’
ACTIVO, NO SUPERE EL

VALOR DEL ACTIVO TOTAL.

PASIVOS Y PATRIMONIO

Pasivo corriente @ Pasivo no corriente @ Pasivo total @
| 0 ‘ ‘ ) ‘ 0.00
ronio et © ] oo © VERIFIQUE QUE LA SUMA
Patrimonio neto Pasivo + Patrimonio
DEL TOTAL
INDIQUE SI A (200000 | | 1e0000000 _ PASIVO+PATRIMONIO NETO,
DE NOTIFICACIONES POR PARTE DE @& NO SUPERE EL VALOR DEL
CAMARA DE COMERCIO ACTIVO TOTAL.
% Ingresos operacionales % Ingresos no operacionales % Costo de ventas
EL VALOR DE INGRESOS Y 0.00 | | 0.00 | [ 0.00 I
DEMAS INFORMACION
FINANCIERA ES 0, YA QUE % Gastos operacionalss % Otros gastos % Gastos por impusstos
HASTA AHORA ESTA [ 00 l [ 0.00 ] [ 0.00 l
INICIANDO.
% Utilidad operacional % Resultado del ejercicio
[ 0.00 ] [ 0.00 l
DE ACUERDO AL NUMERO DE % Personal ocupado % % de empleados temporales (entre 1y 100%) % Grupo Niif
EMPLEADOS, DILIGENCIE EL 1 | [o Selsccions v|
CAMPO OBLIGATORIO Seleccions
GRUPOQ | - NIIF PLENAS
GRUPO I
Informacion mujeres y su participacion TR e
ENTIDADES DE GOBIERMO - RESOLUCION 533/2015
" . N DECRETO 2649/1993 - SUPERSALUD Y SUPERSUBSIDIO
% Cantidad de mujeres vinculadas .
DE ACUERDO CON EL NUMERO DE e ENTIDADES PUBLICAS ART. 2 RES. 743 / 2013

EMPLEADOS CON EL QUE USTED
CUENTA, DILIGENCIE EL NUMERO = l ! l
DE MUJERES VINCULADAS
LABORALMENTE SELECCIONE EL GRUPO NIIF

[ INDICADORES ADICIONALES

Importador / exportador Usuario aduanero Tiene procesos de innovacién

[ NO “l l N.- NO ES USUARIO ADUANERO "l [ MN.- NO TIENE PROCESOS DE INNOVACION v
Empresa familiar Cantidad de establecimientos a nivel nacional

[ N.- NO ES FAMILIAR Vl l 0 l l

S| CUMPLE CON ALGUNA DE ESAS CONDICIONES POR
FAVOR SELECCIONE LA OPCION CORRESPONDIENTE,
DE LO CONTRARIO PODRA CONTINUAR CON EL
FORMULARIO, DADO A QUE ESTOS, NO SON CAMPOS
OBLIGATORIOS
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REALICE UNA DESCRIPCION
RESUMIDA DE LA ACTIVIDAD
COMERCIAL QUE REALIZA

% Descripcion de la actividad econdmica

Ciiu principal @ & % Fecha de inicio Es el Ciiu que genera mayores ingresos?

DIGITE LA FECHA DE INICIO
DE LAS 2 ACTIVIDADES ﬁ dolmmizsaa 0] | Sebcsions v
PRINCIPALES (EN ESTE

CASO ES LA FECHA EN QUE Descripcion
VA A REALIZAR LA

MATRICULA)
Ciiu secundario @ & Fecha de inicio Es el Ciiu que genera mayores ingresos?
USTED PODRA ASIGNAR dd/mm/aaaa =] Seleccione v
HASTA 4 CODIGOS ClIU
Descripcion

DE CLIC EN EL SIGNO DE
PREGUNTA AZUL Y
SELECCIONE EL CllU DE SU
ACTIVIDAD COMERCIAL O

PALABRA CLAVE SELECCION DE CLASIFICACIONES ClIU

Palabras o codigos a buscar
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Seguridad social

INDIQUIE SI REALIZA, O NO,

APORTES AL SISTEMA DE % Es aportante? En caso de ser aportante, que tipo es
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Seleccione . No reporta .
Y DILIGENCIE LOS CAMPOS,
OBLIGATORIOS (*)

Responsabilidades tributarias

eben ser reportadas en caso que el comerciante que se esta matriculando indique que NO tiene Nit
SI NO TIENE NIT, DILIGENCIE

LAS RESPONSAB"—'PADES De acuerdo con lo establecido en la resolucion 000110 de octubre 11 de 2021, cuando se realice la solicitud de Nit de los nuevos comerciantes o de una nueva
TRIBUTARIAS SEGlUN Su entidad sin animo de lucro o entidad de la economia solidaria, el usuario debera informar las responsabilidadeds tributarias en las cuales desea inscribirse al RUT,
ACTIVIDAD ECONOMICA para el efecto le solicitamos seleccione a continuacion los correspendientes codigos. Para ayudarle en su proceso, se ha dispuesto de una ayuda que le permitira

realizar esta autoclasificacion. Es ALTAMENTE RECOMENDABLE que realice esta consulta y verifique en que responsabilidades debe inscribirse para prevenir
problemas en la inscripcién al RUT.

— Auto consulta de responsabilidades tributarias

EN AUTO CONSULTA
ENCUENTRA ORIENTACION
PARA ASIGNAR LAS 2] 2] 2] (2] (2] (2] 2] -] 2] ] ) )

RESPONSABILIDADES DEL RUT

AL DAR CLIC SOBRE EL PUNTO
AZUL CON SIGNO ?
ENCUENTRA EL LISTADO DE
LAS RESPONSABILIDADES

DE CLIC EN GRABAR. S| PRESENTA
ALGUNA INCONSISTENCIA, EL SISTEMA LE
INDICARA DE QUE SE TRATA, PARA
PROCEDER A SU CORRESPONDIENTE
CORRECCION

17. A continuacion, verifique que el estado el formulario aparezca GRABADO:

Diligenciamiento de Formularios

Por favor proceda a diligenciar los formularios con la infarmacion de las matriculas que esta realizando

Matricula : NUEVANAT, Razén social o nombre : Editar formulario
Estado del formulario Imprimir formulario

/ Imprimir formato responsabilidades

Matricula : NUEVAEST, Razén social o nombre : Editar formulario
Estado del formulario : Grabado Imprimir formulario

18. Ahora, deberd continuar con el proceso de grabado del formulario para el
establecimiento de comercio (si aplica):
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Diligenciamiento de Formularios

Por favor proceda a diligenciar los formularios con la informacién de las matriculas que esta realizando.

Matricula : NUEVANAT, Razon social o nombre : Editar formulario
Estado del formulario : Grabado Imprimir formulario
Imprimir formato responsabilidades

Matricula : NUEVAEST, Razdn social o nombre :

Estado del formulario : Grabado / = e

19. A continuacidén, se muestra el formulario de matricula de establecimiento.
Usted deberd diligenciarlo en su totalidad.

Tenga en cuenta que los campos sombreados en la parte superior NO son
diligenciables y los campos subrayados con rojo son obligatorios.

Captura formulario de Establecimiento de Comercio

Datos generales del tramite

Liguidacion Tipo Tramite Formulario Tramite Reliquidacion Sec
710939 matriculapnat matriculapnat no
Camara de comercio Matricula Organizacion Categoria
13 NUEVAEST Establecimiento de Comercio (| v (0) v

Datos basicos del Establecimiento de Comercio

>k Nombre:

Datos de ubicacion comercial

VERIFIQUE LA INFORMACION DE LOS ~ Direccion comercial

CAMPOS OBLIGATORIOS
) — Ver video explicativo
DILIGENCIE LA DIRECCION

(SUBRAYADOS EN ROJO)
TENIENDO EN CUENTA EL * Municipio Barrio * Pais
TABULADOR DE DIRECCIONES AL

S v| v ( v
DAR CLIC GENERADOR DE eleccione Colombia (169)
DIRECCIONES % Teléfono 1 Teléfono 2 Teléfono 3
‘ XXXXXXKKK |
Cadigo postal * Zona Numero Predial
| Urbana v‘
%k Correo electrénico comercial %k Ubicacion
XHOKXKHNKK ‘ | Local (1) v




Informacién financiera para

% valor del establecimiento
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el afio 2025

DE ACUERDO CON EL NUMERO
DE EMPLEADOS CON EL QUE

USTED CUENTA, DILIGENCIE EL

* Afo de los datos

LOS ACTIVOS DEBEN ‘ 0.00

‘ 2025 ‘ CAMPO OBLIGATORIO (¥
% Personal ocupado % Tipo local
‘ ‘ 0 ‘ { Seleccione -

SER LOS MISMOS
DEL VALOR DE LA
MATRICULA DEL

PROPIETARIO Actividad econémica

% Descripcién de la actividad econdmica

REALICE UNA DESCRIPCION
RESUMIDA DE LA ACTIVIDAD
COMERCIAL QUE REALIZA

SELECCIONE UNA DE
LAS OPCIONES DE
ACUERDO A SU
CONDICION

Ciiu principab @ <&

DE CLIC EN EL SIGNO DE
PREGUNTA AZUL Y
SELECCIONE EL CIlU DE SU

Descripcién

Comercio al por menor de libros, periodicos, materiales y articulos de papeleria y escritorio, en estableci

ACTIVIDAD COMERCIAL Ciiu secundario @ & Descripcién
CiuNo.3 @ & Descripcién
USTED PODRA ASIGNAR
HASTA 4 CODIGOS CIlU
CiuNo.4 @ & Descripcién
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Direccion comercial Municipio comercial
XHXXXXXXXXKXXXKXKXKXKX XXX SOATA (BOY) v
Direccion de notificacion Municipio de notificacion
OOXXXXXXKXXXXXXXXXXXXX SOATA (BOY) v
Telefono 1 Telefone 2 Teleéfono 3

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nombres y apellidos representante legal

DE CLIC EN GRABAR. SI PRESENTA

Tipo de identificacién representante
legal

Identificacién representante legal

Seleccione

ALGUNA INCONSISTENCIA, EL SISTEMA LE

INDICARA DE QUE SE TRATA, PARA
PROCEDER A SU CORRESPONDIENTE
CORRECCION
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20. Verifigue que el estado de los formularios aparezca GRABADO

Diligenciamiento de Formularios

Por favor proceda a diligenciar los formularios con la informacién de las matriculas que esta realizando

ocial 0 nombre :'vLLrouu vALL vuLLINT A TILRINL Editar formulario
Imprimir formulario
Imprimir formato responsabilidades

Matricula : NUEVANAT, R
Estado del formulario

Matricula : NUEVAEST, ¢ i nombre : TECHNOLOGY CENTER J&J SOATA Editar formulario
Estado del formulario Imprimir formulario

21. Para el siguiente paso debe subir los soportes en archivos PDF
e El documento de identidad
e ElIRut (siyalo tiene)
e Si tiene la actividad de venta de bebidas alcohdlicas dentro del
establecimiento, debe anexar el certificado de uso de suelo que le
expide planeacidén municipal.

Soportes documentales

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando. Para facilitar el proceso de diligenciamiento &
continuacién podré cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno los requisitos.

Los documentos a anexar deben estar en formato PDF y tener un tamafio maximo de 76 ME.
1.) PRERUT Anexar so|

En caso de personas naturales que se inscriben por primera vez debera anexar copia del PRE-RUT generado en la
pagina web de |z DIAN,

2) RUT Anexar soporte
En caso de personas naturales que ya han estado matriculadas en la Cdmara de Comercio y que tienen asignado

su NIT por parte de la DIAN, deberan anexar copia del RUT expedido per la Administracian de Impuestos y

Aduanas Nacionales DIAN,

3.) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL Anexar soporte
Anexe en formato PDF/4 la imagen del documento de identidad del comerciante, por ambas caras.

4.) PODER OTORGADO A APODERADO Anexar sopo
En caso que el tramite de matricula esté siendo realizado per personas diferentes al propietaric, deberd anexarse
poder especial debidamente autenticado donde conste el pader que ha otorgado el comerciante.

5.) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO Anexar so)
En caso que el tramite de matricula esté siendo realizade per personas diferentes al comerciante, deberd anexarse
copia del documento de identidad de la persona que fue apoderada para realizar el trémite.

6.) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO Anexar soporte
En caso que el tramite de matricula esté siendo realizade por personas diferentes al comerciante, debera anexarse
copia del documento de identidad de la persona que fue apoderads para realizar el tramite,

7.) CERTIFICADO USO DE SUELOS Anexar soporte
Siusted se inscribid en la actividad econdmica o ciiu 5630 (Expendio de bebidas alcohélicas para el consumo

dentro del establecimiento); es necesario que adjunte certificado de uso de suelos expedido por la alcaldia de su

municipio.




Instructivo Matricula

22.Por favor de clic en seleccione archivo y busquelo en su computador,
agréguelo. En observacion cologue el nombre del documento (cedula). En
el nUmero del documento coloque (1). En la fecha del documento coloque
la del dia que estd realizando el frdmite y de clic en cargar.

Carga de archivos y soportes
CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

Recuerde que los archivos a cargar deben ser en formato PDF,
con un tamafio maximo de 76 MB.

Archivo ... Seleccionar archivo | No se eligio archivo

R No se eligi6 archivo
% Observaciones
)
% Tipo documental asociado 3 Num. documento Fecha del documento
(AAAAMMDD)
PRE-RUTS (90.01.001) ~ l [
dd/mm/aaaa [m]
Entidad o persona que lo expide

NOTA: Para realizar el proceso de firmado electrénico, es necesario realizar la
verificacion de identidad respondiendo las preguntas reto, las cuales le pueden
aparecer al registrarse o en este paso del tramite.

23. Ahora de clic en firma electronica

4. OPCIONES DISPONIBLES

i@ Firma Electrénica “ Modificar Liquidacion
B Abandonar Tramite
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24. Si desea verificar los soportes y formularios, de clic en el ojito. Finalmente, de
clic en firmar

El firmado electrénico serd realizade por . con nimere de identificacién

- Una vez indique firmar el traimite, ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido de los
formularios, las solicitudes y los decumentos que se anexan al tramite. Una vez firmado el tramite, el sobre
digital le llegara al correo

Los soportes que hacen parte del sobre digital serdn los siguientes

FORMULARIO DE RENOVACION DE PERSONA NATURAL- EXPEDIENTE # 1  wyoomx

FORMULARIO DE RENOVACION DE ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO- EXPEDIENTE

Jmacn

25. A contfinuacion, saldrd la informacion del framite que estd realizando, por
favor confirme si estd de acuerdo:

# XXXXXKXXX

Firmado electronico

;Esta de acuerdo y ACEPTA continuar con el
firmado electronico?

26. El sistema le muestra la informacion de firmado electronico de manera
satisfactoria. Al correo electrénico le debe llegar un enlace para que pueda
descargar los formularios de matricula. De clic en continuar
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Firmado electronico

El trdmite ha sido firmado electrénicamente de forma
satisfactoria.

Sefior usuario, a su correo electronico hemos enviado un
mensaje indicando que el proceso de firmado fue
satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede
descargar el sobre electrénico con el contenido del trdmite.
Le recomendamos que almacene dicha informacion dado
gue se constituye en el soporte del proceso realizado.

'
|

27. Ahora de clic en el botdn de PAGO ELETRONICO

5. OPCIONES DISPONIBLES

$ Pago Electrénico # Obtener Sobre Digital

@ Abandonar Tramite

28. El sistema mostrard la informacién grabada. Por favor confirme el proceso
oprimiendo el botén Continuar

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

Apreciado usuario
Por favor indique a continuacidn el nimero de recuperacion asignado al tramite que desea usted pagar en forma no presencial. Recuerde que para
realizar pagos no presenciales, el tramite debid ser firmado electrénicamente. En caso contrario el sistema no permitira centinuar con el pago y
debera hacerlo en forma presencial

sk NUmero de recuperacion

’W

KYDUDD
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29. El siguiente mensaje informativo serd de su interés 1éalo y después cierre la
ventana.

Apreciado cliente

De acuerdo con lo indicado en numeral 1.2.3 de la Circular 003 de 2019 expedida por la Superintendencia de Industria y Comercio, al matricularse como comerciante
matricular su empresa y sus establecimientos de comercio, usted tiene derecho a acceder a un conjunto de beneficios que la Camara de Comercio ha dispuesto,
entre ellos (i) Podra consultar y descargar la informacion que reposa en el Registro Mercantil de otros comerciantes que, como usted, hayan formalizado y renovado
la matricula mercantil en los términos previstos (a este beneficio se accedera a través de la pagina web del Registro Unico Empresarial y Social - RUES); (ii) Recibir
informacion sobre los programas que ofrece la Camara de Comercio para el fortalecimiento empresarial, cursos virtuales o presenciales, capacitaciones y eventos; (iii)
Otros beneficios adicionales que la Camara de Comercio ha disefiado para usted

Para conocerlos por favor dirfjase a nuestra pagina web

Cerrar

30. Si estd de acuerdo con el frdmite y la informacion digite los siguientes datos
que le piden a continuacién para la facturacion electrénica.

Si esta de acuerdo con la misma, por favor digite a continuacion los datos del cliente. Sea muy
exacto en la informacién a digitar pues el recibo de caja sera expedido de acuerdo con estos
datos.

#ree® DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

Por favor indique a continuacion los datos de la persona, natural o juridica, a nombre de
quien debera expedirse la factura de venta

% Tipo de cliente =k Tipo identificacién % Identificacion del chiente
Seleceione - Cidula de ciudadania (1) -
£ cano de MITS incluys of digito de verificacidn
Datos de ubicacion comerncial
oA Direccitn A Municipio Cadigo podts

DUITAMA (BOY) i

 Direccion * Municipio Cadigo postal

DUITAMEA, (BOY) v 150461

Lrtits et Con i o 1 i s e

Teléfono fijo Mro. Celular & Pais % Lenguaje

Colornbia V‘ ‘ Espafial h

Indique su correo electrdnico y confirmelo

%k Correo electrénico % Confirmacion correo electrénico

Inforracion de tipo tributario v fiscal

% Codigo régimen ¥ Responsabilidad fiscal Cédigo impuesto Mombre impuesto

Mo responsable de VA V‘ ‘ Mo responsable ¥ Seleccione ¥

Responsable tributario
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31. Para finalizar el frdmite de renovacion, seleccione el medio de pago de su
preferencia:

[ Pagar con Sistema TuCormpra

@ ucompra

La plataforma de pago TU COMPRA es una plataforma de pago utilizada por la Comara de Comercio que permite el pago en forma segura haciendo uso
de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente,

Si usted lo desea imprima el volante de pago en bancos y dirfjase a cualquiera de las entidades financieras o corresponsales bancarios conlos que
tenamos convenio de recaude, como son: Banco Davivienda, Bancolombia, Puntos Baloto, Puntos de recaudo PUNTORED,

O si lo prefiere acérquese a cualquiera de nuestras oficinas a realizar el pago del servicio adquiride.
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Esperamos que la informacidon aportada sea de gran ayuda, de igual manera lo
invitamos a que continie utilizando los canales virtuales de la Entidad, a través de

la pdgina web: https://ccduitama.org.co/

Asi mismo, lo invitamos a seguir nuestras redes sociales:

https://www.facebook.com/CamaraDeComercioDeDuitama

@ https://www.instagram.com/camaradecomerciodeduitama

X https://x.com/camaraduitama



https://ccduitama.org.co/
https://www.facebook.com/CamaraDeComercioDeDuitama
https://www.instagram.com/camaradecomerciodeduitama
https://x.com/camaraduitama
https://www.facebook.com/CamaraDeComercioDeDuitama
https://www.instagram.com/camaradecomerciodeduitama
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Requisitos para matricula Persona Natural y establecimiento comercial.

Documento de identidad en archivo PDF.

Rut en archivo PDF (si lo tiene, si nunca lo ha solicitado la entidad mercantil
le ayudara a obtenerlo).

Nombre Comercial.

Direccion Comercial exacta.

NUmero de Celular.

Correo electréonico activo.

Valor de Activo (valor de inversion en implementos o mercancia para ejercer
la actividad comercial, NO puede ser inferior a un millén de pesos).

Puede ser beneficiario de la ley 1780 si cumple lo siguiente: debe tener entre
18 y 35 anos de edad, personal no superior a 50 tfrabajadores y activos totales
inferiores a 5.000 SMMLV. Adicionalmente las personas naturales, que, con
posterioridad al 2 de mayo de 2016, cancelaron su matricula y soliciten una
nueva como persona natural con la misma actividad econdmica, no podrdn
acceder a los beneficios de la Ley 1780 de 2016.

. Si tiene como actividad el comercio de bebidas alcohdlicas para consumir

dentro del establecimiento, es necesario tener el uso de suelos aprobado por
planeacién de acuerdo a la alcaldia de cada municipio.




