Instructivo certificados

INSTRUCTIVO EXPEDICION DE CERTIFICADO EN LINEA

Para realizar el proceso de solicitud de certificado mercantil, de Existencia y
Representacién Legal, de libros y de Registro Unico de Proponentes RUP, lo puede
adquirir de la siguiente manera:

1. Ingrese ala pdgina de la cédmara de comercio de Duitama
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2. Dirijase a la opcidon de trdmites en linea
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3. Seleccione la opcidén compra de certificados

e oD INICIO INSTITUCIONAL ~ ATENCION AL CIUDADANO TRANSPARENCIA PQRS / CORRESPONDENCIA

REGISTRO UNICO DE REGISTRO NACIONAL COMPRA DE VERIFICACION DE
PROPONENTES DE TURISMO CERTIFICADOS CERTIFICADOS

Ver Instructivo [£

4. Seleccione enla opcién de consulta; identificaciéon y digite el nUmero. Tenga
en cuenta que el nUmero de identificacion se digita sin puntos, espacios,
guiones ni comas y de clic en la lupa azul

Compra de certificados
o Consulta 2

Estimado usuario:
e A continuacion puede realizar la consulta y seleccion de matriculas y/o inscripciones para posterior compra de certificados. Las
opciones disponibles son el certificado de matricula, existencia, libros y de proponentes.

Términos y Condiciones @

Consulta por:

Nombre | Identificacion ’ Matricula Proponente
Ingrese el dato de busqueda. %

5. Seleccione el expediente para el que desea adquirir los certificados dando
click en el botén azul

Mmatricula T| Proponente T| Nombre/Razén social T Organizacién

XXXXXXXX XXXXXKXKXXXXXXXKXKXXXXKXXXX I Persona Natural
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6. Indique la cantidad de certificados que requiere, recuerde que en el caso
de requerir un certificado de persona natural este se denominard “de
Matricula”, en el caso de requerir un certificado de Sociedad Comercial este
se denominard “de existencia”, en el caso de requerir certificado de Entidad
Sin Animo de Lucro, este se denominard “de existencia ESADL"y de Registro
Unico de Proponentes, se denomina “de proponentes”. De clic en el carrito
que dice anadir y Finalmente de clic en pagar.

Compra de certificados

1 Consulta —————--— e Seleccion 3 Pago 4 Confirmacion

Razén Soclall vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv ! Carrito 1

BARON Matrlculal IPropcmentel I
Certificados de Matrl’cula:l X | x

Certificados de Matricula ‘ Certificados de Proponentes $6.100.00 k|1 = $6100.00
Expediente: E Expediente:

Subtotal: $6,100.00
¥r. Unitario: $6,100 \r. Unitario: $75,000

*La tarifa final la encontraras al momento de

B Afadir seleccionar el medio EEAIERETEWIEEIRETS
2a Cupo afiliado | [EEETEN

< Seguir comprando

7. Por favor digite el correo electrénico, a dicho correo llegara (n) el (10s)
certificado (dos) comprado (s). El sistema le muestra el nUmero de
recuperacion del tfrdmite, de clic en continuar

Por favor digite su correo
electrénico:

XXXXX@XXXXXX.CDml
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CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

Pago no presencial

*k Numero de recuperacion

|

8. Digite a confinuacion los datos para emitir la facturacion electrénica.
Tenga en cuenta que al correo que se digite en la facturacion se enviard el

certificado.
Pago no presencial
Ligquidacion Nro.: 956315
Tramite: certificadosvirtuales
Codigo de recuperacién
Valor a pagar $6,100
% Tipo de cliente % Tipo identificacion % Identificacidn del cliente
l Seleccione VI l Seleccione VI
En caso de NITS incluya el digito de verificacion
% Direccion * Municipio Codigo postal
l ] [ Seleccione Vl
Teléfono fijo %k Nro. Celular % Correo electrdnico

| |

A este correo se enviaran soportes, certificados y la

factura electrénica




Instructivo certificados

9. Seleccione el método de pago:

Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito

Se hace uso de la pasarela de pagos Tu Compra

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

Descontar del saldo
de servicios prepagados

Enviar link para pago electrénico

OBSERVACIONES:

> Si efectud el pago del certificado por PSE o Tarjeta de Crédito y aun
no lo ha recibido en su correo electronico, por favor envie via
WhatsApp 3154999427 o 3173311032, el numero de factura que
encuentra en la parte superior derecha en letras y nUmeros de color
rojo 0 numero de recibo que inicia con S000.

> Si efectUo el pago a través de la opcidn volante pago en bancos,
recuerde que el certificado serd enviado al correo electrénico
reportado en un fiempo maximo de 30 minutos.
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Esperamos que la informaciéon aportada sea de gran ayuda, de igual
manera lo invitamos a que continUe utilizando los canales virtuales de la
Entidad, a través de la pdgina web: https://ccduitama.org.co/

Asi mismo, lo invitamos a seguir nuestras redes sociales:

https://www.facebook.com/CamaraDeComercioDeDuitama

@ https://www.instagram.com/camaradecomerciodeduitama

X https://x.com/camaraduitama
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