Instructivo Renovacion

INSTRUCTIVO RENOVACION VIRTUAL

Para realizar el proceso de renovacion, la Camara de Comercio de Duitama ha
implementado los tramites virtuales con el modelo de pagos en linea, a través de
PSE (débito o crédito), o a través de la liquidacion con cédigo de barras para ser
cancelado en oficinas del Banco Davivienda y corresponsal bancario Bancolombia.

1. Para adelantar el proceso, debe ingresar a la pagina oficial de la Camara de
Comercio de Duitama:

C‘JO g!e camara de comercio de Duitama X $ Q

ccduitama.org.co ~

I Camara de Comercio de Duitama l
ACTUALIDAD DE LA CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA ... Sede Principal: Transversal
19 No 23 - 141, Duitama, Boyaca

Tramites en linea Tramites por internet
En caso de requerir soporte Duitama te invita a adelantar tus
técnico sobre tramites en linea y tramites por internet facil, rapido
’ Camara de Comercio de Duitama
Convocatorias Registro Unico de Proponentes
NOMBRE, ENLACE Registro en el cual se inscriben las Somuhi| (RSt Rag S
CONVOCATORIA No0.001-2020 personas naturales, juridicas 9 comentarios de Google
Directorio de Funcionarios CAMARA DE COMERCIO DE ...
Directorio de Funcionarios. inicio. camara de comercio de duitama z o
Institucional. Sedes y CAMARA DE COMERCIO DE Dirwosion: Dultamg; Boyacs

Horario: Abierto ahora - Agrega el horario completo
Mas resultados de ccduitama.org.co » 5

2. Dirijase a la opcién de tramites en linea:

Buscar Q

S INICIO INSTITUCIONAL ~ ATENCION AL CIUDADANO TRANSPARENCIA PQRS / CORRESPONDENCIA

NUESTROS SERVICIOS

TRAMITES EN LINEA SERVICIOS FORTALECIMIENTO PROMOCION PARA
Renovaciones, REGISTRALES PARA CRECER CONTACTAR Y VENDER
Matriculasy
Certificados REQUISITOS

3. Seleccione la opcién de renovaciones:
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e~ ]

e oo o INICIO INSTITUCIONAL ~ ATENCION AL CIUDADANO TRANSPARENCIA PQRS / CORRESPONDENCIA

ACTUALIZACION DE

RENOVACIONES SOLICITUD DE
CANCELACION (REG.

MERCANTIL)

DATOS (MUTACION)

gy |

Ver Instructivo [

| I

Ver Instructivo [£
Documento

REGISI’RO NACIONAL COMPRA DE VERIFICACION DE

Ver ‘

REGISTRO UNICO DE

4. La pagina lo direcciona al Sistema Integrado de Informacién de la Camara de
Comercio de Duitama, debe seleccionar la opcion registrarse para obtener el
usuario y la contrasefia de ingreso al sistema:

Acceso externo x

Usted ingresara al sistema para acceder a Renovar matricula mercantil Por favor

Cerrar

inicie sesién antes de continuar.

5. Indique su correo electronico, numero de documento de identidad y clave de
acceso:
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Camara de Comercio de Duitama
Ui Yz para (Gecer?

Correo Electrénico / Usuario

o / Usuario

Identificacion

Clave

Clave n

l INGRESAR

6. Una vez haya ingresado al sistema, seleccione la opcion identificacion o
matricula digite el nUumero de matricula, identificacion o NIT y oprima el botén
continuar

B Renovacion Matricula Mercantil / ESADL

@ Nuevo Tramite S Recuperar Tramite

o Apreciado usuario, para renovar una matricula mercantil o una Entidad Sin Animo de Lucro (las cuales deben renovar a partir del 1ro de enero del 2013) debe
indicar el numero de la matricula, nimero de nit o de inscripcion que se desea renovar y oprima el boton Continuar.

po de consulta

dentificacion ~ Numero de identificacion

Matricula y Condiciones @

Identificacion
’ l =» Continuar

7. A continuacion, el sistema le muestra las matriculas a renovar y los datos basicos
de cada una de ellas. El sistema le solicitara, digitar la informacién de nuevos
activos, los cuales deben ser con corte a 31 de diciembre del afio inmediatamente
anterior.

Nota: Para la renovacién de las matriculas de los establecimientos de comercio,
sucursales o0 agencias; la liquidacién se calculara con base en el activo total
reportado en la matricula del propietario. Esta medida se implementa a partir de
la entrada en vigencia del Decreto 045 del 2024. Finalmente oprima el botén
Continuar:
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XORNRKXXXXXXXXXXXXXXXXXXKX
v 1de 2
@
8%
Afio Ultimos activos Descripcién activos Nuevo valor Renovar
2026 $ 4.000.000 Actives del comerciante
$ | 7.000,000

Cantidad de certificados

o
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK

2de 2
@
Y- X~
Afio Ultimos activos Descripcién activos Nuevo valor Renovar

2026 $ 4.000.000 Activos del propietario

(e & | 7.000,000

8. El sistema le indicara, que la liquidacién ha sido grabada y le asignara un
numero de recuperacion: Ejemplo: ZVKCKO. Verifique la liquidacion
realizada; si esta de acuerdo con ella proceda a diligenciar los formularios.

NOTA: Con el numero de recuperacion (Ejemplo: ZVKCKO0), usted puede retomar
en cualquier momento su tramite:

Liquidaciéon Recuperacion Matricula
954 983 Z\JKC KO OKXXXXXXXXXXXXKXXXKXXXX
Nombre ’ Estado Tramite
XXXXXKXXXXKXXXXXKXXXXXXX L|QJ|D"3\DA EN PROCESO renovacionmatricula
1. DATOS GENERALES DEL TRAMITE Y LIQUIDACION
Servicio Nornbre Matricula  Afio  Cant Base valor
01020201 RENOVACION DE PERSONA NATURAL Y SOCIEDAD PRINCIPAL oo0ooooaccccoo 20281 $ 7.000.000 $ 84.000
XXXXXXXXX
01020202 RENOVACION DE ESTABLECLECIMIENTO CON PPAL EN JURISDICCION DE LA C.C. XXX 2026 1 $ 7.000.000  $ 48.400
XXXXXXXXX
XIXXXXXXXXXKXXXXXX
01050136 FORMULARIOS PREIMPRESOS 1 $0 % 8.500
Valor Bruto $ 140800
Valor IVA $0

Fuente: AFI-SIICORE Total $ 140,900
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9. Debera diligenciar los formularios de cada una de las matriculas
involucradas. Para hacerlo de clic sobre el icono que esta en la columna de
la palabra FORMULARIO que aparece al frente de cada una de ellas:

2. DILIGENCIAMIENTO E IMPRESION DE FORMULARIOS

A continuacion deberad grabar los formularios para cada una de las matriculas o inscripciones involucradas, para hacerlo siga el enlace

FORMULARIO gue aparece al frente de cada una de ellas.

Matricula Nombre AfFinal Afinicial Estado Formulario PDF
[ XXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXKKKKKKKKKKKKKKKKKKXXKXXX 2026 2026
XXXXXXKKXXXXKXXXXKXXXXX XXXXXKKKKKKKKKKKKKXKXXXXXX 2026 2026

10.A continuaciéon, se muestra el formulario de renovacion. Usted debera
diligenciarlo en su totalidad.

Tenga en cuenta que los campos sombreados NO son diligenciables y los
campos marcados con color verde, son obligatorios.

Al terminar, oprima el boton ALMACENAR. Si presenta alguna inconsistencia, el
sistema le indicara en dénde.

CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

»
»
©

Tramites registros
~ @ NOMBRES, RAZONES SOCIALES Y SIGLAS
plblicos

Nombre Primer apellido Segundo apellido
@ Verificacion de Identidad
VOO Y
1D Renovar matricula
mercantil
@ Matricula Persona Natural 7
¥/o Establecimiento Primer nombre Otros nombres Género
Certificados XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXX. I[ MASCULING v
FEMENINO
B Deposito de estados

1

S| ES PERSONA NATURAL INDIQUE:
- GENERO MASCULINO
- GENERO FEMENINO




[’ UBICACION COMERCIAL
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1! IMPORTANTE jj; Sefior usuario recuerde que si al momento de realizar su renovacién modifica la direccién comercial debe

tener en cuenta lo prohibido, restringido y permitido por el respectivo municipio en cuanto al Uso de Suelo donde funcionara su

empresa o negocio. Para mayor informacion al respecto comuniquese con la Camara de Comercio y/o con la Alcaldia Municipal -

Secretaria de Planeacion, para que le informen adecuadamente sobre este requerimiento.

Direccion comercial

Pais

COLOMEIA (169)

VERIFIQUE LA INFORMA!ION DE[
LOS CAMPOS OBLIGATORIOS Barrio

no No. 1

Municipio

~
L

Teléfono No. 2

(SUBRAYADOS EN VERDE) Y
ACTUALICE SU INFORMACION DE SELECCIONE ...

l [ Teléfono No. 2 ]

CONTACTO COMERCIAL
Teléfono No. 3

Numero de fax

Zona de ubicacién

DILIGENCIE LA DIRECCION

l [ Numero de fax

l [ URBANA

TENIENDO EN CUENTA EL [ Teléfono No. 3
TABULADOR DE DIRECCIONES AL
DAR CLIC EN MODIFICAR Codigo Postal

Numero predial

Correo electrénico

DIRECCION

Codigo Postal

l [ NUmero predial

| o~

[’ NOTIFICACION JUDICIAL

Pais

- Direccién de notificacién
VERIFIQUE LA

INFORMACION DE LOS [

n COLOMBIA (169)
¥

CAMPOS OBLIGATORIOS

Teléfono No. 1

@ Duplicar desde ubicacién comercial

Municipio

< g

Teléfono No. 2

(SUBRAYADOS ENROJO)Y  Barrio
ACTUALICE SU [ SELECCIONE ... '] l l l Telefono No. 2 l
INFORMACION DE
CONTACTO PARA Teléfono No. 3 Numero de fax Zona de ubicacién
NOTIFICACIONES
[ Teléfono No. 3 ] I NUmero de fax I I URBANA "l
DILIGENCIE LA DIRECCION
TENIENDO EN CUENTA EL Cédigo Postal Correo electrénico
TABULADOR DE
Codigo Postal ] l 1 l
# AUTORIZACIONES
Autoriza envio de mensajes al correo electrénico
@ b

Seleccione ...

INDIQUE S| AUTORIZA,
0 NO, EL ENVIO DE _

NOTIFICACIONES POR
PARTE DE CAMARA DE
COMERCIO

Admin

Este campo es requerido.

tivo y de lo Contencioso Administra

De conformidad con lo establecido en el articulo 67 del Cadigo de Procedimiento
), autorizo para que me comuniguen y

notifiguen personalmente a través del correo electronico aqui especificado (Correo electronico

para notificaciones judiciales).




[# ACTIVIDAD ECONOMICA

Descripcién de la actividad econémica
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ACTIVIDADES DE DESARROLLO DE SISTEMAS INFORMATICOS

REALICE UNA DESCRIPCION

2

RESUMIDA DE LA ACTIVIDAD
COMERCIAL QUE REALIZA

Por favor describa en forma resumida la activi

Cédigo de actividad econémica principal

VERIFIQUE EL CODIGO DE SU

idad que usted realiza, indicando po de productos fabrica o comercializa o que tipo de servicios presta. Utilice

maximo 1000 cteres

ACTIVIDAD COMERCIAL _ J6201
b Fecha de inicio de actividad principal iEste CllU le generé los
ACTIVIDADES  DE  DESARNCEIIZTEEI ‘:‘mayores.ingresns?
SISTEMAS  INFORMATICO: ICACION, 2017-08-05 <]
ANALISIS, DISENO, Bos ON, PRUEBAS)
SI SU ACTIVIDAD COMERCIAL
CAMBIO, USTED PODRA o de actividad econdmica secundaria
MODIFICARLA DANDO CLICK N
EN MODIFICAR ClIlU G474
cD COMERCIO AL POR MENOR DE | Fecha de inicio de actividad secundaria :Este CllU le generé los
COMPUTADORES, EQUIPOS PERIFERICOS, — ~ mayores ingresos?
PROGRAMAS DE INFORMATICA Y _EQuIpos pe | | 2019-02-01
NO OLVIDE VERIFICAR LA pec s
ESPECIALIZAD
FECHA DE INICIO DE SU
ACTIVIDAD
Otras actividades
59511 iEste CllU le generd los
mayores ingresos?
€0 MBTENIMIENTO Y REPARACION DE COMPUTADORES Y DE EQUIPO PERIFERICO Fa |

o

SI LO DESEA, USTED PODRA INCLUIR
HASTA 4 ACTIVIDADES COMERCIALES,
DANDO CLICK EN BUSCAR CllU

S| CUMPLE CON ALGUNA DE
ESAS CONDICIONES POR
FAVOR SELECCIONE LA

OPCION CORRESPONDIENTE,

# INDICADORES ADICIONALES

Tiene procesos de innovacion?

|

DE ACUERDO A SUS ACTIVIDADES, INDIQUE,
CUAL DE ESAS ACTIVIDADES LE GENERO LOS
MAYORES INGRESOS ECONOMICOS.

Empresa familiar

DE LO CONTRARIO PODRA
CONTINUAR CON EL

_‘:NO

v || no

FORMULARIO, DADO A QUE
ESTOS, NO SON CAMPOS
OBLIGATORIOS.

ACTIVOS

VERIFIQUE QUE LA SUMA _ )
DE LOS DOS CAMPOS DEL Activo corriente @

Activo no corriente @ Activo total @

ACTIVO, NO SUPERE EL (el | 700,000

VALOR DEL ACTIVO TOTAL.

v | ‘ o v 7,000,000
PASIVOS Y PATRIMONIO
Pasivo corriente @ Pasivo no corriente @ Pasivo total @
| o v | ‘ N v | 0

Patrimonio neto @

Pasivo + Patrimonio @

| 7,000,000

VERIFIQUE QUE LA SUMA
DEL TOTAL

——)

v | 7,000,000

PASIVO+PATRIMONIO
NETO, NO SUPERE EL
VALOR DEL ACTIVO TOTAL




totalidad.

ESTADO DE RESULTADOS
DE ACUERDO AL VALOR DE
SUS INGRESOS TOTALES

DILIGENCIE EL CAMPO Ingresos de la actividad ordinaria @
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Nota: Si tiene la informacion financiera completa, por favor diligénciela en su

Otros ingresos @

J[o

OBLIGATORIO ﬁu,ﬁooﬂud

Costo de ventas @

Gastos operacionales @

o

Lo

Otros gastos @

Gastos por impuestos @

[o

Lo

Utilidad o pérdida operacional @

Resultado del ejercicio @

o [0 |

PERSONAL

DE ACUERDO AL NUMERO DE
EMPLEADOS, DILIGENCIE EL Personal ecupado

CAMPO OBLIGATORIO _ [ personal ocupado v

DE ACUERDO CON EL NUMERO DE
EMPLEADOS CON EL QUE USTED
CUENTA, DILIGENCIE EL NUMERO

DE MUJERES VINCULADAS Cantidad de mujeres vinculadas

LABORALMENTE _ |0 v

[ Participacién

[ MARCO NORMATIVO

SELECCIONE EL GRUPO NIIF,
SEGUN LOS INGRESOS DE SU

EMPRESA _ | GRUPO Il - MICROEMPRESAS v v

Grupo NIIF @

[ LEY 1780 de 2016

Cumplo? Mantengo?
NO v NO v
Declaro bajo la g mento que cumplo c 0s establecidos en la Ley

16 para acceder a los bel 03

[# ANEXO DE REPORTE DE INFORMACION CON ENFOQUE DIFERENCIAL ETNICO
DE ACUERDO AL NUMERO DE
EMPLEADOS, DILIGENCIE EL £Se reconoce que pertenece a un grupo étnico?

CAMPO OBLIGATORIa .

Autoriza el uso de informacién

NO v v

Indique el grupo étnico al que pertenece

Indique el nombre de la comunidad indigena a la que

pertenece

Seleccione ... v Seleccione ... v

indigue el nombre de la comunidad indigena a la qu

Cuenta con empleados pertenecientes a grupos étnicos?

4— o v~

DE ACUERDO CON EL NUMERO DE Cual es la cantidad de empleados pertenecientes a grupos étnicos?
EMPLEADOS CON EL QUE USTED
CUENTA, DILIGENCIE EL NUMERO
DE MUJERES VINCULADAS © o o
LABORALMENTE

ROM/GITANOS (cantidad) Raizal (cantidad) Palenqueros (cantidad)

Negros (cantidad) Afrodesendiente (cantidad) Indigenas (cantidad)

o] 0 0
Cual (En caso de Indigenas)?

Cual (En caso de Indigenas)
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11.Finalmente, de clic en ALMACENER. Si presenta alguna inconsistencia, el
sistema le indicara de que se trata, para proceder a su correspondiente
correccion:

E/, Politicas de privacidad

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y en sus decretos reglamentarios, lo invitamos a conocer nuestra Declaracion de privacidad y nuestra Politica de
Tratamiento de |a Informacian, no sin antes recordarle gue la informacion diligenciada en estos formularios, se hace en cumplimiento de lo establecido por las normas
vigentes del tramite de Renovacién de matricula mercantil, compiladas en la Circular Unica de la Superintendencia de Industria y Comercio, titulo Vill. Tode con la finalidad
de otorgar publicidad y oponibilidad a la informacién, actos y documentos respecto de los cuales por mandato legal se deben inscribir en los registros publicos operados

por |a Camara de Comercio y certificar su contenido

12. A continuacion, verifique que el estado el formulario aparezca GRABADO:

2. DILIGENCIAMIENTO E IMPRESIGN DE FORMULARIOS

A continuacion deberd grabar los formularios para cada una de las matriculas o inscripciones involucradas, para hacerlo siga el enlace

FORMULARIO que aparece al frente de cada una de ellas.

Matricula Nombre A/fFinal Afinicial Estado Formulario PDF

XXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKX 2026 2026 [ Grabado ] -

XXX ® )
XOOOKKXXXXXXXXXXXXX 5 207

XXXKXXXKXXX 2026 2026 = .

13.Ahora, debera continuar con el proceso de grabado del formulario para el
establecimiento de comercio (si aplica):

2. DILIGENCIAMIENTO E IMPRESION DE FORMULARIOS

A continuacién debera grabar los formularios para cada una de las matriculas o inscripciones involucradas, para hacerlo siga el enlace

FORMULARIO que aparece al frente de cada una de ellas.

Matricula Nombre A/Final Aflnicial Estado Formulario PDF

2026 2026
XXKXXXXXXXX XXXXXXXKXXXXXXXXXX XXX XXXXXX [ Grabado

XXXXXKXXNXX XXKXXXKXXKXXKXXXKXXKXXXXXXX 2026 2026 [

14.A continuacion, se muestra el formulario de renovacion del establecimiento.
Usted debera diligenciarlo en su totalidad.

Tenga en cuenta que los campos sombreados NO son diligenciables y los

campos marcados con verde son obligatorios.

Al terminar, oprima el boton ALMACENAR. Si presenta alguna inconsistencia, el
sistema le indicara de que se trata, para proceder a su correspondiente correccion:
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# FORMULARIO DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO

Liquidacién Recuperacion Matricula
o 95 50_’7 XXX XXXXXXXX
Nombre Estado Tramite
LIQUIDADA EN PROCESO renovacionmatricula

[# DATOS DE IDENTIFICACION

Nuamero de matricula o inscripcion

XXKXXXXXXXXXXXX

[# NOMBRES, RAZONES SOCIALES Y SIGLAS

Nombre

[ UBICACION COMERCIAL

Il IMPORTANTE jj; Sefior usuario recuerde que si al momento de realizar su renovacién modifica la direccion comercial debe tener en
cuenta lo prohibido, restringido y permitido por el respectivo municipio en cuanto al Uso de Suelo donde funcionara su empresa o negocio.
Para mayor informacién al respecto comuniquese con la Camara de Comercio y/o con la Alcaldia Municipal - Secretaria de Planeacion, para
que le infermen adecuadamente sobre este requerimiento.

VERIFIQUE LA INFORMACION DE Direccién comercial Pais Municipio
LOS CAMPOS OBLIGATORIOS
(SUBRAYADOS EN ROJO) Y (=== COLOMEIA (152) [ 15753 - SOATA (BOYACA) vé |
ACTUALICE SU INFORMACION DE Barrio Teléfono No. 1 Teléfono No. 2
CONTACTO COMERCIAL . .
v v [ Teléfono No. 1 0] ] [ Teléfono No. 2 v l

Este campo es requerido.

DILIGENCIE LA DIRECCION
TENIENDO EN CUENTA EL Teléfono No. 3 Nimero de fax Namere predial
TABULADOR DE DIRECCIONES AL

DAR CLIC EN MODIFICAR [resrone e 2 v | [amero ce o v | [namero predia v]
DIRECCION Carren electrénion
I Correo electrénico ® ]

& ACTIVIDAD ECONOMICA

Descripcion de la actividad econémica

' INTERNET- COMERCIO AL POR MENOR DE PAPELERIA

REALICE UNA DESCRIPCION
RESUMIDA DE LA ACTIVIDAD
COMERCIAL QUE REALIZA

Por favor describa en forma resumida la actividad que se realiza en el establecimiento, sucursal o agencia. Utilice maximo 500 caracteres

Codigo de actividad econémica principal

SI LO DESEA, USTED PODRA INCLUIR Cadigo de actividad econémica secundaria
HASTA 4 ACTIVIDADES COMERCIALES, ...,
DANDO CLICK EN BUSCAR CllU

“~

J6190
‘ EE5) OTRAS ACTIVIDADES DE TELECOMUNICACIONES

‘ EZI3) COMERCIO AL POR MENOR DE LIBROS, PERIODICOS, MATERIALES Y ARTICULOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO, EN ESTABLECIMIENTOS ESPECIALIZADOS

Otras actividades P

G4T18 o l
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# INFORMACION FINANCIERA ANO 2026

DE ACUERDO CON EL NUMERO
DE EMPLEADOS CON EL QUE
USTED CUENTA, DILIGENCIE EL [ 7000.000 v I [ 1 v

CAMPO OBLIGATORIO (*) 4 : =

Valor comercial o activos vinculados al establecimiento Personal ocupado

# INFORMACION DEL LOCAL

SELECCIONE UNA DE Tipo de local
LAS OPCIONES DE
ACUERDOASU_L NO PROPIO - ARRENDADO v v
CONDICION

L ruulLas uc pilivaciuad

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y en sus decretos reglamentarios, lo invitamos a conocer nuestra Declaracion de privacidad y nuestra Politica de
Tratamiento de la Informacion, no sin antes recordarle que la informacidn diligenciada en estos formularios, se hace en cumplimiento de lo establecido por las normas
vigentes del tramite de Renovacién de matricula mercantil, compiladas en la Circular Unica de la Superintendencia de Industria y Comercio, titulo VIIl. Todo con la finalidad
de otorgar publicidad y oponibilidad a la informacién, actos y documentos respecto de los cuales por mandato legal se deben inscribir en los registros pablicos operados

por la Camara de Comercio y certificar su contenido

# INFORMACION FINANCIERA ANO 2026

Valor comercial o activos vinculados al establecimiento Personal ocupado

7,000,000 v ] l 1 v

(# INFORMACION DEL LOCAL

Tipe de local

NO PROPIO - ARRENDADO v v
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NOTA: Si al dar clic en ALMACENAR presenta alguna inconsistencia, el sistema le
indicara de que se trata, para proceder a su correspondiente correccion.

Finalmente, verifique que el estado de los formularios aparezca GRABADO:

2. DILIGENCIAMIENTO E IMPRESION DE FORMULARIOS

A continuacion debera grabar los formularios para cada una de las matriculas o inscripciones involucradas, para hacerlo siga el enlace

o FORMULARIO que aparece al frente de cada una de ellas.

Matricula Nombre AfFinal Afinicial Estado Formulario PDF
2026 2026 [ Grabado -
s XXXXKXXXKXXXKXXXKKXXXXXKKX = BN
oo - - =

XXHXXXXOOXXXXXXXXXNNXN

15.Una vez grabados los formularios de clic en FIRMA ELECTRONICA:

4. OPCIONES DISPONIBLES

uk Firma Electrénica % Modificar Liquidacién
® Abandonar Tramite

16.Si desea verificar los formularios, de clic en el ojito. Finalmente, de clic en
firmar:

tf’ KYDUDD - Proceso de firmado electronico (renovacionmatricula)

ElL firmade electrénico serd realizado por« . con numero de identificacidn
. Una vez indigque firmar el trdmite, ACEPTA que estd de acuerdo y conoce el contenido de los
formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite. Una vez firmado el tramite, el sobre

digital le llegara al correo oo

Los soportes que hacen parte del sobre digital seran los siguientes:

FORMULARIO DE RENOVACION DE PERSOMNA NATURAL- EXPEDIENTE # -~ a
FORMULARIO DE RENOVACION DE ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO- EXPEDIENTE a
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17. A continuacion, saldra la informacion del tramite que esta realizando, por

favor confirme si esta de acuerdo:

Firmado electronico

¢Esta de acuerdo y ACEPTA continuar con el
firmado electronico?

18.El sistema le muestra la informacion de firmado electronico de manera
satisfactoria. Al correo electronico le debe llegar un enlace para que pueda
descargar los formularios de renovacion. De clic en continuar.

Firmado electronico

El trdmite ha sido firmado electrénicamente de forma
satisfactoria.

Sefior usuario, a su correo electronico hemos enviado un
mensafe indicando gque el proceso de firmado fue
satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede
descargar el sobre electronico con el contenido del tramite.
Le recomendamos que almacene dicha informacion dado
gue se constituye en el soporte del proceso realizado.
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19.Ahora de clic en el boton de PAGO ELETRONICO

5. OPCIONES DISPONIBLES

$ Pago Electrénico # Obtener Sobre Digital
’ & Abandonar Tramite

20.El sistema mostrara la informacién grabada. Por favor confirme el proceso
oprimiendo el botén Continuar

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE DUITAMA

Apreciado usuario
Por favor indigue a continuacion el nimero de recuperacion asignado al framite que desea usted pagar en forma no presencial. Recuerde que para
realizar pagos no presenciales, el tramite debié ser firmado elecirénicamente. En caso contrario el sistema no permitiré continuar con el pago y
debera hacerlo en forma presencial

% Numero de recuperacion

KYDUDD

21.A continuacién, se informa sobre los beneficios a que tiene derecho por
realizar la renovacion del registro mercantil. De clic en cerrar

Apreciado cliente

De acuerdo con lo indicado en numeral 1.2 3 de la Circular 003 de 2019 expedida por la Superintendencia de Industria y Comercio, al renovar su matricula
mercantil y la de sus establecimientos de comercio a nivel nacional, dentro de los términos previstos por la Ley, usted tiene derecho a acceder a un conjunto de
beneficios que la Camara de Comercio ha dispuesto, entre ellos (i) Podra consultar y descargar la informacion que reposa en el Registro Mercantil de otros
comerciantes que, como usted, hayan formalizado y renovado la matricula mercantil en los términos previstos (a este beneficio se accedera a través de la pagina
web del Registro Unico Empresarial y Social - RUES), (i) Recibir informacidn sobre los programas que ofrece la Camara de Comercio para el fortalecimiento
empresarial, cursos virtuales o presenciales, capacitaciones y eventos; (iii) Otros beneficios adicionales que la Camara de Comercio ha disenado para usted.

Para conocerlos por favor dirfjase a nuestra pagina web

Cerrar

22. El sistema le informara el numero de liquidacion, tipo de tramite y valor de la
liquidacion.




Instructivo Renovacion

Liguidacién Nro.: 700300
Tipo de tramite: renovacionmatricula
Valor de la liquidacion: $ $140.900

01020201 RENOVACION PERSONA NATURAL Y SOCIEDAD PRINCIPAL

XXXXXXXXX XXXXXXXXX

XXKXXKXXXX
01020202 RENOVACION ESTABLEC. COMERCIO-PPAL. JURISD
01050136 ~ FORMULARIOS PREIMPRESOS

Su transaccion esta identificada internamente en nuestro sistema con el siguiente codigo, por favor
téngalo en cuenta en caso de ser necesario. Este codigo le permitira retomar su tramite en el
momento en que lo requiera

KYDUDD

23.Si esta de acuerdo con la misma, por favor diligencie a continuacién los

datos de la persona natural o juridica, a nombre de quien se expedira la
factura electronica

Si esta de acuerdo con la misma, por favor digite a continuacion los datos del cliente. Sea muy
exacto en la informacién a digitar pues el recibo de caja sera expedido de acuerdo con estos
datos.

#*x+% DATOS DEL CLENTE / PAGADOR *****

Por favor indigque a continuacion los datos de la persona, natural o juridica, a nombre de quien debera expedirse la factura de venta

3 Tipo de cliente * Tipo identificacién % Identificacidn del cliente

Persona natural " | Cédula de ciudadania (1) "‘ |

En caso de MNITS incluya el digito de verificacién

En caso de personas juridicas indigue la razén social

Razén social

Datos de ubicacion comercial

% Direccidn * hunicinio % Cadiao postal

Datos para contacto no

Teléfono fijo Mra, Celular 3k Fais * Lenguaje

3142267928 Colambia "| | Espafiol v

Indigue su correo electrén

® Correo electrénico ¥} Confirmacion correo electrénico

labradorjaison@gmail.com ‘ |

Informacion de tipo tributario y fiscal

%k Codigo régimen 3} Kesponsabilidad fiscal Cédigo impuesto MNombre impuesto

Mo responsable de WA "‘ ‘ Mo responsable v Seleccione v

Responsable tributario




Instructivo Renovacion

24 .Para finalizar el tramite de renovacién, seleccione el medio de pago de su
preferencia:

[ Pagar con Sistema TuCormpra ]

o Compra

La plataforma de pago TU COMPRA es una plataforma de pago utilizada por la Comara de Comercio que permite el pago en forma segura haciendo uso
de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente.

Siusted lo deseaimprima el volante de pago en bancos y dirfjase a cualguiera de las entidades financieras o corresponsales bancarios conlos gue
teremos convenio de recaude, como son: Banco Davivienda, Bancolombia, Puntos Baloto, Puntos de recaudo PUNTORED.

O si o prefiers acérquese a cualquiera de nuestras oficinas a realizar el pago del servicio adquiride.

Regresar al trémite

Esperamos que la informacion aportada sea de gran ayuda, de igual
manera lo invitamos a que continde utilizando los canales virtuales de la
Entidad, a través de la pdgina web: htips://ccduitama.org.co/

Asi mismo, lo invitamos a seguir nuestras redes sociales:

https://www.facebook.com/CamaraDeComercioDeDuitama

https://www.instagram.com/camaradecomerciodeduitama

X https://x.com/camaraduitama



https://ccduitama.org.co/
https://www.facebook.com/CamaraDeComercioDeDuitama
https://www.instagram.com/camaradecomerciodeduitama
https://x.com/camaraduitama
https://www.facebook.com/CamaraDeComercioDeDuitama
https://www.instagram.com/camaradecomerciodeduitama

Instructivo Renovacion

CHECKLIST TRAMITE DE RENOVACION

En el evento que, al momento de la renovacién sea necesario soportar datos de la
informacion financiera, se requerira presentar copia de los estados financieros
con corte a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, anexando copia
de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes de la Junta Central de
Contadores, vigente. Lo anterior de conformidad con el articulo 36 del Codigo de
Comercio.

En el evento que, al momento de la renovacion, se modifiquen los datos de ubicacion
del empresario o del establecimiento de comercio o de la actividad econdémica con
actividades de alto impacto que involucren venta y consumo de bebidas alcohdlicas,
0 servicios sexuales que trata el articulo 85 del Codigo de Policia, se requerira
aportar certificacion de uso de suelo expedido por la oficina de planeacién
municipal.

En el evento que, al momento de la renovacion, la persona natural o juridica sea
beneficiario de la Ley 1780 de 2016, se requerira aportar la siguiente
documentacion con el fin de acceder a dicho beneficio:

Relaciéon de trabajadores vinculados directamente con la empresa, si los tuviere,
indicando el nombre e identificacion de los mismos.

Certificar que la empresa ha realizado los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral y demas contribuciones de némina, en caso de estar obligada a ello, y ha
cumplido con sus obligaciones oportunamente en materia tributaria.

Presentar copia de los estados financieros debidamente firmados por el contador o
revisor fiscal, segun el caso, con corte al 31 de diciembre del afio inmediatamente
anterior, anexando copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes de
la Junta Central de Contadores, vigente.

Relacion de socios con edad igual o inferior a 35 afios — Persona Juridica. (Socios
menores tener mitad mas 1 de las acciones).

Copia de la cedula de los socios con edad igual o inferior a 35 afos.




